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Microsoft  

PowerPoint 2013 

             ����� ��	
� ��� 	
�� �	�� ��� ���	
�� �	���� ��� ��	���Microsoft 

Office   �! Microsoft PowerPoint 2013  .      "# $� %&�'� ()� *+! �	�,�-�
/�	��� ���	
�� �	!&01 23�	)� 45673 8	
� �	06� *+! 9���	: "&�3: 

1 � <	=>�	?����� /@4A��� B�CD� 

2 	
AE�3� �	��F�� GH�C=�� ����� 

3 GH�C=�� �	�&�I <	=>� 

4 �	6CJ�� /�	A�>K� �L�C�� MNO3 

5 /@4A3 B�C! �4! ����� 

            P6�C� Q 9	��4��-� CR6F� /@4A��� B�CD�� S�&># <	=>� �� ���	
�� T�� 2�5�U
	?����� �0D��. 

������� ��	
��� 

   84��E3 2V># BC�W�V-PowerPoint 2013 2>#� �:F� *+! C
�# /�- ��� 
            �� X�4�# Q 4�4,��	Y ��&6��� Z[ /-	-F� 8	
�� �W�3 /VW6 XCVD3�  �	N�\K� 

  ����� ��	
=V�Microsoft Office.  4�C3 4: ]�	N�\K� ��^ /-��4�� #4N3 "# �N:�
 �	�&+D�	Y 8	�� *+! 2># 46_���/�4̀A�� aEA�� ��� Q. 
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 ��� ��� ��	PowerPoint 

          8b4A� ]	
cC!� 	
0d�3� /@4A��� B�CD�� <	=>� *+! 234!	EV�PowerPoint 
/�	��� BCD�� eCf: 

●    ����� ��	�
]���[   	g�      /c�C�hK� BCD�� /A�Cf .    �&��� BCDY 8&A3 i��
    <P) Q GH�C=+� �Cjk�V��     lC=�� BCDY 8&A3� �Cjk��� �&���    <P) Q /O=��� /

 /lC=V��.  2�V�@        C�&O��� �	dLm� �	\��� ��4̀I /lC� n&�I o� �V0D��
���p4A�. 

●     ����� ��	��
]  ������ ��� ���[        n&�q�� GH�C=�� ���	�! BCDY 8&A3   
           /lC=�� <P) Q /O=��� /lC=�� BCDY 8&A3� ]i+�W��� rO��� <P) Q i���� .

    �� Q ���� ��4D3 2��@     ���	s� /lC=�� *+! �# i+�W��� rO� .  Zk3 2��@�
i+�W��� rO��� Q GH�C=�� t3C3� /lC=�� n&�I t3C3. 

●     ����� ��	��
] ������� ���[         �&�6 i@4A��� BCD�� GH�C� BCDY 8&A3   
          u:�&���� /�	A�>K� �L�C�� MNO3� 	
0d�3 Zk3 �� ��0�3 i�� �Cjk�V� 	
+!  

/�&
EY. 


	ا��، را��                  را�� أ���ً �� � ا�������ت ��ل ا��	ا�� ا�������� �����   
� ا�
	ا��      "،  1-4ا��"!  �$ )�+�* "،  3-4وا��"!  "  )'&�% ا��	ا�� ا�������

� ا�������ت ��ل )�ا+�* ا�
	ا��،          ".  ا��	ا�� ا������� وا�.	آ�ت   � ��و���
��0"، 5-1را�� ا��"! �� 2	وض ا�
	ا�� و)���3( 4&5�." 

●     ����� ��	��
] �!"#$� �%�&[          v/,Ww *+!# Q /lC� �6 BCDY 8&A3   
      Cc	,x�� �	dLm� /h	c� 	
Vh 2�V�@ .      /A�Cf Q �	dLm�� <P) 2� G���

   BCVD��] y�	V![       rAh �> �� z�_�3 Cc	,{� �	dLm� /h	c�  .  <	=>| ���
              �# a-� �R� ]���� Z[ nC\# Cw	�! *+! y&�� CVc	,{� �	VdLm� rO}

 BCD�� /A�Cf Q "&�3 "# t~ ]i+�W3]�	dLm�� /,Ww[. 

●    ����� ��	�
]  '(����� ��� ��	�
[          �U /lC� �6 ]T�� BCD�� /A�Cf Q   
 	
+06_Y /�	=�� .       i@4A��� BCD�� �4�	=� T�� BCD�� /A�Cf 8�4��-	Y 8&A�-� .

T�� BCD�� /A�Cf Q GH�C=�� C�C� 2��@ K. 

●    ������ ��	��
 ]  ������� ����[          �U /lC� �6 ]T�� BCD�� /A�Cf Q   
  	
+06_Y /�	=V�� .        i@4A��� BCD�� p4A�� T�� BCD�� /A�Cf 8�4��-	Y 8&A�-�

�&
0�� 8	�#. 
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●     ����� ��	��
] ��)����� �*����[     ����� ��	�
 +, ] ��)����� ����-��[  +, 
     ������ ��	��
] ��)����� �!"#$�[      T�� BCD�� eCf Q      �W�3 2��@ ]

          BCD�� �	>j&�� ic�C�hK� a0���	Y a��,�3 ��� /EHC�� GH�C=�� *+! ��Zk3
i@4A���. 

� ا�������ت ��ل 7	ق ا��	ض، را�� ا��"!               را�� أ���ً � �����   1-3  ،" 8�9:(
��> و7	ق 2	5;� ".=��رات ا��	ض ا���


�� ����� 

       (AE�3 �# �&)&�� ���� C�C� 2��@ "# �N:  T4�4� 2+! ] .   �DY 4�4� 2��@�
�	��	6 ��4̀q� Cw	�D��: 

● �.�/      	
:&h 9	)��P� 9�CA> CA>�    .     	
+3 ��� /h	E��� /0+��� 4�4� a�-� .  K ���
/0+��� i+3 ��� rA���� /�m! 4�4� a��. 

● ����0 �.�1 ��-�iOA��� TP�� e&h CA>�   . 

● �+234 ����� +, ��5, +, �.�/'	^m\ �� t,E�	Y a:   . 

●       6�0 ��-� 7 8-��� 9�/         tH	��� C��D�� �\�� CA>� ]/lC=�� <P) Q    . �
     *V+! rkVc�Ctrl+A      t�&N��� /�m! Q �# ]] /EHC�� /,W���[   /!&0s� Q ]

]C�C�[ �P�� e&h CA>� ]]4�4�[ e&h CA>� � ]]���� 4�4�[. 

● �*�: ;�� 8-�� 9/ rO��� <P) Q   /lC=�� P�� e&h CA>� ]i+�W���. 

●    �*�: ;�� �-�<�� 9/            tH	> C��! y# 4�4,�Y a: ]/lC=�� <P) Q   ) i��
      /+w�&�� ��4VL (V� GN�V3 .(    *+! rkc� �Ctrl+A     t�&N��� /�m! Q �# ]

]   /EVHC�� /,W�V��[    /!&0s� Q ]]C�C�[     �P�� e&h CA>� ]]4�4�[    e&h CA>� � ]
]���� 4�4�[. 

���Bدي ا�?�	 <�ق ا��ر         ��   ]���� C]! ا�?�	 <�ق    [  ).��إ�F 2	ض ا�E�ء   ]  ��ء ا��.
]��� أو                     ]ا��..�	
� 2	ض آ� آ��� 2�F ا����J?3 ا=���ر �� إذا آ?* )	 K�� ،

Lء�M=إ. 

             (h 4�4,��� �W��Y u0: y��� "	��� Q 9�P� �4̀q� ���� BC! a�-��   	�� ]y# 
      /A�Cf Q /lC=V�� <PV) Q   BCD�� ]y�	![        /A�Cf Q i+�W��� rO��� <P) Q �# ]

 BCD��]i+�W3 rO} BC![. 
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�������� ����� ��� 

      �	AE�3 �4! Q� o:�&� �4! Q i@4A��� BCD�� �WL 2�V�@ . oH	=�� �� "	6�
           2Y %	'� C3&N0��� Q rAh 9	+I �	W+�� �VWL iVc	�� Q .    GNw# 4Ah ]"�� 	�#

     �V�F� �V� 4V�4D��          o� "�	D��� X4� /6C�=� o:�&� Q a?	W+� �W� "&�&A� %	
C3&N06 �P
)# �4! �� �	W+�� $� �&w&�� �# ��C\� %	��#. 

              rH	-� *+! �� ]2Y %	'� i+q� C3&N0��� Q i@4A��� BCD�� �VWL 2�V�@�
 o:&� �R� u>C�>K� *+! "	�� Q �# ]i�N� oc&� Q �# ]/Y	��+� /+Y	:Microsoft 

SharePoint ] �#  4V+1Microsoft OneDrive Pro   ]/6C=V�	Y %	V\  �# 4+1
OneDriveu>C�>|� *+! C\� i��� ��P� 4+1 �# ]i��� . 

 8	d> 84̀: 4:�Microsoft Office 2007 ��� �	W+�� �	AE�3 �� 9�4�4) 9/!&01 
 $� 4��E3XML ] *j0E3�Microsoft Office Open XML Formats .�WL a��� 
  B�CV!PowerPoint 2013 ME�3 Q ic�C�h� ��=Y /@4A��� .pptx �ME�3 &�� ]

Open XML VY %	\ PowerPoint . ME�3 8b4A��.pptx/�	��� 4H�&W�� : 

● /AY	E�� �	W+�� �	AE�3 o� (+! u>	6 	� Ckw# �	W+�� 8	�L#. 

●           h ��@ (>F T&̀=3 y��� n&�q� ���C�-� �
-F� �� GNVw#   �	W+� G�XML  Q 
%&���� C�C� ���CY �� �4!. 

●      �	W+� "F �6# "	�F�.pptx         ��@� ]�C6	� ��4L� *+! y&�� "# 	
��@ K 
�	W+�� �� /�&
EY 	
������ /��=�� �	>	N�� *+! �&RD��. 

  ME�3 Q 	
dWL � ��� /@4A��� B�CVD��.pptx Q 	
,�h ��@ PowerPoint 

2013� PowerPoint 2010� PowerPoint 2007 . ����4w|� &�4��E� oO�E��
    �� /AY	EV��PowerPoint        z+� G�W� (��4��-� a
��@ �b&I ���3 .pptx   ��4w� Q 
PowerPointa
�4� Ch&��� . 

 o� (��4��-K i@4A��� BCD�� �WL $� /h	c|	Y�PowerPoint 2013 2��@ ]
 	� 	
�Y �� ]nC\# �	AE�3 Q (dWLi+�: 

● PowerPoint Macro-Enabled Presentation (.pptm) ��� 2� G��   
  �	0+D3 ��P� MEV����Microsoft Visual Basic for Applications)  �#

VBA (i@4A��� BCD�� Q �C6	�� ��4L&� /1���. 

● PowerPoint 97-2003 (.ppt)  �� y��� ME���� /����Y ME���� ��� 8&VA�   
 "&�� �� MY	- ��4w� i�4��E� 9�Ch&��PowerPoint. 
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 2�F ا���ا<% �� ا���5>،              را�� أ���ً N>�.��ت ��ل ا����ا��� �� �����   
 �'&��0�2 أو ��0NM"، 4-1را�� ا��"! ����� ا��	وض ا�����3(." 

● PowerPoint Template (.potx) 9�Ch&�� i@4A��� BCD�� �D~ ME���� ���   
    emO>� /OA�V6  nC\# /@4A3 B�CD� .      8&A3 ��� t��&A�� $� �&w&�� 2��@�

     "�&�D�� e&h CA�3 	�4�! ic�C�hK� o:&�� Q 	
dW�]��}[ /,W��� Q ]4�4)[ 
 BC! /A�Cf QBackstage. 

� ~j®ª “¿÷B≥ Ω∏I PB¥ŒnƒM PB∞ºùA —jØÃNùA 

1.   /,W�V�� Q ]   aV-	Y �VWL[      BC! /A�CVf Q Backstage   P�� e&h CA>� ] �
]B�CD�-�[. 

2.  ��&J� oYC� Q]a-	Y �WL[ a
- e&h CA>� ]]S&�6 �WL[/0H	A�� BCD� . 

� •∞á ~j®ªA œôf¥NªA ü μŒnƒM eÏfä 

1.    /,W��� ��] a-	Y �WL[     BC! /A�Cf Q Backstage     y��� o:&�� 4�4,�Y a: ]
(h i@4A��� BCD�� �WL 4�C3. 

2.      ��&J� oYCV� Q] a-	Y �WL[  �� �\�# ]       � ]z+�� ME�3 4�4,�Y a:� ]z+0+� 9	
 e&h CA>�]�WL[. 
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إنشاء العروض التقديمية 

 وإدارتها

1 

  �����  ���	
��      	
� �	����� ��� ���    �� ����� ��� � ���	����   ����� 
Microsoft Office   �� Microsoft PowerPoint 2013  !   "�#$���� %&�'�� (	)*+

	,��-.& . ����� 	01 "��	��� 2�$�3� 45�6� 78& 9:;<:� ���	
�� ";50=>: 

1�1 *."�#$���� %&�'�� (	) 

1�2 "���@��� A@��)�� B�$��C	! "�#$���� %&�'�� D��E� 

1�3 7F�; G�H& I#$���� %�'�� ���	�� ���J 

1�4 	
KLM &N 	
�;	�O� "�#$���� %&�'�� ��5P� 

1�5 	
#$��& A@��)�� %&�; ��5P� 

    Q	R� 5� 	01�   S���! Office   (	)*. <EP# TU��3�     %&�;PowerPoint 
  "�#$���� "��$��� ��   V�	W �� &N   .      I#$�� %�; (	)*. <EP# 	01   QX� �� -�Y�C�

      ��Z [:� �� 	,	�5�\& A@��)�� ��&	E'! "0@	W  .&   (	)*. $'!��  %�'��  <EP# TI#$��
          T"�:]� �	���E���& D�̂Ê�� B�$��C	! �� _�� `�
K> �Pa���  b!  A@��)�� B�$��C	!

 I�& Tc	d�N "���@���� "�	D��� bP)! 	
���E� e "�#$�� %&�; (	)*f. 

   "�#$���� %&�'�� g$�� ���  h-	'�� �  c	�*&��P�.   .&    I#$���� %�'�� ��5P� <EP#
                B5�� IP� 7E�5P� <EP# &N Ti*��*f� 9:; &N c	�:\ 	�. ��Z ��j `$�	)� IP�

 c	���j 7#$��!  .       �5E�� [:�k& "�#$���� %&�'�� ";	�H <EP# 	01  IM 7� ���  	�. T
    �	�5:'�� b1 g$��� 7� h-585��         (	d;N B5�� IP� "l�� "M	�� g$��� &N T�5dR� 
	
� �	KMX� ��&$�!. 

      "C��- � b�L�� ��� m$j��G�H     T"�#$���� %&�'�� (	)*. &   TD�̂Ê�� D��O�& (	)*.
 �@	�6� n�'�& T	
:�$'�& "���@��� A@��)��& ���	�6�%&�; ��5P�& A@��)��. 

   ��� ا����ر�� �� ه�ا ا����، ����ج إ�� ���ت ا����ر��                      ���ت ا����ر�� 

���ت ا����ر��            ����دة �� ��و��$�� �   ".  1ا�#�ف/MOSPowerPoint2013"ا��

�ت، را�& �+ ه�ا ا�*��ب" �)$�� ���ت ا����ر��"ا��'��, ��. 
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1�1  ������	
 ���	
 ����� 

 $E; ���	�� h$; <�$�I:� 	� 	
E�! �� TI#$�� %�; (	)*.: 

● (	)*.             T�� o�5E; "l�j �� [�p�� q�	 I#$�� %�; &  A@��j "	F.
I#$���� %�'�� D��E� r T	,	�5�\&. 

●    "0@	W -�Y�C���&	E;  A@��j  ��  $E���   TI�* & 5�\ "	F.�	� �)�� A@�  "l�j& 
I#$���� %�'�� D��E� r To�5E;. 

●  ��&	E; -�Y�C�  �� 5�\& A@��)	,	�    [:� �� Microsoft Word  T&  "l�j "	F.
I#$���� %�'�� D��E� r To�5E;. 

● (	)*.  %�;  I#$��      &N c	���� 7���E� e    7�s�'� it  c	�����E�C	-c�    I:\ V�	W u. 
i*��*f� 9:; &N. 

  (	EvN  b�w)�PowerPoint           �� c	���� p�'� &N q�	 I#$�� %�; (	)*. <EP# T
� "aL��]$�$8[ %�; "���H � Backstage. 

 

   $�$x� I#$���� %�'�� �0d��  IF���� bP)!    �� o�5E; "l�j   .&  "	F. <EP#
:�* &N A@��j y�* &N TI#$���� %�'�� u. "z�	 A@��j	
��Z I#$�� %�; �� . 



  �
���� ���	��� ������MOS 2013 (PowerPoint) 

27 

 

       7���E� ��� { I#$�� %�; (	)*f&       &N I�* [:� -�Y�C� <EP# TA@��j �0d��
��  $E�Word    �)�� �	�5:'� 9:; |5�l A@�  .C&  B5��PowerPoint   A@��j (	)*+! 

] U5�\& o�5E;[     	
���E� ��� { &�}�5�"  �     �$��� [:�� � h-~$]� A@��)�� ��&	E'  .& $E;
              o3 T�� A@��)�� ��&	E; (	)*. <EP# TI�* [:� U5�\ �� I#$�� %�; (	)*.

    � "��E�� �	L:���  �� ���	�� �;$ �� D��E�� C �   qX!+! B5�PowerPoint    �;U5�]� 
|���  7��$��C� $���   .         [:� U5�\ �� I#$�� %�; (	)*. $E; �P�Word  <EP# T

��&	E; �	�5��� h$; D��O�! U5�]� D��E�. 

 

  B5��PowerPoint    TA@��)�� (	)*+! &     U5�\ �	�5��� h$;& TA@��)�� ��&	E;
  IO�*�E�C	-c�   '�� �	�5��� u.   ��&	E      � 	
��$��C� e ���  $E���Word  . B5��

PowerPoint      _��& �� ��&	E'�� B�$��C	!   "��! $E���� U5�\    o. ��M � ����L��
     �0E�� D��O� e ���]o�5E;[   &N ]  o�5E;1[   	
�:; �   ��&	E; A����   ��� ����L��& TA@��)

 �0E�� D��O� e] o�5E;2[  �M] o�5E;9[ 	
�:; ��	E'�� A��"�O�E�� �. 

&     �Ok �L� i0W ��.  I:��L�       �$E��01 	
�:; �� D��O� e ��&	E; 9:; |5�l 
  ��Word)  .doc   &N .docx  (  &N    �z �* [:�(.rtf)  T<EP0�    I#$�� %�; (	)*. 

  $�$8   D��H �;   �O��� A� � I:��L���  PowerPoint     �O��� A@��j "	F. &N T
 I:��L���-585�� I#$���� %�'�� u.  D��H �;�O��� -�Y�C�I:��L��� . 
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      "�:0; ($! o5P� oN �P#     "!��8 "�#$�� %&�; (	)*. "��$��� ��   c	P:
��� ���N 
iW5:�  .  ���    iW5�� Y5� <EP#   QX� ��       $MN u. $E��� I#$���� %�'�� b'8

      �� �p� ��� V��5���PowerPoint  .& ;5* �5��	       %�; (	)*. $E; V��5��� �� o
I#$��$�$8 : 

●  ����� �	
�    5�       q�	 I#$�� %�;   �D�* D��O� e  �B5C� c	*	�MN& T  T7�:;. 
&            U��3� A@��)�� "	F. "�p�� <� m���& �� o�5E; "l�j V��5��� �'! B�$��

    �	
��. �	�� ���  	0E�!  B�$��  �'!  c�	�� U��3� V��5���    �;  b1  ��OJ ��
h�5��� A@��)�� �	O�OJ. 

●  � �	
���       <� A���   ($! "j	j  PowerPoint    V��5W b��� ���'&  %���#$��" 
���     �W5� �� �5�� Office  9:; V�5�� . �� ��0���� V��5��� <:� B�$�� �& b!

   �	M���W� c	d�N  Q5M  U5�]���     �� "L:�k ��5*3 �@X%&�'��  "�#$����  T b��
     �	=�E�� GXH. �X� &N ���	����  .& ��� $'!      �����! �� �W TV�	��� b

 U5�]��5��� V�	��� � � c	�&<�	8	��M. 

� ‚’Br√ ~jß œôf¥M ÆiBØ 

�    b�w)�! �WPowerPoint  .&       9:; �wF� T($��� "j	j �Esc    G5 ��*� &N 
]q�	 I#$�� %�;[. 

�    "aL��� �]$�$8[   � "���H  %�;  Backstage    G5 ��*� T]  I#$�� %�;
q�	[. 

� 	* �� 9:; �wF� TS�	*��� h�Ctrl+N. 
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� ‚’Br√ ~jß œôf¥MKªB≥ ïG fƒNnÕ  

�        "aL��� � &N ($��� "j	j �]$�$8[   � "���H  %�;  Backstage   $Mp! �W T
"��	��� �5�3�: 

�       h��w��� 7��5� %�; ��� V�	W G5 ��*�  .&  ��.  o	1   ���	�� %�; ���
N5��    h�	* � o"E�	'��   T ��*	   3� B	K* G5       G5 ��*� r T`$��� |��� o�5�
](	)*.[. 

�            f h��w��� 7��5� %�; ��� V�	W G5 c	8&-�� c���* ��*�(	)*  %�; 
I#$��IF����� o�5�3� B	KE! . 

�     V�	��� �5* b�-N   `$��� |���        9:; �wF� r T�a��� �!�� � 7;5F5� &N
Enter     �a��� �} G5 ��*� &N   .&     h��w��� h�5��� G5 ��*�3  V��5��� $M

       ! �W r T7�	�5�\ �; c"] U�� IP�(	)*+  %�;  I#$��    G5 ��E�	! ](	)*.[ 
   h�	* �"E�	'��         h��w��� h�5��� G5 c	8&-�� c���* ��*� &N �� f V�	�:(	)* 

%�; I#$�� o&- h$�	)�  7�	�5�\ �; "]c�&N. 

�     o�5E'�� G5 ��*�]I��j[  G5 c	8&-�� c���* ��*� r T V�	W "�#$�� %&�;
 &N ��ki*��*f� �� 7:��� e. 

� ‚’Br√ ~jß œôf¥Mœv√ ±ºø ïG fƒNnÕ  

1. 	�$��� ��� A@��)�� ��&	E; 9:; |5�l I�* [:� (	)*+! �W. 

2.    b�w)�! �WPowerPoint  .&   "aL��� ��]A�[     %�; "���H � Backstage  �W T
:�� 9:; |5�l |��� $:�� u. %��'�C�	!I�E�� [. 

3.  �!�� �    ��5R�]A�[         G5 ��*� T[:�� �5* "0@	W � T]All Files[   &N ]All 

Outlines[. 

4.          u. `-�Y�C� I�E�� [:�� G5 c	8&-�� c���* ��*�PowerPoint    (	)*+! �W r T
 "z�	L�� A@��)��"�!	O�� � A@��)�� ��&	E' h-585��[:�� �. 

� ‚’Br√ ~jß œôf¥MfƒNnÕ  °Òã ïG  _ª œºŒv∞MWord 

1.     $E��� (	)*+! �WWord         ��� A@��):� "�O�* "0@	W& A@��)�� ��&	E; 9:; |5�l 
	�$���. 

2.    $E��� �Word     �0E�� D��O�! �W T]o�5E;[   &N ]  o�5E;1[  ;   |��� �E�� 9:
}�5�|      Th$�$x� A@��)�� ��&	E; &  �0E��]  o�5E;2[  ;    |��� �E�� 9:Q-	'� 

 �E�� ��	E'��        �0E��& T"l�)�� 9:; Q&3� U5���� �� "�O]  o�5E;3[  ;  �E�� 9:
 |���Q-	'��	��� U5���� ��� "�O�E�� ��	E'��  .[:�� �L� �W r. 
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3.      �O��� u. $E��� I#$�� %�; (	)*f I:��L���     b�w)�! �W TPowerPoint  r T
"��	��� B	
�� ��LE�! �W: 

�.    "aL��� ��]A�[     %�; "���H � Backstage     $:�� u. %��'�C�	! �W T
 $E��� 9:; |5�l |���Word. 

�.  ��5R� �!�� �]A�[ G5 ��*� T[:�� �5* "0@	W � T]All Files[ &N ]All 

Outlines[. 

�.       $E��� G5 c	8&-�� c���* ��*�Word     I#$�� %�; (	)*f   �0d�� A@��j
"�!	O� A@��)�� ��&	E'�  h-585��E���� �$. 

 &N 

    A@��j ���-f�    �O��� u. $E��  I:��L���      A�L! �W T-585� I#$�� %�; �
"��	��� B	
�� ��LE�! �W r TI#$���� %�'��: 

�.              ���-. $��� |��� o	P�� � ���-f� ���j �F5� ��*� TA@��)�� (�8 �
7� h$�$x� A@��)��. 

�.     V�5���� "�X; �]���-.[    ";50�� � T]@��jA[     �
C G5 ��*� T] "l�j
h$�$8[ G5 ��*� r T]I:��L� �Ok �� A@��j[. 

�.     ��5R� �!�� �] �Ok ���-. I:��L� [      |��� $:�� u. %��'�C�	! �W T
    $E��� 9:; |5�lWord          $E��� G5 c	8&-�� c���* ��*� r TWord 

 A@��j ���-f"�!	O� A@��)�� ��&	E'�  h-585��$E���� �. 

 

������ 

                  ���	0��� �	L:� $:� � B	
�� `�� ���	0��� �	L:� $=�C
"MOSPowerPoint2013/2$��1 ."$:�� _L* � B	
�� S@	�* �L� �W. 

● �W b�w)�! PowerPoint! �W& (	)*+ %�; I#$�� q�	. 

●    �; V�	W u. $E��� "���z5�5 �5� B5��N (	)*+! �W&�#$�� %" "s � <�='� 
�5��N�	"���z5�5L�� �5��� . 

●   ��  b��-PowerPoint    I�E�� [:�� A�L! �W T  PowerPoint_1-1a f (	)* 
%�;  I#$��    [:�� �	�5�\ u. $E���   . � �W&    I#$���� %�'�� �L �C+!

MyTextPresentation.pptx. 

●    b��- ��PowerPoint     $E���� A�L! �W TPowerPoint_1-1b f (	)*  %�; 
I#$��    $E���    [:�� �	�5�\ u.  . � �W&     I#$���� %�'�� �L �C+!

MyDocPresentation.pptx. 
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1�2  �������	 
�	���	 �	����� ������	 �����	 ����� 

 B5��PowerPointA@��)�� �
K> �Pa�:� ��	E'�� �� n;5* B�$��C	! : 

● 	������    �    ��Pa�!      	
H5O�& I#$���� %�'�� � A@��)�� b1 o�5�p   ��& 	,�Yvp�& 
	
��L:�  .&      2	E�N D�̂Ê�� �� $�$'�� �0d��N5�� :v	  o"    b1 � G�O��   B	K* Yz 
o�5�3�. 

● �����	�  ������	�    �    ��Pa�! ���5*N ��O�� �h-~$\   A@��)�� ��  & O�	
  I��@��� 
&��"�!	��� ��	E' 9:; "l�)��. 

  m	E�   "��v& "WX;   `�� n!  ��	E'��   |-¡� ���D��O�  ��  D�E � u.�O�  D�� "l�)
��& Tc	d�N "���@� |-¡� D��O��� "l�)�� "���@�� u.�O��D�* Dc	d�N . 

��	
 ���� ������������	
 �������� �� 

  B5��PowerPoint    ! IF���� bP)!D��O� ��   D�E[Office]  ;   %&�'�� b1 9:
  "z�	L�� h$�$x� "�#$����  .&  %�; �
K� Y�w��    P# T";��! I#$��    D�* D��O� <E��Z .

&Y�w�� �
K� b1 %&�'�� "�#$���� Th$�$x� <EP# n�'� $MN ��Ê�̂D o5P�� IF�����. 
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  �D�* $�$� $'!    $�$� <EP# T �[:�k �bPj  T&     D�E�� _L* "H	��! 5��P�  ! B	KE
[:�k o�5�N. 

 

&           T��¢� 	
d'! _�� �P�& <�='� D�E�� �	*�5P� �'! i*	1 ��.<EP0� �w�  Y
I:� 	�: 

● ���	��           ";50� Tq�	L�� �M TI#$�� %�; bP� "*5P�    �� 12 *5� c	 00�� c	 :
   o�5�N "'!�N]�*/"�L:�[           �"�	 &N "E1�- "�L:� 9:; A�	L�� &N �1�$�� �E:� 
   o�5�N "�C&]  ���0���1[    �M]  ���0���6[      ��E�� Yz �	E@	P�� o�5�3   o5�&] £	����

¤')�[   u. `	��*�� iL:�    & �"��')��� �	H	�����   o5�]  �¥���̂ ¤')� £	����[  $�$a�� 
    ��� "��')��� �	H	����� 	,�	��! i0W  .  ��  n!    �
K� To�5�3� <:�10   	
E�

!       [:�k � "E1�- u. "�	 �	8��$�¦�5�N  o�5�3�)      b��t ��� �¥*5�I   � "�L:6� 
<:� o�5�3� ¦�5�N.( 
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● ��!"�        TI#$�� %�; bP�     ";50� Tq�	L�� �M   "*5P� nO� ��  . B5��&
�����  [Office]    �  %�'�]£5O�[   �� -��!;50�	  ��  "E~0d  ���25  6 £5O

  "�C	C3� 45�E��& ��&	E'�� ��M T    B�$��C� ��� 6�  �  |5:'��   ";50� b1 �
& T��&	E':���� B�$��C�|-	'�� �E:� I:L��� �6� . 

� ���� ���� ������        ن     إذا �� �� أي 	��م أ��ا              ������$#"م ا!��ر ا� ،
$# �$�م �4ً5 �2	+�ء 	��م أ��ان �01/       (.   	��م أ��ان -�ص �&     إ	+�ء ()'��&

   &���'� أ��ان �678 !ه#ا(&،  =إذا �� ��� أي �<'��= ->�ط �4:'         و.  
أ	�'= ا!��ان    و7)�� AB@       .   إ	+�ء �<'��= ->�ط �001=            ()'��&

 \D>'�\AppData\Roaming\Microsoft#   و�<'���ت ا�1>�ط ا�'001= (� ا         

Templates\Document Themes\Theme Fonts ن   و���7E)�� E� H�Officeا�G   �  ة�

2013. 

 

● #�$%&�	�         %�'� %�'�]��Yvp�[     ��� "E~0d�� ��Yvp��� 15  ���   	
E��'� <EP# 
D�E:�  .&  ��.     D��O� e $W o	1 Yvp��� $MN��    	R� I#$���� %�'�� 9:;   T§���� 

Yvp��� <�� Q5M �!�� %�;. 

●  ��'("� )*         %�'� %�'�] "�L:6� £	�N[ vXv   "   "�)�* �	E�	���  bP  $M�& ��
 "�L:6� o�5�3�3�'!�"�� �E��'� <EP# 	
 �:D�E. 

    ��Y�w��� ���J ���C  �����5 ��LE�! B	�   9:;   $MN*�5P��	    %�'�� �� D�E�� 
 & I#$���� � ��  E�� 9:; �v¡ IF����� D�  .& 0W ��.i      ";50� &N o�5�3� B	K* b�$'�! 

O6�£5    �L:6� &N ��Yvp��� &N "   & D�E�	! "*����� �      	
:�$'� e ��� ";50�� B�$��C� $��
   TU��N h��<EP0� 
KLM 	  1      m$:� � ��k D�EDocument Themes T

C&��5�� A��h %�'� �� ]D�̂*̂[. 
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� μŒJÒNª μn√ 

� � "�X; ���V�5� ]��0��[ � T%�'� ]D�̂*̂[�� G5 ��*� TD�E |��� `$���. 

#ا�Nي  M6�D  �   إذا آ�	K ا��0رة ا�'EJّ0ة           �����E�O (:E� =  ،&��'()  E$ا�� 
�P�)�    QD'آR� ضET'ض ا�E� ون#�   .       UV ضET� ضET'ا� �) EE'�آ'� '��& ا�

 .آ H�EةواB# �� ا��0ر ا�'EJّ0ة 

�  "�	M �    �� ��	� D�E�� ���J    IF����� $:Document Themes  T��*�  G5 
]   D�̂Ê�� �; c	�� %��'�C��[  �  "0@	W  ]D�̂*̂[  T&   %��'�C�	! �W   �; c	����D�E 

|��� T`$��� ��*� r G5 ]A�[. 

� ΩÕf®Nª μn√ 

� �  "�X;  V�5����  ]��0��[     %�'� � T] "L:�k Q	PjN[     G5 ��*� T bP)��
|��� [:���� `$���. 

� �  �X;"  V�5����  ]��0��[    "0@	W � T  ";50��] "L:�k Q	PjN[    G5 ��*� T]o�5�N[ 
  &N]£5O�[   &N ]��Yvp�[   &N ] "�L:6� £	�N[     %�'�� � r T  7F�; ��� |���  ��*� T

 D��E��� �	�� G5|��� `$���. 

� ‚’Br√ ¬B§√ ΔAÃªCwvã  

1.  u. ¨�W3� o�5�3� B	K* D��O�! �W <��`$��� |���. 

2.     V�5���� "�X; �]��0��[    ";50�� � T] "L:�k Q	PjN[    $���� �} G5 ��*� T  . �
 "0@	W]"L:�k Q	PjN[ G5 ��*� T]o�5�N[ G5 ��*� r T]o�5�3� ���J[. 

3.     ��5R� �!�� �]   h$�$8 D�* o�5�N (	)*.[        ��E; �	�� 9:; �!��� G5 ��*� T
`Y�w� $��� |��� I#$���� %�'��. 

4. �"��	��� �5�3� $Mp! �W T�
K� ��� "0@	��� : 

�     o�5�3� ¦5� �] D�E�� o�5�N[   &N ] "�C	�W o�5�N[     o5:�� G5 ��*� T|���  $��� 
7���O�]� ��E'�� 9:; -~$. 

�����         &� W(�Y'�ن ا7�'Eار  ]  أ��ان ا��M6 [ا-�)�ر ��ن �� ��ح ا!��ان      
    �(� M7����  ا!��ان  ا�)    ،�'#$��Z ��#��    ا�ETض ا�B  M(�<��$�م �

 M6	 UD�1���'#$� .ZD ا�ETض ا�

�   ��*�G5  ]o�5�N  "�	F.[  .  �&  "aL���]IC	�W[    "aL��� &N ]��k[  � 
 ��5R� �!��]o�5�3�[ o5:�� G5 ��*� T|��� T`$��� ��*� r G5 ]D�5�[. 
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5.   ���  �!�]�C��[      ��5R� �!�� bLCN � ]   h$�$8 D�* o�5�N (	)*.[ W T   �C� n�'�! �
� G5 ��*� r T$�$x� o�5�3� B	KE]�LM[. 

� ‚’Br√ “ßÃ¿â ¢ÃÒa“vvã  

1.     V�5���� "�X; �]��0��[    ";50�� � T] "L:�k Q	PjN[    $���� �} G5 ��*� T  . �
 "0@	W]"L:�k Q	PjN[ G5 ��*� T]£5O�[ G5 ��*� r T]£5O6� ���J[. 

2.     ��5R� �!�� �] 5O� (	)*.  h$�$8 D�* £[ �E�� ��& o�5E'�� �� $�$a�! �W T
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��$��C� $��� 	0. 

3.  ��� �!�]�C��[ �C� n�'�! �W T� G5 ��*� r T$�$x� o�5�3� B	KE]�LM[. 
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1. H5O�& §	R� D�E�� o�5�N b�$'�! �W7��Yvp�& 7�L:�& 7� (	)� 	01. 

2.  V�5���� "�X; �]��0��[ "0@	W � T]D�̂*̂[ G5 ��*� T]§	R� D�E�� �LM[. 
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              D��E� 9:; 7a@��j b�� T$�$8 I#$�� %�; (	)*+! B5�� 	�$E;�� "l�)
���@���"  T&���  �  � bP)! |5�     �o�5E'� "�@	* ��	E; 9:; IF���  T&  Ty��	���& �W�
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"l�)��. 

&   ���@� "l�j b1 �0d��"   �j V��5W h$; @�  TA  9�0��PBÒŒÒÖ  T�  ��Pa�! ��O��
     A@��)�� �� h-~$\ ��5*N 9:; U5�]�  .��&  �	O�O�� � "�8�50E��I  ]o�5E;[  &] o�5E;

U5�\&[  &]n�5�\[  &] �O��� o�5E;[ & ]q�	[  .  	�N   U��3� �	O�O���� [:���
  V�M        $W TcX�� �"���@��� "l�)�	! o����� U5�]� �5*�    B5��3 "���@��� "l�)�� �0d�

  ��	O�OJ "���z5�5 �5�    b��]2Xz B5��N [    &N]   "�a�F5� "�0�� &� |-50;[  &N 
] 	���5*	! ���"�a�F5� "�0��[. 

&              ��0���� ��	E; 9:; ��Y�w� ��LE� <EP# TI#$�� %�; � b0'�� $E; ���
�
��$�	           "���@��� "l�)�� 9:; "�F����� ��-�$;f� Y�w� <EP# �P� T"���@��� "l�)�� 

 �� �	O�O����&  .& �� 	�$E;5   Y�w�! B  $MNE;	    ���@��� "l�)�� 9:; ��0���� �� T"
 9:; Y�w��� %�; ���CA@��)��& A@��)�� �	O�OJ b1	
�L* . 



 �����1: ��	�
�� ������� ������ ����� 

36 

 

 

         I#$���� %�'�� � A@��)�� b1 b�$'� <EP#   D��H �;   "���@��� "l�)�� b�$'�
        �)�� ��5*N $MN b�$'� <EP# &N T�	O�O���� b1 	
��. $E��� ���@� A D��H �; b�$'�

       "l�)�� <:� 9:; 7���O� e |��� ��O����  .&  ��.0Wi    �"l�j 9:; D��E��� b�$'�!  
  0W &N Th�j	��i       & ��Z �$�� �� "l�j ���-+! � 
��!	O� $��	  !  <:�  h-585�� �

   TI#$���� <F�;<EP0�           u. 7���E� �	8�f 7E��'� h-	;. &N "l�)�� ��OJ D��O� 
IF�����. 

&           u. b�$���	! �W TI#$���� %�':� "���@��� "l�)�� 9:; ��Y�w� ��LE��  "���H 
  %�'��] "���@��� "l�)��[  T&���  �C     V�5���� "�X; "	F+! B5�] "���@��� "l�)��[  u. 

 & ���)��  (	L�+!   "!5:O�� Yz V�5���� �	�X;  .    � T`�� %�'�� "���H ��  %�; �
   ���@��� "l�):� h��w��� h�5���"        T"�	'�� h�KE�� (�8 9:;N � �  	
�:��  �5��� h��w�

:��� �	O�O��	ª "*���. 

   <� A���&   V�5���� "�X;] "���@��� "l�)��[      G�O�	! "���@��� "l�)�� ��	E; b�$'� 
"��	���: 

●  D��O��D�*�� o�5�N b�$'� &N D�EH5O� &N §	R� 7��Yvp� &N 7. 
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● �� �«Pa�! IL:6� o5:�	&B5C���& h-	��. 

● A@��)�� b1 9:; 	
F�; ��� ��� "�@	E�� ��	E'�� $�$�. 

●        
F�; ��� oN $��� ��� "����� ��	E'�� "	F.	       <�� � 	> TA@��)�� b1 9:; 
¬&���T�X������& TA@��)�� B	W�N& T���	')�	1 B5C���& . 

 ��Y�w��� � |�® ��� "���@��� "l�)���
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$= ا�ETض        �����E\ �) H'Tا[   أ^��ء ا� =�E+6)=ا�(:E�[ EV��Tا� M(6�� &��' ،
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W:اE+ا� c� ا�'��م &D� N(A��� �$�م ��7�1#ا��� �� .ا!d(��7 ا�

� ªμŒJÒN °ŒÒÖ “êjq 

1.              %�'�� "���H � "l�)�� %�'! �W T�� h$M�& "l�j 9:; ��O���� D��O��
]	;|-[�$�$a�! �W &N 	 %�'�� "���H � ]A@��)�� }�	[. 

 &N 

              %�'�� "���H � I#$���� %�'�� %�'! �W TA@��j h$; 9:; ��O���� D��O��
]A@��)�� }�	[	
:�$'� $��� ��� A@��)�� $�$a�! �W r T. 

2.     V�5���� "�X; �] "���@��� "aL���[    ";50�� � T]A@��j[    ���� G5 ��*� T
]J��O[7���O� $��� |��� ��O���� G5 ��*� r T. 
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� ‚—eBß îŒ®M°ŒÒbNªA PBŒyA�ØA ïG “êjrªA ‘ÃNä  

� �W  $�$a�!        	
E��'� h-	;. $��� ��� A@��)�� &N "l�)��   .  r�  "�X;  V�5���� 
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�  ïG ΩÕfJNºªj�“¥Õ ~j®ªA] “êjrªA “ŒnŒ÷jªA[ 

� �  "�X;  V�5����  ]%�;[T  �   ";50�� ]  "���@��� %�'�� G�H[    ���� G5 ��*� T
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�  ∂›´‚“¥Õj� ~j®ªA] “êjrªA “ŒnŒ÷jªA[ 

�     V�5���� "�X; �]"l�)��  "���@���[    ";50�� � T]GXz.[     ���� G5 ��*� T] GXz.
��@��� %�'��I[. 

�            T�	�5:'�� ���)� ���3� 2�O�� � %�'�� G�H ���	���� ��&-N ���j 9:;
%�; "���H |N �} G5 ��*�. 

� NªΩÕf® “êjq “ŒnŒ÷i 

1. �$�$a�� "���@��� "l�)�� G5 ��*� Tb«�E��� (�8 �	. 

2.               ��LE�! �W T	ª �«Pa��	! "���@��� "l�)�� B5�� ��� "l�)�� ��	E; $�$a��
5O6�"��	��� ��: 

�.     V�5���� "�X; �] "���@��� "l�)��[    ";50�� � T] I��@� ��OJ[  ��*� T
 ���� G5]I��@� ��OJ[. 

�.     ��5R� �!�� �] I��@� ��OJ[        ��� ��	E'�� �	���� �	*	� $�$a�! �W T
$���  oN      	ª �«Pa��	! "���@��� "l�)�� B5��  .&   ���	�6� �0d��]o�5E'��[ 

&]�E��[  &]y��	���[  &] "l�)�� �W�[ & ]b���� "aL��� [  .   G5 ��*� r
]D�5�[. 

3. "��	��� ��5O6� ��LE�! �W TA@��)�� �	O�OJ b1 9:; h�5� ���-f: 

�.  V�5���� "�X; �]���-.[ ";50�� � T]�5���[ G5 ��*� T]�5���[. 

�.     ��5R� �!�� �] h�5� ���-.[     �� $:�� u. %��'�C�	! �W T   9:; |5�l |�
 T	
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2.         V@	* ��E; ���-f "l�)�� G5 ��*�!      �W &N Tn�F����� bP)��& �=R	
!�	V@	* ��E; �C�� Va�. 

3.  �w�! �W             B�$��C	! 7�s�'� &N I:��L��� 7OOk &N 7*	P� &N V@	E�� ��E'�� �=M Y
 ��&-3� V�5�� "�X; � ��&-3�]D��E�[. 

�  ΩÕf®NªjuBƒ®ªA “J÷BƒªA ”ºß “êjq “ŒnŒ÷i°ŒÒÖ ÀC œnŒ÷i  

�    G5 ��*���E;  V@	*           s�'� &N I:��L��� 7OOk &N 7*	P� &N 70=M Y�w�! �W r T7� 
�&-3� B�$��C	! �� "�X; V�5�� ��&-3� ]D��E�[. 

�  wƒªA ΩÕf®Nª”ºß “êjq “ŒnŒ÷i ÀC °ŒÒÖ œnŒ÷i 

� �W  $�$a�!      �* &N i!	��� �E�� ��E'��  V@	E��   r T�W  B�$��C	!   ���&3� �  "�X; 
V�5���� ]"aL��� "���@���[�6� &N h��L�� ��-�$;. b�$'�� . 

� ªΩÕf®N ≈ÕÃ∏M “Œ∞ºàA —iÃvªA ”ºß “êjq ÷i“ŒnŒ ÀC °ŒÒÖ œnŒ÷i 
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"�L:6�[ ��� "�L:6� G5 ��*� r T$��� 	
���O� b1 9:; �	O�OJ A@��)��. 
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��� $��� b�$'�  	
�	��"l�)�� ��OJ 9:;. 

� ‚“ØBy °ŒÒÖŒnŒ÷i “êjq ïG “ 

� �  "�X;  V�5����  ]"l�)��  "���@���[    ";50�� � T] I��@� ����[   G5 ��*� T
]��OJ ���-.[. 

�  “ªAk‚°ŒÒÖ fYAÀ ÀC jR∑CŒnŒ÷i “êjq ≈ø “ 

�   �(�8   TA@��)�� �W  $�$a�!   ��OJ   "l�)�� OJ &N  �	O�  A@��)��  ���$��� 
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�       ��*� T�	L:�� [)P��� ���!  ¬&	��  �#3�  G5      ��*� r T[:��  G5
]�@	��[  .  $=�C    ���a�:� ":!	��� �@	�6��   "aL��� ]b��	L���[   �!�� � 

��� �@	�6� ��5M. 

�����   �)     Windows 8، �� 1#ام�6��+  U�� �aً# ا�'�ADت �6��+U ا7�
Windows  .                 ب���Nا E(+�7 إ�Z هON ا!داة ا�'��6#ة (� آH أر�jء هNا ا��

    �) ��'7��Windows 8   ��� وإذا آ� .   ا��1ص        H"J+ن ا��'�)��E ا��1ص �& 
Windows 7      ار#Vأو إ Windows        U+��7�1#م �6�) ،M��7 Windows  aً#� 

Q��. 

�#���	
 �
�$" %
���� ����� 

  �� �=R� o.  IF����  A@��)PowerPoint 2013    ³�@X�  %�':� �F& �  (b� 
  "j	)��)33.86    �C  ×19.05  �C  .(&  ³I�N A@��)�� `	®�    )�� B	W�N ($! �� T  A@�� ��
  �W���1  .&  <EP#  b�$'�        �	KMX�� `	®�& T	
�	®�& A@��)�� �=M& ���)E��

�	OO���&"�:��L���  T� IP�	�$��� ��� ��}5��� G�H �@X. 

& ��5R� �!�� <� A���]"l�)�� �=M[  �	�����"��	��� "l�)�� B	=MN ��: 

● ]7�8  �9
�	� :(8 [           � �	j	j 9:; �&��P�. A@��j %�'�   %�; "��* ��
 u. "L:�k �	L���)4:3  &N16:9 &N 16:10( 

● ]Letter Paper[         I#$�� %�'�   7�;	�H ���C G�& 9:;  Letter  70=M  25.4 
 ×19.05�C  

● ]Ledger Paper[           G�& 9:; 7�;	�H ���C I#$�� %�'�  Ledger  70=M 
33.83 × 25.37�C  

● ]A3 Paper[ & ]A4 Paper[  &]B4 (ISO) Paper[  &]B5 (ISO) Paper[   
 G�& 9:; 7�;	�H ���C I#$�� %�'� |�"L:�k "�C	�W "��&- B	=MN 

● ]  ����935 �+ [        A@��)�  	
0=M35 � :  ����C  	
��$��C�     �� "��@�- "�:; � 
I@	0E�C %�; "�Z 

● ]7�8 ;
<6[    "	L)�� G��&´� � 	
��$��C� ��� ��� "�Z�� %�'��I@	0E�� 

● ]=
29[�	')�   "aL� � 7��$��C� ���C  V�& 

● ]�9
�	� >1+[   � 9:; %�':"j	)�� (b� 

● ]?�@[   �A@��): ���  o5P�0=M	
IC	�W Yz  
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� îŒ®Nª\÷AjrªA ¡VY  

1.      V�5���� "�X; �]��0��[     ";50�� � T]���J[      ���� G5 ��*� T] �=M
"l�)��[ G5 ��*� r T]��k "l�j �=M[. 

2.   R� �!�� �  ��5] "l�)�� �=M[           G5 ��*� r T"��	��� �5�3� $MN ��LE�! �W T
]D�5�[: 

�  "0@	��� �]b8N �� A@��)�� �=M Y�w�[ T�W $�$a�! �=R� |��� `$���. 

�    "0@	��� �]     b8N �� A@��)�� �=M Y�w�[    G5 ��*� T]��k[  .  � r
�� �	'!�]%�'��[& ]�	L����["l�)�� -	'!N $�$a�! �W T ��� 	�$���. 

3.     ��5M �!�� �Microsoft PowerPoint   |���  7F�; ���    G5 ��*� T]Y�P�[ 
         &N T"l�)�� u. "z�	 "	�� "	F. B$; o	0d�   G5 ��*�]  (�5�M�� �� $1p���[ 

"l�)�� 9:; -585�� U5�]� b1 (�5�M� o	0d�. 

� îŒ®Nª  BÉA \÷AjrªA ÀC PB§Y›ùA ÀC PAjrƒªA ÀCbùA °ÒœºŒv∞NªA  

1.      V�5���� "�X; �]��0��[     ";50�� � T]���J[      ���� G5 ��*� T] �=M
"l�)��[ G5 ��*� r T]��k "l�j �=M[. 

2.    "M	��� �]`	®�[     ��5R� �!�� � ] "l�)�� �=M[T  �W  $�$a�!  �	�6�  ]|-50;[  &N
]I�N[��)E��& �	KMX��& A@��):� �r TI:��L��� �O���&  G5 ��*� ]D�5�[. 

 �&���� ��$ ��� ��$	������	
 ���� 

  �0d��PowerPoint      %�; G�H h$;    <� A���  (	)*.��  	
0�KE�& A@��)
	
F�;&: 
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● ]AB
8[    	¯.    "���H  %�'��  "�F�����  .&      U$M. U5�\ �� b0'�� <EP#
& A@��)��.�-	 Q�	KMX� ��5O��� g$����&. 

● ] �����	� ;=
C[    B5��    �'!%  A@��j  %�'��  I#$����  �5�1  h��w��  IP� 
�P0�� �� Y�w� 	
0�KE� "�5
�! D��O�& ��	��*���	��W5���& . 

● ]�DE�F  7�8  G>��D	�[            T`�� %�'�� "���H � b1 ´t  "l�j  "j	)�� 
	
:01p! .B5��C& B�$��C	! "���H %�'�� `�� h$�	)�I#$���� %�'�� . 

● ] �����	� 7�8[         "���H �   T`�� %�'�� b1 ´t  "l�j  "j	)��  	
:01p! .
B5��C& B�$��C	! "���H %�'�� `�� g$��� I#$���� %�'�� B	�N �5dR�. 

● ] #
HIJ5� �K'L[  B5��   %�'! b1 "l�j � 9:;N �"aL� <EP# 	
� "	F. 
 µ�� �	KMX��F	a  .&  <EP#"	F.  �	KMX�  �F	a�̂  [�p��  ��  �*  ��  � 

(�8 	KMX��    � �"���H  %�'��  ]|-	;[  .  �P�(	)*f  �	KMX�  �F	a�̂ 
|5�� 9:; ��	E; U��N Yz �E�� Tb�� �C� &N �Ok I:��L� TV¶ oN o5P� 

 �"���H %�'�� ]"aL� �	KMX��[. 

● ] ������	� �M��	�[   N� ] ������	� #����	�[   N� ]5�HIJ#
 �����	� �[    �   
G�H  %�'��  T`��     %�; ���  �	���@������    �Pa��	! B5�� !  IF����� ��0���	

�	*�5P�  %�'��  I#$����  .&  <EP#��LE�  ��Y�w�      §	·f� ��0���� 9:;  �;
 D��H �� b0'�� `���	���@���. 

� �#رّج ا�E��دي                 �����) QYE� &��' ،�'#$�م �$��� �    أ^��ء إ	+�ء ا�ETض ا�
 =��T'� م ا!��ان��	آ'� \ ZD� Q����\ #�� E��(7ن�Dا� = .��T= أ�Bد

� ~j®ª “¥Õj� ~jß “∞ºNã ªœôf¥NªA ~j®º 

� �  "�X;  V�5����  ]%�;[T � ";50�� ]"�#$���� %&�'�� %�; G�H[ G5 ��*� T
  ����]|-	;[   &N ]  I:��L� �Ok %�;[   &N]A@��)�� }�	[  &N]�	KMX�� "aL�[ 
 &N]h(����� %�; "���H[. 

�     �H ���	���� ��&-N ���j 9:;       T�	�5:'�� ���)� ���3� 2�O�� � %�'�� G
h(����� %�; "���H &N A@��)�� }�	 &N |-	'�� �} G5 ��*�. 

� ~j®ª–eBøjªA XÈifM ü œôf¥NªA ~j®ªA  

� �  "�X;  V�5����  ]%�;[    ";50�� � T]o5:��/ |-	���� ���$�[    ���� G5 ��*� T
]|-	���� ���$�[. 
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������ 

      � ���0��� [:� $=�C            ���	0��� �	L:� $:� � B	
�� `�
"MOSPowerPoint2013/2$��1 ."$:�� _L* � B	
�� S@	�* �L� �W. 

● I#$���� %�'�� A�L! �W PowerPoint_1-3"��	��� B	
�� ��LE�! �W r T: 

�   �W  b�$'�!     u. I#$���� %�'�� o�5E; G;
6O� =
PC�    u. "�	R�&  Q��
RSQD�	�. 

�   � %�'! �W    � I#$���� %�'�"���H  %�'��  ]}�	  A@��)��[   r T�W 
$�$a�!A@��)�� b1 . 

�      "l�)�� �=M b�$'�! �W  u.]    "j	)�� 9:; %�;)4:3([    G5 ��*� r T
  �	�6�]Y�P�[  .&    ��� Yvp� �M�  �	�6�      "l�)�� 9:; �E�� 9:;2 

 A@��)�� 9:; h�5���&3  u.5. 

�      �)�� �=M Y�w� �; �8����	! �W"l  .      T"l�)�� �=M $�$� h-	;+! �W r
 �	�6� G5 ��*�&](�5�M�� �� $1p���[. 

�        � I#$���� %�'�� %�'! �W"���H  %�'��  ]"l�)��  "���@���[  .�W& 
$�$a�!    9:; h�5��� "l�)��  T"���@���       ��3� B�$��C	! �W r ] h-	;.

  �=R�& h�5��� n�'�[    ";50�� � ]��F[ �   "�X;  �5��V  ��&-3� 
]D��E�[  .  $1p�&      �C5�� u. h��	\ h�5��� oN�  (�8    �W r TU5�]� 

 GXz+!"���H %�'�� ]"l�)�� "���@���[. 

�             	0:�� r T|-	���� ���$� � 7F�; ���C 	0:�� I#$���� %�'�� %�'! �W
    ��!3�& -5C3� � 7F�; ���C  .&     U5�\ b'x "!5:O�� ��Y�w��� �M�

���� %�'���@�� I#$c	c�	�'& ���� o�5�3� I¥�	K* � . 

 

1�4  �()*+ �, �(���-.� ������	 �����	 /012� 

�������	
 ����	
 �$��� 

     �0d�� oN �P#  %�;PowerPoint   I#$����   h$;  ��5*N  �� ��	�5:'��
&        "��k A@��)�� 9:; h-585�� �	�5:'���5da:�    �	�5:'��& T  h-585�� �

 �	KMX��)��@� A "��kB�$�0̂:� h-	;. 
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�����                 �'#$�� ا�ETض ا�#$� #�� EY��'ُت ا���B4� 1#ام�   إذا آ�K �$�م ��7
$= ا�ETض            ()'��&،  ا����رأ��م  E\ �]. ��دي[ إد-�ل ا��/ (� ljء ا�'��B4ت (

��'� �Vر      و� EY���ُ ت��B4� #E� Kا��/،        اًإذا آ� Zإ� =)�Yh�� ىE-اد د�� أ��أو  
$= ا�ETض إ	+�ء  ()'��&E\ �) EY��'ُت ا���B4�]ت��B4'ا� =�AV.[ 

     "L:�k ��	� ";	�H <EP#  ��   "L:�k 2�$�3 I#$���� %�'��  .&  <EP# $�$a���
           �	OO���& �	KMX�� �	aL�& A@��):� "�C	���� ";	�O�� ��OJ ���	�� ��

���)E��& "�:��L���. 

 

 c���	8 A��� 	�$E;�$'� <EP# T";	�O:"��	��� ��-�$;f� �� -�$;. |N b�: 

●       
<+�QT�3� QE�� U	� �2V
!	� QEQK�V ��            ��� "'!	O�� $�$� <EP#$��� 
	
��$��C�& b�$'�
�@	�� 	)  b���5��� �wF& G�5�� �$��.( 

●      
<�8
WF QE�� U	� �����	� QEQK�V ��           TA@��)�� b1 ";	�H <EP#  &N A@��j
h-~$\   R� "l�)�� &N T"��	  .&   ";	�H <EP#  �'!   �� A@��)��   D��H �; ��E��

   �!��� G5]A@��)��[      �	W	OE��& A@��)�� B	W�N Q	�-.&     	
E�! b�L�� �� b��5L!
)!�	z�� X .( TcX�� b�-N1T5T10¸12 A@��)�� ";	�O� 1 &5 &10 &11& 12. 

●   ��'T5� �����	� �8
WF    <EP#    n0d�      �5�O�� ��$�f� � A@��j C o5P�
�Lk"�&��P�f� I#$���� %�'�� � . 
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●  
+ QEQXGB  ��8
W!	          A@��)�� ";	�H <EP#)    "aL� b1 9:; h$M�& "l�j(  T &N
   �	KMX�� �	aL�)          �� "aL� b1 9:; 	
0=M [�E! "l�j"	�� 

�	KMX0:�(  T �� &N�O� I:��L���   ���)E�� &N T  .&    <EP# T���)E�� ";	�H $E;
   -$; $�$�A@��)��  ���    $���;	�H	
�     "aL� b1 9:; )1    &N2    &N3    &N4    &N6 

 &N9 ("aL��� 9:; A@��)�� %�; V����&. 

●    �����	� Y�I =
FZ [\N              "aL��� 9:; A@��)�� Q5M �	H. ";	�H <EP#
";5�O��. 

●     ]=�	� >���I^ �����	� �_I $�`�          { iE1 ��.���    A@��)�� �=M $�$a�! 
    G�5�� �=M "�!	O���  -585   T"'!	O�� �o5P��  PowerPoint    9:; c��-	W

Y�P� &N A@��)�� �=M Yw��	� 	�$E; G�5�� (�5�M� c	�@	�:� 	
�;	�O! B5��. 

●   �8
W!	�a ��	
8 GB�        ����¹�I@	
E��       A@��)�� ";	�H V¶ 7*N $�$� <EP# T
"'!	O�� 	
��$�� h-58 9:;p!. 

●   N #
D�(2�	� �8
WF#
+J8 bc�             ��� &N "�*&��P�f� �	KMX�� ";	�H <EP#
 �	�-. e	    $��� �± ! "����& V*	8 u. 	
�'8��� �� �P0�� IP� I#$���� %�'�	
A@��)��. 

●    
<W����N d��e GQ8 �8
WF             y�*̂ h$; ";	�H $��� iE1 ��.  ��  TI#$���� %�'��
<EP0�$M�5�� ":�	1 y�*̂ ";	�H V¶ o	1 ��. 	� $�$� h 5:� U��3�. 

●   �� ]
!e QEQX�	��           I#$���� <F�; ";	�H <EP#!3	5��  o)   "*�5:� "'!	H 9:;
&!     o5:�� "�-	MN "'!	H 9:; |-	���� ���$�(  T  &N   |-	���� ���$�)  9:;  "*�5:� "'!	H

  o5:�� "�-	MN &N(     ��!3�& -5C3� &N T��)  !      &N "*�5:�� "'!	O�� 9:; |-	�� X
 "'!	O��"�-	M3�o5:�� .( 

')= ��!��ان         �����#$��� إ	+�ء ���T ا�ETوض ا�& \�� =T�Dّ�	=،     و.     #� K	إذا آ�
# �� إذا آ�()'��&#�� K  #E� ان أو��!�� �'#$��#رّج ا�E��دي�\���= ا�ETض ا�. 
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� ªA “ßBJÒªfÕfZN ≈ø PA~Àj®ªA “Œôf¥NªA 

�    "aL��� �]";	�H[   � "���H  %�;  Backstage  �� � T   �� � u&3� "0@	�"M	� 
]��-�$;.[    G5 ��*� T]  A@��)�� "	1 ";	�H[    &N] $�$a��� ";	�H[   &N ] ";	�H

 "��	R� "l�)��[     G5 ��*� &N �] ��k G	O*[    � Tr �!���  ]A@��)��[  Tb�-N 
A@��)�� B	W�N	
�;	�H $��� ��� . 

�    "aL��� �]";	�H[   � "���H  %�;  Backstage   � T�!���  ]��A@��)[  Tb�-N 
A@��)�� B	W�N	
�;	�H $��� ��� . 

� ÛùA PB§Y›ø “ßBJÒªjyBZ 

�    "aL��� �]";	�H[   � "���H  %�;  Backstage     �� � "�*	��� "0@	��� � T"M	� 
]��-�$;.[   � T��  %�'] ";	�O�� ��OJ[    G5 ��*� T] �	KMX�� �	aL�[  .�W& 

b�$'�! ��*� r T"�	F. ";	�H ��-�$;. |N  G5]";	�H[. 

� °Òã “ßBJÒªœºŒv∞M  

�     �� � "�*	��� "0@	��� �"M	�  ]��-�$;.[    %�'�� � T] ";	�O�� ��OJ[   G5 ��*� T
]�OkI:��L� [ .�W& b�$'�! G5 ��*� r T"�	F. ";	�H ��-�$;. |N ]";	�H[. 
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� PAjrƒªA “ßBJÒª 

�     �� � "�*	��� "0@	��� �"M	�  ]��-�$;.[    %�'�� � T]���)*[   ��5P� G5 ��*� T 
���)E�� |���   `$���. �W&   !         G5 ��*� r T"�	F. ";	�H ��-�$;. |N b�$'�

]";	�H[. 

� ªΩÕf®Nœôf¥NªA ~j®ªA “ßBJ� ΔAÃªC  

�    "aL��� �]";	�H[   � "���H  %�;  Backstage     �� � hY�3� "0@	��� � T"M	� 
]��-�$;.[ G5 ��*� T]o5�[ &N ]|-	���� ���$�[N  &] ��!N& -5CN��[. 

'�(���	 �������	
 ����	
 ��)#� 

          ��$�. o5�$���� 4	�jN �� b0'� iE1 ��.PowerPoint    b�W2007 T
�¯	P�+�      D�5� "��M i���� Microsoft Office  � "�*	��   �Word & Excel 

    �	L:� �	���E�&PowerPoint       b��� �1�� �� Microsoft    9:;  o�5E'��
download.microsoft.com  .&         �ºPt 	
EP� Tc"�	F. [@	°& D�5��� "��M B�$�� �

�	L:� A� �� n�$����� .pptx �� D!	��� ��$�f� � PowerPoint. 

&      o	0F $��� iE1 ��. ��· �µ5�       I�$���� I#$���� %�'�� ��	E; f���$� 

��D!	�  ��  PowerPointT  <EP0�  7KLM  �  ��D��E�  PowerPoint 97-2003  .& b�W
            D�5��� D«W$� B�$��C� <EP# TD��E��� ��� � I#$���� %�'�� �LM   �; �a�:� |N

  U5�\    � $W 7�       �� "�!	��� ����$�f� � `-	0�;� ���PowerPoint  .&  	�$E; <EP#
 �	����[�1$��� 	
�:; �5�'�� ��� ��� b1	)�� "x	'� . 
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&  �5��01 9:; I#$���� <F�; b�w)� $��� iE1 ��. Yz � |���7@	)*+! i0W7�:;  T
�      T£5O6� oN o	0F u. �	�a�&  & T"O����� �	E@	P�� �� b1  ��	E'��  "��&�d3� U��

�5��h  7�  .&    h���� B�$��C� <EP#]  £5wd�� 4��:� "��M[     %�'�� �	*�5P� b1 �LR 
  I#$����;    £5wd� 4�W 9:)&  _��  9:; I0W� 4�W  (      ":!	��� �@	C5�� �� ��Z �5* &N

¹�"��}  .&            |��� V������ $�$� <EP#& T$M�& I#$�� %�; �� ��1N n0d� <EP#
    7! "�#$���� %&�'�� b�w)� V¶  .&  (�=1  ��  "�:0; "��R� (	)*.    "0:1 n�'� <EP# T

 �	�5:'�� "��}.& �&�� h$@����"��R� [:� ��. 

 

&  $'!  oN  B5��PowerPoint    T�	L:�� ��0=�! C    $:� (	)*+! B5���:  �	L�� �;$
    I@	�:� b�w)� [:� "	F+! B5��&  .&       � I#$���� %�':� £5wd�� 4���� ���-. $E;

  "H5wd�� 4��W3� m��\/   T<�$� "�0W���C�  ��      IP� I@	�:��� b�w)��� ��5M �!�� A�
I#$���� %�'�� b�w)� �� �P0��. 

&        B	�N I#$���� <F�; g$�� $��� iE1 ��.�5dM   T�1N <EP0� B�$��C�   U$M. 
"��	��� G�O��: 

●        �@X� 5�$�L1 I#$���� %�'�� �LM�:g$��   V�5�� 9:;    9:; 5�$�L�� �)*& T
i*��*f�. 

●    ; I#$���� %�'�� g$���      "�$� QX� �� i*��*f� Office Presentation 

Service  .&          I#$���� %�'�� "1�	)� "�*	�� "�$6� `�� B�$��C� <EP# �;
 V�5��5�� 7:'8&#$�� QX� b���:� c��7<�� $'! &N . 

�����         =�#-   Office Presentation Service  (	�>� =   و؛       &<d أن ��ن �#
�H(>6 ا�#-�ل            � ��0�4ل ��   Microsoft   �#ى �6Bبٌ� K'P #P Kإذا آ� ��� ،

 ا�#1�=  (6�$�م،  �6BMicrosoftب  ��ا7>=  ��6$ً� إ�Z ا��'�)��E ا��1ص �&       
 ZD� �0ل���� &D�'ً�ا�(:�$D� ت���DT. 
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� f∑DNºª ≈ø eÃUÀ ¬fß ‹ PAlŒø ¡NÕ B«eB¿NßA ≈ø “¥IBnªA PAiAfu‚A ü 
PowerPoint 

1.    "aL��� �]�	�5:'�[     %�; "���H � Backstage    G5 ��*� T]  �; �a���
b1	)�[ G5 ��*� r T]D�5��� D�W$�[. 

2.            ��5R� �!�� � 	
F�; ��� ��� b1	)�� b1 u. 7��*�]«W$� D�5��� D[    G5 ��*� r T
]D�5�[. 

�  ”ºß “§ØBZ¿ºªμØAÃNªA ©ø PAiAfu‚A ≈ø “¥IBnªA PowerPoint 

1.               "0@	��� � D!	��� [:�� D��E� �	���	! �W TI#$���� %�'�� �LM $E;] �LM
�5E1[. 

2.         G5 ��*� T<E� V:µH ��.]"'!	��[   � ��  h�	E]   D�5� D«W$�Microsoft 

PowerPoint[a�� 	�-	0�;� ��� � ��� ������ b�5. 

� ’Br√‚ “ølY ~j®ºªª œôf¥NªA …ôf¥NjaE jMÃŒJ¿∑ ”ºß  

1.    "aL��� �]��$��[      %�; "���H � Backstage    G5 ��*� T]  %�'�� y�*
£5wd� 4�W 9:; I#$����[ G5 ��*� r T]£5wd�� 4��:� "��M[. 

2.     ��5R� �!�� �]  £5wd�� 4��:� "��M[   b�-N T©�c	  �    �!��� � 4��:] "�0��
£5wd�� 4����[ G5 ��*� r T]���	��[. 

�� �Eض ا�7 ا�$Eص آ��7ٍ              �����     �       U+��6� �'�Eّك ا!EPاص (
 .ا�'�ADت ��# وcY ا�$Eص (� ��Eّك ا!EPاص

3.  ��5R� �!�� �]���	��[ G5 ��*� r T"��	��� �5�3� $Mp! �W T]D�5�[: 

� �W  $�$a�!  � �	*	�   �	����] "O���� �	L:�[ & ]  "E~0d�� V�	�&�� £5O�[ 
  &N�W  (	w�+!  	�$�$�    �	����       %�'�� "��M � 	
E�0d� V¶ ��� ��	E'��

I#$����. 

� :�$'� &N I#$���� %�'�� A�L� �&�� �	0:1 n�'�! �W7. 

�      b�w)� $��� iE1 ��.]�1��  �Pa���  $E���	![     %�'�� "��M (	)*. b�W 
  TI#$������  $�$a�!    �	����� "*	� ]     �; �a�:� I#$���� %�'�� �a

"�	� &N "�C	E� Yz �	�5:'� |N[. 
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4. "��	��� �5�3� $Mp! �W: 

�         "H5wd�� 4��W3� m��\ � q�	 £5wd� 4�W ���-+! �W/  T<�$� "�0W���
        TI@	�:��� b�w)��� ��5M �!�� %�; e ��.&�� 7WXz+!   .   � r�!��  ��5R� 

]"��M 4��:� £5wd��[ G5 ��*� T]£5wd� 4�W u. y�E��[. 

�   ��!��  ��5R�  ]"��M  4��:�  £5wd��[    G5 ��*� T]  $:� u. y�*[  .& �
   ��5R� �!��]  $:� u. y�*[         T7� "��R� ���J $��� |��� $:�� $�$a�! �W T

 ��*� rG5 ]D�5�[. 

5.          �	����� "*	� $�$a�! i0W $W iE1 ��.]�	L:� "O���� [    h5O6� � 3  T ��*	
  G5]�'*[     ��5M �!�� � Microsoft PowerPoint     �$�> D�� <*N $�1p�� 

������ U5�]�. 

6.         �	����� "*	� $�$a�! i0W $W iE1 ��.]  I#$���� %�'�� �a...[   h5O6� � 
3 T ��5O� ��LE�! ��]$E���	! �Pa��� �1��[ G5 ��*� r T]GXz.[. 

7. 	�$E;     %�; ���   "�	C� �!�� . Q5��     "��R� (	)*. "�:0; o ia» $W   G5 ��*� T
]�[ $�$a��  <*N G5 ��*� r TU��N h�� "��R� _L* y�* $��� �]GXz.[. 

� ’Br√‚ “ølY ~j®ºªÃÕfŒ∞∑ œôf¥NªA  

1.  "aL��� �]��$��[ %�; "���H � Backstage G5 ��*� T]5�$� (	)*.[. 

2.    "aL��� �]*. 5�$� (	)[    G5 ��*� T]   I0W� 5�$� 4�W& i*��*.[   "0@	��� � 
u&3�. 

3.    i0W $W iE1 ��.    &N �	��W5� b�=��!  �� �-�C     TI#$���� %�'�� ��  $�$a�! 
]   n:~=��� -����& �	��W5��� B$��C�[  &N  ]� B$���� �	��W5��� -����& n:~=���[ 

T"�*	��� "0@	��� � $�$a�� 	� ��. iE1 ��$� n0d� <:� ��	E'�� � "��M 5�$�L��. 

��ت و                �����(P��# �H(>6 ا�E� Kد   إذا آ�E6ن،     ا�rا &��'()     ONء ه#�
 =(D'Tا� d��� ].�Eض ا�+Eا:W[�� ا�$�:'= ا��5	)= أو �� �4�= ا�

4.        �	�6� $�$a�! i0W $W iE1 ��.] � �B$���...[    h5O6� � 3    �!��� � T] ��5���

W�w��� ���"l�j b1 	[ T iW5�� b�-p ¨5:O��"l�j b1 %�'�. 

5.  "aL��� �]5�$� (	)*.[ ���� G5 ��*� T]5�$� (	)*.[. 

6.  ��5R� �!�� �]�C	! �LM[ G5 ��*� r TI:� 	> �W T]�LM[: 

�. �	! �W7� 5�$�L�� �LM $��� |��� $:�� u. %��'�C. 
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�.  � 5�$�L:� c	©� b�-N�� �!�]C�[:�� �[. 

�.    G5 ��*�]MPEG-4 Video[   &N ]Windows Media Video[  � 
 "0@	���]�5E1 �LM[. 

�  æ›a ≈ø œôf¥NªA ~j®ªA “∑iBrù“øfa Office Presentation Service 

1.    "aL��� �]"1¥�	)�[      %�; "���H � Backstage    G5 ��*� T]  �; g$��
i*��*f�[. 

2.    (�x� �]  *f� �; g$��i*��[          h$; 9:; |5�� 9:;3� � "0@	W m	E� i*	1 ��. T
  ���	��  g$��;  �  Ti*��*f�   G5 ��*	Office Presentation Service  � 

"0@	���. 

3.       �5�� I#$���� %�'�� b'8 $��� iE1 ��.c�   Tb���:�     �	����� "*	� $�$a�! ��
]I#$���� %�'�� b��� �� $'!̂ �; nF�	'�� nPt[. 

4.  ���� G5 ��*�]i*��*f� �; g$��[. 

5.         ¨	�M B�$��C	! Q	���	! "�$6� B5�� oN $'!Microsoft  <! 4	6�   ��*� T
  G5] £	���� y�*[   &N ]  �&��P�f� $���	! Q	C�.[ & T   Q	C�+! �W  %�'�� £	����

 u. I#$������F�	'��$��� ����� n . G5 ��*� r]I#$���� %�'�� ($![. 

 

������ 

                  ���	0��� �	L:� $:� � B	
�� `�� ���	0��� �	L:� $=�C
"MOSPowerPoint2013/2$��1 ."$:�� _L* � B	
�� S@	�* �L� �W. 

● I#$���� %�'�� A�L! �W PowerPoint_1-4a"��	��� B	
�� ��LE�! �W& T: 

�  ! �W  ";	�O";50�  h$M�&  ��     A@��j ¼Xv �� ���)E�� 9:; b1 "aL� 
	!o�5�3. 

� ! �Wµ�� �	KMX� �� ";50� ";	�O�F	a !|-	���� ���$�. 

● I#$���� %�'�� A�L! �W PowerPoint_1-4b"��	��� B	
�� ��LE�! �W& T: 

�  �W D�5� D�W$�! �� I#$���� %�'��PowerPoint 2003. 

�  � �W    I#$���� %�'�� �L  �C�	!My2003Show    a� A��� D��E� � 7 
& `�����  <��S�	*���. 
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1�5  �(���� 
�	���	 ���� /012� 

�����	
 ��
��	
 ���$ ���*� 

    "8	� iE1 ��.  u.    ";5E�� ����$�. g$��  ��   I#$���� %�'�� �5dM̂ B	�N 
nL:�k  T  <EP0� ! ½	L�M��          �	�� $W ��� A@��)�� b1 9:; |5�l $M�& I#$�� %�'
  	
��.� Y�	0x� bP  .  $� <EP# r   A@��)�� $���0@X"  �5dR   -~$\   r   %�; u. 	
E��'�

��k A@��j. 

 

&       ��k ��$�. g$�� u. "8	R� $E;  ��   TI#$���� %�'���C   A�L! B5�� %�'�
   I��@��� I#$����  r �";50� %�; �"�;�     ��   �� A@��)��   QX� ��  %�; �	����

�"0@	W �� ����� A@��)��. 

&  $E;��  �; g$��� Yda�    <EP# TA@��)�� %��5P� ��-�$;. 7    _P'�� �� "s����� 

� 7F�; ���C	 . <� A���& ��5R� �!��]%�'�� -�$;.[ $�$� I:� 	�: 

● g$�� "���HI#$���� %�'��  

●  "�;� ";50� �� &N TA@��)�� b1 %�; ���C o	1 ��. 	� ��h�5��� A@��)�� 

●     o	1 ��. 	�   ��LE� ���C   h�0��� "�:M�'    TI@	�:��� A@��)�� %�  7F�; ���C&
 o&$!-�C"1�M o&$! 7F�; ���C& T 

● A@��)�� �	��W5� B�$��C� ���C o	1 ��. 	� 

●      -�$;. o	1 ��. 	�3��
8 <�$� h    h$; �0d�� �	j	j  T  "�	R� <:� �&   ��. 	� T
%�'�� B�$��̂ %�; "���H B�$��C� $��� iE1 

●  �j¡�& �:�:� 7��$��C� V¶ |��� o5:�����:�� 
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� ‚’Br√ ~jß \÷Ajqwvã  

1.     V�5���� "�X; �] A@��)�� %�;[    ";50�� � T]  A@��)�� %�; ($![   G5 ��*� T
�� ��]��k A@��j %�;[ G5 ��*� r T]"��k %&�;[. 

2.  ��5R� �!�� �]"��k %&�;[ G5 ��*� T]$�$8[. 

�����           /01� W:اEg ضE� ء�+	h          /01� W:اEg ضE� Q�+ ،د�j��
E ا��[=16	t6[ا	$E (�ق و�Eض ا�+Eا:W، ا�7 ا	$E (�ق E��� �P �^ ،. 

3.     ��5R� �!�� �]  ��k %�; [��'�[       �!��� � ����� %�':� c	©� b�-N T
]A@��)�� %�; �C�[. 

4.    "0@	��� �]   I#$���� %�'�� � A@��j[       ��� A@��)�� �	���� �	*	� $�$a�! �W T
%�; � 	
E�0d� $��� G5 ��*� r T����� A@��)�� ]"	F.[. 

5.   "0@	��� �]����� %�'�� � A@��j[ T	
����� Y�w� $��� "l�j |N $�$a�! �W T
A@��)�� V���� Y�w�� �
C3� G5 ��*� r. 

6.  ��5R� �!�� �]��k %�; [��'�[ G5 ��*� T]D�5�[. 

7.     ��5R� �!�� �] "��k %&�;[    G5 ��*� T]Xz.G[     I#$���� %�'�� u. h-5':� 
 G5 ��*� &N]�	
°.[� ����� A@��)�� %�; b�w)�. 
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� ºª \÷Ajq ~jß eAfß‚¡Õf¥N 

1.     V�5���� "�X; �] A@��)�� %�;[    ";50�� � T]-�$;.[     ���� G5 ��*� T] -�$;.
A@��)�� %�;[. 

2.  ��5R� �!�� �]%�'�� -�$;.[� r T"��	��� �5�3� $Mp! �W T G5 ��*]D�5�[: 

�  "M	��� �]%�'�� �5*[ T�W $�$a�!�� "���H g$��. 

�    "M	��� �] %�'�� ���	��[  T�W  $�$a�!     ���	�6� �	���� �	*	� ���  $��� 
	
��$��C�& T�W $�$a�!�@�5��� �� ���:�� �j¡�& �:��� o�5�N . 

�    "M	��� �] A@��)�� %�;[  T�W       $��� iE1 ��. 	� $�$a�! %�;   %�'��
   T7:01p! I#$����  &N  A@��j 7E� h-~$\   &N T     iE1 A@��)�� �� "�;� ";50�

c	���� 	
E��'�! i0W $W  u.��k A@��j %�;. 

�    "M	��� �] A@��)�	! B$����[  T�W  $�$a�!  �� "���O�� �   ª b«�E��� $��� 	  � 
A@��)�� %�;. 

�    "M	��� �]  h-$'��� %�'�� h�
8N[   B5�� iE1 ��. T ! %�'   A@��)�� %�; 
        |��� Yz %�; }	
8 &N "j	j 9:;  7E� 7#$��! B5��  T��  $�$a�!   <��

    "0@	��� � }	
x�]  A@��)�� %�; }	
8[ & �W  $�$a�!   "W-   "j	)�����  $��� 
   A@��)�� %�;  �� �� 	ª  "0@	�]"W$��[  .&    $��� iE1 ��.%�;  �	KMX� 

  �"j	j 9:; B�$�µ��    9:; A@��)��&  U��N "j	j  T��  $�$a�!   �	����� "*	� 
]%�'�� B�$��̂ %�; "���H B�$��C�[. 

� wvã \÷Ajq ~jß ΩŒ¨rNª 

� �  "�X;  V�5����  ]%�;  A@��)��[   � T";50��  ]($!  %�;  A@��)��[   G5 ��*� T
����  ]%�;  A@��j  ��k[        ����� A@��)�� %�; G5 ��*� r T|���  $��� 

7:�w)�. 

 &N 

1.     %�'�� "���H �]%�; A@��)�� [   �W T  <��a�!    ��&-N ���j %�'� ¬&	��
I:L��� �#3� �1��� � %��'�C��. 

2.          b«�E��� �} G5 ��*� Tb«�E��� ��&-N ���j 9:;)  %�'� �OW "�X;(  T&  G5 ��*�
]"��k %&�;[ G5 ��*� r T��`$��� |��� %�'. 

 +�����$���
��	
 � 

 <EP# TI#$�� %�; g$�� $E; Q	��*�� ��"��	��� G�O�	! U��N u. "l�j: 
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● f
ENQE       D��H �;       T¬&	�� �} G5 ��E�� �� &N      G5 ��E�� &N TA��	L�� 9:; �wd
3����&. 

● f
��
D(�        B5��PowerPoint          r c	���� 	
L��'� e "�E�} h��L� "l�j b1 %�'! 
! B5��"��	��� "l�)�� %�'. 

  ��;&    T"�@	�:��� A@��)�� % �Pa��� ��� !    "�E���� h��L�	     b1 %�; 	�X� ��� ���
    "j	)�� 9:; "l�j  "OC�5!    |��� "l�)�� i�W5� ̀$�$a�! B5��  .&  D��O� <EP#

  �	��W5���;    Th$M�& "l�j 9: ; &N   ";50� 9:  ��   &N TA@��)��;   I#$���� %�'�� 9:
      iW5�� �=� 	�. T7:01p!�           	0E�! I#$���� %�'�� 9:; o��0��	! &N "l�j bP� B5�

PowerPoint  b�=��!c	�@	�:� �	��W5���. 

 

������ ��	
�� �	� ��

��� �� ������� �	��� ����� �	��� ��

 

 

���!"# ������� �	��� ����� �	��� ��  

 

   o	1 ��.    <! 4	6� ��5��0P��  �0d��      B5��C iE1 ��. &N Tn�j	j!  %�; g$��
          Tb�LE� %�; }	
8 9:; <! 4	6� ��5��0P�� �� A@��)��<EP0�   %�'�	! �Pa��� 

   9:; I#$����  U$M.j	)��n�     B	�N A@��)�� %�;& �5dR�     &N "�*	��� "j	)�� 9:; 
 %�'�� }	
8 �	���   .&         "l�)�� %�'� %�'�� B�$��̂ %�; "���H B�$��C� <EP#

  T"��	R�&   T"l�)�� �	KMX�&  & T"��	��� "l�)��   �P� ��	E;    Th$M�& h�	* � "l�)��
 (�5C o	1 <�� _L* 9:; "j	)��":�LE� "j	j 9:; &N. 

  (	EvN&           U5�\ u. `	��*�� 7�85� <EP# TI#$���� %�'�� g$��   D��H �; -~$\
A@��)�� 9:; -~$\ �* ���t &N �C��� &N T"j	)�� 9:; �j¡�� B�$��C�. 

 



  �
���� ���	��� ������MOS 2013 (PowerPoint) 

59 

 

           ��5R� �!�� � -�$;. "OC�5! �:��� o5� $�$� ���] %�'�� -�$;.[   <EP# �P� T
 "�5
�! �:��� o5� Y�w� (	EvN%�; g$��A@��)�� . 

� \÷AjrªA îI Ω¥̃ƒNºª 

● Q	��*X�"��	��� �5�3� $Mp! �W T"��	��� "l�)�� u. : 

� "��	R� "l�)�� G5 ��*�. 

�  ��*���! ¬&	�� �#3� G5 ��*� r T"l�)�� G5 ]§	���[. 

�  ��*� Tb«�E��� ���j 9:;G5 §	��� �}. 

�     A��	L�� 9:; �wF�N   &N Enter    &NPage Down    &N   ���3� �
��� &N
"	��� ¦	�L� &N I:L��� �
���. 

● Q	��*X�"��	��� �5�3� $Mp! �W T"�!	��� "l�)�� u. : 

�  ��*���! ¬&	�� �#3� G5 G5 ��*� r T"l�)�� ]D!	���[. 

� D!	��� �} G5 ��*� Tb«�E��� ���j 9:;. 

�     A��	L�� 9:; �wF�P    &NPage Up    &N #3� �
���  �  &N   &N |5:'�� �
���
¦	�L�� Backspace. 

● Q	��*X�"��	��� �5�3� $Mp! �W Th-~$\ "l�j u. : 

� b�-N 9:; �wF� r T"l�)�� �W� Enter. 

�   �"���H  %�;  B�$��̂  %�'��          ��*� r TA@��)�� b1 %�; �} G5 ��*� T
"l�)�� G5. 

�       jf	! �W TI#$���� %�'�� "��$! u. h-5':� r TI#$���� %�'�� "j	j u. h�	
n��*	�� ���0�C	! ¬&	�� |¥�} 9:; �wF�. 

�  ΩŒVnNªPBNŒ≥ÃM\÷AjrªA  

1.  u&3� "l�)�� %�'! �W ��I#$���� %�'��. 

2.     V�5���� "�X; �] A@��)�� %�;[    ";50�� � T]-�$;.[     ���� G5 ��*� T] �	W&N
���0���.[ 

3. �� %�'�� 9:; o��0��	! �W TI#$�� �� B�$����!"0@X�� �	W&3� � A@��)�	. 

4.          G5 ��*� TA@��)�� %�; (	
�*� $E;]�'*[      ��5M �!�� � Microsoft 

PowerPoint   |���  7F�; ���         	
:�=�� e ��� A@��)�� �	��W5� D��O�� T; 9:
A@��)��. 
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�����               Eg ZD� ارE���= �Tّ)�=، ا	$E (�ق زر ا�E+� نEّ'�� أدوات     ���Eار ا�
    � KPا�� �((T� دة��h H(>6��D&  ا�   Zإ� =�E+ن   و.  0:00:00ا�Eّ'���hدة �#ء ا�

�  إ4vق  زر  �Rآ' QD�Eة أ-Eى، ا	$E (�ق    Eg  أدوات  ،H(>6���R6&   ��#��  ^�  ا�
# �ر��7= E� Kإذا آ� �'hء ا�$� ZD� ق�) E$	دة، ا�j�'ت ا���(P�� .]a[ا�

� ª¡Õf¥NÎ“qBq ”ºß œôf¥NªA ~j®ªA  À“¥Õj� ¬AfbNmA ~jß ¬f¥Âø ~j®ªA”ºß  
‘jaC 

1.     ��5R� �!�� �] %�'�� -�$;.[    "M	��� � T]  h-$'��� %�'�� h�
8N[   "0@	��� � T
]  A@��)�� %�; }	
8[           B	�N 	
�:; A@��)�� %�; $��� ��� "j	)�� G5 ��*� T

�5dR�. 

2.      �	����� "*	� $�$a�! �W]    �'�� B�$��̂ %�; "���H B�$��C�%[    G5 ��*� r T
]D�5�[. 

3.        %�'�� "���H u. b�$���	! �W] A@��)�� %�;[  .      �W T�Pa��� "j	j 9:; r
I#$���� %�'�	! �Pa�:� %�'�� B�$��̂ %�; "���H ��&-N B�$��C	!. 

 &N 

1.     V�5���� "�X; �] A@��)�� %�;[    ";50�� � T] %�; h�
8N[   "0@	��� � T
]%�'�� }	
8[� G5 ��*� T�5dR� B	�N 	
�:; A@��)�� %�; $��� ��� "j	)�. 

2.    ";50�� �] %�; h�
8N[      �	����� "*	� $�$a�! �W T]   %�; "���H B�$��C�
%�'�� B�$��̂[. 

3.        %�'�� "���H u. b�$���	! �W] A@��)�� %�;[  .      �W T�Pa��� "j	j 9:; r
 %�'�	! �Pa�:� %�'�� B�$��̂ %�; "���H ��&-N B�$��C	!I#$����. 

�  ,“qBrªA ”ºß ¡º¥ªA ¬AfbNm‹¡º≥ ÀC lŒŒ¿NªAilŒºªA jq¤ø ÀC , 

�  9:; �wF� T�:W u. �j¡�� Y�w��Ctrl+P. 

�  9:; �wF� T�
C u. �j¡�� Y�w��Ctrl+A. 

 &N 

1.     %�'�� "���H �] A@��)�� %�;[         �} G5 ��*� Tb«�E��� ��&-N ���j 9:; T
 G5 ��*� r T�:���]�:���[ &N ]���t �:W[ &N ]���� �j¡�[. 

 &N 
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           T"j	)�� 9:; o	P� |N G5 �#3� ¬&	�� ��! ��*�&   G5 ��*�] �j¡�� ���	��[ T
 G5 ��*� r]�:W[ &N ]���t �:W[ &N ]���� �j¡�[. 

8دي         �����             =g�+ق ا��) �'�P:'= إ�E� Zض     ا��$l� Eر ا�'�وس ا!
1�E0ة ($� إذا آ�ن      �     ##�� �� #P = ا	ر  -��(�-a]      رl� E$ر ا�$�:'= ��# ا����xإ

  �'� ا��A0=     ]  ا�'�وس ا!)]  =�#$�-)�رات [(� �c�E ا���ار       ]  -)�رات �
PowerPoint.[ 

2.  �F5� h�-3� B�$��C	! �W�	��:'�-~$\ U5�\ u. `	��*�� iL� &N "l�)�� 9:; . 

3.  h�-3� b�w)� 2	��+! �W D��H �;�
C u. �j¡�� Y�w�. 

��ن     ��#��      �����  �D$+>      أو  ا�	ر l(Dا� Eg8� أو l(('�$= ا�ETض    �DP�ً ا�E\ �) 
] W:اE+ض ا�E�[  ،  8دي ا��$�ل   �$E (�ق زر ا�'�وس     �� 	aا Zإ�  =(����= ا�E+ا� Zإ� .

H إ�Z ا�'Eg8 ا��Tدي          7#����ج إ�Z إ��دة ا���   Hjأ ��1#ام ا�'�وس   ��$ّ#م ا7D�
�E+��:اW. 

 

������ 

    ���0��� [:� $=�C              ���	0��� �	L:� $:� � B	
�� `�� 
"MOSPowerPoint2013/2$��1 ."$:�� _L* � B	
�� S@	�* �L� �W. 

● I#$���� %�'�� A�L! �W PowerPoint_1-5"��	��� B	
�� ��LE�! �W& T: 

�  ! �W(	)*+  %�;  A@��j   ��k   �C�	!>�=Q5�  &   A@��)�� �0d��1  &3 
&4 &5 &7& 10. 

� ���a�! �W A@��)�� %�; "(��$�� "f "l�)�� "	F11. 

�        � I#$���� %�'�� %�'! �W"���H  %�'��  ]%�;  A@��)��[  .�W& 
b�$'�!            "0:P�� YO��! �W r T�H	��� G�}3� u. �:��� o5� "1��)��"" 

 "l�)�� 9:;3. 

�    "l�)�� 9:;3     �6� 5a> �W T  -585��   "0:P�� i�"1��)��""  .  �W r
���0�! "0:P�� !A�	L�� �d�3	. 

�    "l�)�� 9:;6  T�W  B�$��C	!        Q5M �@�&- �C�� ��N �:W  n�0:P��
"�8�	6�"" "0:P��& "�:��$��"". 

�  (	¯+! �W A@��)�� %�;]� ��K	" 9:; �	��:'���. 

� � �W I#$���� %�'�� �L �C�	!MyNotes.pptx. 
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3	45	 ��6	�7 

�� $�=�̂ ia��N <*N $1p�b�L�� ��� (	¯. b�W "��	��� ���	
: 

1�1 "�#$���� %&�'�� (	)*. 

1�2 "���@��� A@��)�� B�$��C	! "�#$���� %&�'�� D��E� 

1�3 7F�; G�H& I#$���� %�'�� ���	�� ���J 

1�4 	
KLM &N 	
�;	�O� "�#$���� %&�'�� ��5P� 

1�5 	
#$��& A@��)�� %&�; ��5P� 
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إدراج الشرائح والأشكال 
 وتنسيقها

2 

  �����  ���	
��      	
� �	����� ��� ���    �� ����� ��� � ���	����   ����� 
Microsoft Office   �� Microsoft PowerPoint 2013  !   	
���"�# $%��&�� '��()

�       	
���"�# *	+,-� '��(.# /012���� 3�4�� � $%��&��   .   ����� 	67 ��	��� 8�2�-� 9
 :;�<� =># ?@AB@� ���	
�� 9A;6CD: 

2�1 	
���"�# $%��&�� '��(. 

2�2 	
���"�# *	+,-� '��(. 

2�3 	
4�6F# $%��&��# *	+,-� G���� 

    3�A H	&I. 24!PowerPoint     J�K L24! =@�24� B"+1 /012����   .  B"+1 M�N
   /$%��, 9	O.#       �6P� 2��� � ��� $%��&�� H	Q�.# /$%��, 9��R."	
   2"A   S2�� 3�4��

012����  .           #T 	U	�;�V W�X�� $%��&�� Y. *	+,T 9	O. B"+1 	67  Z4! $�O;�
L([2\� ���	Q��. 

    ]�Q�� ��� ^2,��Y.   9_��( J�K   ��R.# $%��&�� 9	O. 	
� 	Q�.# 	
%    � 3�A
   `(;>;� 012��#    `$%��&�� �	�Q@� a��"�#  ���"�# *	+,T '��(.	
 �����# 	
  `#	O. 9

    `*	+,-� Y. �I#   bK	�� H	&I.  �     3�4�� � $%��&�� G���� L(	A.# `012���� 3�4��
012����. 

   ��� ا����ر�� �� ه�ا ا����، ����ج إ�� ���ت ا����ر��                      ���ت ا����ر�� 
���ت ا����ر��            ����دة �� ��و��$�� �   ".  2ا�#�ف/MOSPowerPoint2013"ا��

�ت، را�& �+ ه�ا ا�*��ب" �ت ا����ر���)$�� ��"ا��'��, ��. 
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2�1  ������	
 ����� ���� 

�������� �	
���� ������� ����� 

          c;�� /012�� 3�A � 9d�, '��(. 2"APowerPoint 
>��()! 	  ��e���	! 
   9��	f� 9d�&�� 24! 0O����� gL�,	��   .#      9d�&�� 9	O. 2��� h"7 �i.!  /j@�k ��e��

��  2�2X�! e����       3�4� �� l2��� m��� ��] L2�2> 9d�,[  .  �	e�e���� 2"���#
 	
6�6��# L�;���.012���� 3�4�� H	&In =��2��_� o m��� G�	��� Y. 

 

#        
e�ep q�r� B"+1 /9d�, '��()! c;�� 	�24!	    hs# mT �   .  �� 2�t�
 ����� b>�� /�	�;@4��1u2 /"��&�� c�2��_	! 9�12���� 3#�4�� a��"�9���%��� $%." 

#           /L(;>;� 9d�, =�&� 9d�, '��(. 2��� h"7 �i.B"+6�   9d�&�� ���+� 
�q�r� w L(;>;��	 �� g�2! 9>	f� 9d�&�� H	&I. Y. 9��2��� ��. 

#     W6P� c2A ���s �i.    H	"xT $%��&�� y2N.  012���� 3�4�� S2��/ "+� B   2��� � 
    /g	�@7 9d�&�� 8�NB"+6� 	Q�. 	�z  ._  c;��PowerPoint     B�i 24!  0e��! B@�

  9d�&��  H	"xTS2����  .  ]{�_#  �%�� 9�Q��� $%��&��9     3�4�� 9���K � ]m(	A[  9���K# 
 3�4��]$%��&�� R�	[�+� / 	
O�A ��� @|@{�9  (;># b� 9K�, ?@A6s�	
. 
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������� � 	
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� \÷Ajq “ØBy‚ 

�   �9���K  3�4��  ]m(	A[   #T 9���K  3�4��  ]R�	 $%��&��[ ��� 9d�&�� J; ��I� /
  }@� ~T 2���      w /L2�2�� 9d�&�� 	
��  9��A  G�;����  ]9XQ���  9���%���[/  � 

9A;6�� ]$%��,[9��	��� �;�-� 2N�! �s /: 

�        ��I� /([2V ��ep ��i 9d�, 9	OnJ;  �
_  ]9d�,  L2�2>[   ��I� w /
��� m��� 9d�&�� ��ep J;=�	O. 2. 

�    9d�, 9	On! \� ��e���	([2      �t�� J; ��I� /g	��	N ] L2�2> 9d�,[  #T 
 ?@A �rO�Ctrl+M. 

�   @x	� 9d�, 9	On9  �  9d�&@L([2\�    ��I� /g	��	N J;  �
_  ]9d�,  L2�2>[ /
 J; ��I� w]L([2\� $%��&�� ���+�[. 

�  ��I��t! �#	�� �1-� J;�9d�, �s w /9��	��� �;�-� 2N�! : 

�  9d�, 9	On!\� ��e���	([2 J; ��I� /g	��	N ]L2�2> 9d�,[. 

� @x	� 9d�, 9	On9 � 9d�&@L([2\� J; ��I� /g	��	N ]9d�&�� ���+�[. 

� \÷AjrªA ≤há 

�   ��I��t!  �#	��  �1-�  J; �9d�,    #T   J;  $%��&��L([2\�     J; ��I� w /] 8�N
,9d�[. 
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� \÷AjrªA ’B∞a‚ 

�   ��I��t!  �#	��  �1-�            J; ��I� w /L([2\� $%��&�� J; #T �9d�, J; ] H	Q�.
9d�&��[. 

������� ������ ����
 

   B� $���PowerPoint     9d�&�� 9�Q@� ���p    a��K �A    /��	� ~;� 9	O. #T
 /'��2�� ~;� #TL�;� �N #T /L(	�. 

   B� $���#  Ht��]��"� 9�Q@<� a[          L�;��� #T ��"�� #T L(	�� #T ~;@�� �
{D �+X��� 
���
���e� o 	9���%��� 9d�&�� #T 9��	f� 9d�&�� 9�Q@� ?@A . 

 

#   e��! 9�Q@� ��;+� B"+19    �+�  94%���  9d�&@   a��K �A    #T ��	� ~;� 3�A
 ~�;�-� c	{I �+4� '��2�� ~;�m���012���� 3�4�� ?@A =���e� o . 
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#    9�Q@� ��;+� B"+1 9��IT# 9@
_  �  9d�&@   a��K �A    9"[6P�� (�;�� y2N. 2�2�
 ���15  #T ��� �;�"�� 2NT48�� ����p �+1 	
 ! m�WI;�. 

 

#  � L(	� ]70     �A L�	�A   qr� �_�  ���O�A=     # 9d�&�� ?@A GI	C�� ]+&!  2s
 ��� M�� =6�6�� o���+�]+&! la�IT g	�(;6A# g	��T . 

 

         B�	>	��N� (�;�� �� L2N�# mT 9��@� c2A 9�	N �#     L�;� mT 3�A B"+1 /
   GI	C�� ]+&! B! 9�	�  .  �+�    �;��� �{4� ~-   9�_	"� q��  �A2  y;�V W6P�

    /9d�&�� ?@A ���   ]P-� �6   c�2��_� ~	�N-� G@�T �  �;��� l��   $%��&� 
 #T ��#	"4���y��-� $%��&@ � ���  �6P��y;�\� �� q�+��. 
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�����          ،+-0� + +، إ�� :��-  	�ي أو   ���دةا�*��+  �8     إذا آ)5 ���4 إ12 +��3
 .,A B@��3+ ا�)? إ�� :��-+ ا�<��4+ ا�04-=-+�>4ا�0;، 

 

� ~j®ª ’lÜA] μŒnƒM “Œ∞ºàA[ 

� � 9��A G�;���� ]��6��[/ � 9A;6�� ]���p[/ ��I� J; �t�� ]a��"� 9�Q@<�[. 

�  ΩÕf®NªPBŒ∞ºa \÷AjrªA 

1.  Ht�� �]9�Q@<� a��"�[9��	��� �;�-� 2N�! �s /: 

�  J; ��I�]9��	� 9��4�[ w /�s 2�2X�!9�	Q&��# ~;@�� . 

� ��I�    J;] 9>��2�� 9��4�[   w /�s  2�2X�!   /�;"�� #  /l	F��#/9�#�t�� 
#       #T 2N�# ~;�# /9>��2��� js;��� �	��A��7T  .  ~;� ]+� 9��"�	!#  /�s 

]�24�!�;e���# 9�	Q&��# bO;�� . 

�    J; ��I�]   L(	� #T L�;� 9��4�[   w /�s  2�2X�!      ?@A L�;� #T 9�@V L�;� 
hI��In�   #T /�s  2�2X�!  L(	�  .  w�s  ]�24�! 9�	Q&�� /    B�i ~	7 �i.# 
  /g	6%���s  2�2X�!    �	����� 9I	� ]  L(	67 L�;��� GI	F[   #T �s  �!]�24 

�	+4I�� �;I #T L�i	\� #T �	���� #T 9N�Rn�. 

�  J; ��I�]��"�� 9��4�[ w /�s 2�2X�! ��"�� #9�Q@<� ~;�# 9�2��� ~;�. 

2.          ��� 9�Q@<� c;_��� 9��R. 2��� h"7 �i.  c;��   9���%��� 9d�&��!
���e�	  /�� 
 �	����� 9I	� 2�2X�!]9�Q@<� �	�;_� H	Q�.[. 

3.  7 �i.      9�Q@<� ��(�2An� a��e� 2��� h"A    /9���%��� 9d�&�� ?@ ��"�	! ��  J; 
]]+�� ?@A a��e�[. 
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�����
 

                   ���	6��� �	Q@� 2@� � c	
�� l�� ���6��� j@� 2C�_
"MOSPowerPoint2013/82��2 ."2@�� �QI � c	
�� �%	�I �Q� �s. 

● 012���� 3�4�� $�Q! �s PowerPoint_2-1w /9��	��� c	
�� ��Q"�! �s : 

�      ! �s /L�,	�� ~�;"4�� 9d�, 24!9	O)  9d�,    ��e���� 9e_�;! L2�2> 
 0O�����]y;�V# ~�;"A[. 

�   ��3�4�  ]9d�,  L2�2>[    9	O)! �s /9d�,  L2N�#    ��ep ]+�
 G���� ]+&! H2! /g� ! �	  ��e��]~�;"A  be���[  /  M��  3�4�� m;�d

%��, b�� ?@A 012����$. 

�  9��	Q�� 9d�&�� 8�� �s) 9d�&��7 (012���� 3�4�� ��. 

� ! �s ��e���� ��i 9d�&�� H	Q�)]�� ~�;"A[)  9d�&��6.( 

�  ! �s �Q@� a��"�9  ��  9d�&]~�;"A  be���[   �� )  9d�&��3  (! 9��4�
   9�A	4, 9>��2��  2��  9d�&�� �_# ��  .   ]�24�! �s#  ~;���  9��2� Y.

]J�RT  /�6���t�  1[  #  ~;�   2"A 9�	
"��]�P�T  /  t��6���6[    ]7 9��R)! �s# `
�	��A  js;���  9>��2��� �s��� /9     *;�s b�   9�O����� ��(�2An� ]7
y��-�. 

� � �s 012���� 3�4�� �Q �_	!MyStarter.pptx. 

 

2�2  ������	
 ����� ����� 

n  R��!       X�O;� #T 012���� 3�4�� � 9���%��� �	�"��
	   #T 	
"��t�   9	O. B"+1 /
          $%��&�� Y. *	+,-� �� L2|�4� �	����� #T 9e��! *	+,T  .#  c�2��PowerPoint 

    ��;IT H	&In ��#(T   �� L2�2A  /*	+,-�   	
"�! ��   ���	4&��# c;C"��# �;e<�
#�	4!���# �%�#2�� .# c;_� H	&I. *	�<� �� ]�@�! B"+1 ��( a��K �A*	+,T L2A. 

#   �_� 24!�]+,     �]+, 2�2X�! h6s �i. #T /  a��K �A      9K	N. ���_ /=s; ��"�� 
   Z!	��� �� 9A;6CD ]+&�� M�N `       A	Q��� 9��I #T /]+&�� (	4!T q�r� B"+1 =  Y. 

O�A= / #T	��#Rl��2�_� #T /=�  a��K �AZ!	��� GX_. 
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������ ���� �������� ����������� �!���

 

      9s2! ]+&�� �CN ]�24� B"+1   J�K �A � c�2��_�    9A;6�� � ���#-]�Cf�[ 
 ��#(-� G�;�� 9��A �]a��"�[ Ht�� � #T /]]+, a��"�[. 

 

#  24!�_�   *	+,-� 2NT   B"+1 /    =�@A ]�24��� �� 2�t� H��>.    � ���#-� c�2��_	! 
 ��#(-� G�;�� 9��A]a��"�[ .g��� B"+1: 

●    ]+&�� Y. �I 9	O.  ._#  c;��PowerPoint    �"�� ��_;�! T  H	"x /=�	�(.
#_Ht> $����� g�]+&�� . 

● 2N# =I;�# ]+&�� �CN q�r�(#l. 
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●  /9�	� ��qx�� a��e� g���(	4!-� 0x�x ]+&�� ]4>. 

 

#    ]+&�� a��"� B"+1    2�2� *�� ��      3�4� �� Lt�	�� �	���"��� �� 9A;6�
] *	+,-� �	 T[   #T /   *�� ��     �# 0@��Q��� =eek# ]+&�� 9��4� a��"���qx�=  . 24!#

           �	6��� �QI a��e� B"+1 /]+, ?@A ��q�r� ��Q"�A    9�;
�! ��� ]+, ?@
a��"��� ¡�I L�(T c�2��_	!. 

� æB∏qC XAie‚ 

1. �  9��A    G�;����]'��(.[    9A;6�� � /] 9�X�O;� �	�;_�[    �t�� J; ��I� /
]*	+,T[. 

2.  �s w /l2��� m��� ]+&�� J; ��I� /*	+,-� 3�4� �9��	��� �;�-� 2N�!: 

� ���I J;�]+, '��(n 9d�&��  !9�O����� (	4!-	. 

� ! �s�	�]+, '��(n 9d�&�� ?@A GX� ���k �C. 

�����               ،�-C�=ي أو >*� ا���E-Fق ا�<*� ا��� 4,Hا ،&A4   �BI4 دا40ة أو 
�م ShiftAواKL3 2�� ا�����ح ,� ��(-A 4ار��I�A ��N�=. 

� æB∏qfiA μŒnƒNª 

1.      =���"� 2��� m��� ]+&�� J; ��I�  .#  ���"��� �QI a��e���	    /*	+,T L2A ?@A 
 ¢	�Q�� ?@A �rO�Ctrly��-� *	+,-� J; ��I� w /���6�_	! . 

2.      ��#(-� G�;�� 9��A �]a��"�[    9A;6�� � /] *	+,-� �	 T[   2�2X�! �s /
 9A;6� ��� �� ��qx����# (#2f�# 9��4��� ���	�� 3�4]*	+,-� �	 T[. 

 #T 

1.  ]+&�� 2�2X�! �s)*	+,-� #T(=���"� 2��� m��� . 
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2.    9A;6�� �] *	+,-� �	 T[     �
_ J; ��I� /] ]+&�� 9��4�[     �;�-� 2N�! �s w /
9��	���: 

�  ~;@�� J; ��I� /lq�r� #T 9��4� ~;� 9	Onm��� l2���. 

� � /~;� mT �	���� c24���I J; ]� �!9��4[. 

�  �~;� c�2��_�    �� ~�;�T 2NT ��� a�"    J; ��I� /]   9��4��� ~�;�T �� 2�t�[ /
   	�. w ��"� ~T    2��� m��� ~;@�� J; l  �   9XQ��� ]0_	�s[   #T /c;��  'tD 

~;�  ! :	�   B�   9XQ��� ]��k[  .        M�2� ��� �� =IT Y. =��I� �+�
    ~�;�-�# 9����� ~�;�-�  �  9XQ���]0_	�s[  h6s �i.    q�r�! a�I  2"���� 

g	�N�. 

�       J; ��I� /]+&�� 9�	Q, ]�24��]   9��4��� ~�;�T �� 2�t�[  .#   ]Q_T �b!�� 
��;f�  ]~�;�-�[      a�£�� ���&�� ]�"! �s /]9�	Q&��[      b!��� � g	6s� ]�(T #T /

  (;>;��  a�£�� ���&�� GI	¤  =I�! g	6@A /   B"+1  �� q�r�   9�;��� 9��"� 9�	Q&@
  ��%0)   8	Q, q�   /]�	+�	!   ;�# 0O����� (�2An�  (  Y.%100 

)]�	+�	! 8	Q,.( 

�         J; ��I� /	�q�r� #T 9��4� L�;� 9	On]L�;�[  .#  �b!��  ��;f�  ]'��(. 
�;�[  / �	! �s            ��� L�;��� ?@A m;�d m��� 2@�� �A MX�2��� 

	
��2��_� /# ��I� w /L�;��� j@� J; ��I�J; ]'��(.[. 

�          J; ��I� /	�q�r� #T 9>��2�� 9��4� 9	On]'��2�[     J; ��I� w / �;I
  '��2���m���  l2���  .#     J; ��I� /'��2��� ������] 9�	O. �	>��2�[  /w 
 Ht�� �]]+, a��"�[ /�s �	���	!	�2��� ��� ���	�<� . 

�          J; ��I� /	�q�r� #T 9��4� L(	� 9	On]L(	�[    L(	�� J; ��I� w /  ��� 
	�2���  .#  ������L(	��    J; ��I� /] 9�	O. (�;�[     Ht�� � /w ] a��"�
]+,[ /�s �	���	! ��� ���	�<� 	�2���. 

3.      �
_ J; ��I�]  ]+&@� 0@��Q��� �e���[        �e��� ~;� 2�2X�! �s w /
 /0@��Q���#IR#= /#e =�	¥ �	�I# /=�. 

4.     �
_ J; ��I�] *	+,-� ��qx��[    �s w /    ]{�� ��qx�� 2�2X�!# �	+4I��
��# ���;�#f�; 96A	"�� 8�#f�;;e&�� 8��� L��2�_��# 9��2��� 	. 

� æB∏qfiA ΩÕf®Nª 

� �s 2�2X�!9��	��� �;�-� 2N�! �s w /Z!	��� ��&"�� ]+&�� : 

� ]+&@� 9�>�	<� (	4!-� q�r�� H	P���� ��CX��� Z!	�� GX�! �s. 
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�     Z��� GX�! �s)  #TZ!	��  (      9�@��2�� (	4!-� q�r�� �Q�-� ]�24���
=6CN q�r� ~#2! ]+&@�. 

�  Z��� GX�! �s��]+&�� L��2�_� 9�#�R ]�24�� L��2�_. 

� Ω̆∏q ïG …¥ŒnƒM � w√ “ØBy‚ 

1. �"�� ]�(T w /]+&�� 2�2X�! �s. 

2.      ��#(-� G�;�� 9��A �]a��"�[    9A;6�� � /]  �	 TWordArt[   ��I� / J;
  �t��] 94��_ �	 T[        3�4� 3�4� ��-� ct� �i. WordArt/     �  J; ��I� w 

l2��� m��� �"��3�4�� �� . 

 #T 

     G�;���� 9��A �] 9���%��� 9XQ���[    9A;6�� � /]��[    ���#-� c�2��_	! �s /
 /�<� W�4��#�� �<� a��"� ���	��# /�<� �CN��2��� 	. 

3.     /�"�� a��"� ]�24��    �
_ J; ��I�] �I 9��4�[   #T ]  0@��Q��� �"�� �ek[  #T 
]�"�� ��qx��[	�2��� ��� a��"��� ���	�� 2�2X�! �s w /. 

�  ≈ø μŒnƒNªA cnƒªΩ∏q ïG æB∏qC ‘jaC 

1. ="� a��"��� ¡�I 2��� m��� ]+&�� J; ��I�. 

2.     G�;���� 9��A �] 9���%��� 9XQ���[    9A;6�� � /]9{	f�[ ��I� /    ¡�I �R J; 
            a��"��� ¡�"� ��¦� ]+&�� J; ��I� w /L2N�# L�� a��"���   B�i Y. ]+&��

��2N�;. 

 #T 

         /a��"��� ¡�I �R J; g	>#(t� g���I ��I�#       ¡�"� ��7T #T 2N�# ]+, J; ��I�
  a��"���  Y.             ¢	�Q�� ?@A �rO� #T a��"��� ¡�I �R J; ��I� w /*	+,-� B@�

EscT ]�r&� 8	��n a��"��� ¡�I L�(. 

� Ω̆∏q PB	 μŒJÒNª°rƒªA œôf¥NªA ~j®ªA ü “ŒºJ¥NnùA æB∏qfiA Ω∑ ïG  

�  ��I��t! �#	�� �1-� J; J; ��I� w /]+&�� ]0O���� ]+&7 W�4�[. 
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�����
 

                   ���	6��� �	Q@� 2@� � c	
�� l�� ���6��� j@� 2C�_
"MOSPowerPoint2013/82��2 ."�I �Q� �s2@�� �QI � c	
�� �%	. 

● 012���� 3�4�� $�Q! �s PowerPoint_2-29��	��� c	
�� ��Q"�! �s w /: 

� �   9d�&�� 4         G@���# �6���# �6&�� *	+,T '��()! �s /! 	
�	CN�
9�O�����. 

� �s  ]�24�!    �CN    Y. �6&�� ]+,7.5   �_   ×7.5   /�_   �CN# ]+,
 Y. �6���5 �_  ×3.5# /�_  �CN, Y. G@��� ]+5 �_  ×5�_ . 

�   �s��#2�!    �6��� ]+, 180 >�( 9   0+�   $���   0@��2�� §X"�� Y.
 �	���� 0>�	<� §X"��#W6��� Y.. 

�     �ek a��e�! �s  0@��Q�  Z�!T  =6CN1    9e�IA   ]7 ?@-� *	+,
��x��9. 

�       �6&�� ]+, 9��4�! �s!  /�Q�-	#   �6��� ]+,!¨	��©�	  G@���# /
! �ª-	) �� ~�;�-� ]7¢;� ~�;�-� ]~�;�T�_	�s 9[.( 

�     96@+�� 9	O)! �s�����      /�6&�� ]+, Y. #  96@+����	   ]+, Y. 
   96@+��# /�6����
��   G@��� ]+, Y.   .  w ! �s   a��e�! �	6@+�� a��"�

�  WordArt  *#-� b�����)] 9��4�u �I /(;_T 1]« /[.( 

�       �� ]+, ?@A m(;6A �	+4I� ��Q"�! �s   0+� �6�  $���  =�Ig�H#��� .
 w�s ]�24�! 0+� �"�� l	F�  $��� �� g	��I	>-� Y. ]Q_-�?@A. 

� � �s 012���� 3�4�� �Q �_	!MyShapes.pptx. 

 

2�3  ������
 �������
 ����� ��	�	 

������� ��
�� ��
�
 

  m;�dPowerPoint 2013    ?@A    ^2A	�� ��#(T L2A�   @A y;�\� G����  ?
 $%��&�� y2N.���%��� 9d�&�� #T9: 

●  c;���(;64��# 9��-� �K	���9  3�4!9d�&�� �_# �� 9	���. 

●       9�!	x ���,�� 0� 9+�&�� �;e�   3�4! c;���9+�,    ��i��CN  c;��  l2�2X�! 
    9���%� ���,�� c�2��_	!#9�;I	x  .  c;��#    9�O����� 9+�&�� �;e� 3�4!
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  �	4!��  	
6CN1.27 �_  b� /    3�A   ]7 ���,��0.2 �_   .#  ]4> B"+1
PowerPoint     9��e"� �	"%	+�� ]4¤ c;��  A      ~	7 �i. 	6A �{"�� Zr! 9+�&�� ?@ 

3�A ���g	��	N 9+�&�� � cT . 

●       ���,�� 0� (	,�n� �;e�@!	s     ^2A	�� ]�"@� 9�     b� �	"%	+�� L�i	V 
y��-� �	"%	+��. 

●    3�A ���     	�2"A 9�7i (	,�. �;e�  ~;+�+��  �%	  ! c;�� m���@�"=   yi	V  b�
      �� #T ��� �%	7 9	Ne_#  /=   ~;+� #T  9�#	��� 9	�� ?@A     #T /W�e�I ��

��%	7 2A	�� �+4��R�;�� . 

�"�#$�  	%�&�� '()� *���+� '()� 

 

#    ]7 ]�r&� B"+1l��    @�r&� 8	��. #T ���,��� 	
     ��;f� b!�� � ] 9+�&��
(	,�n� �;e�#[. 
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#    �_� #T �;� '��(. 24! �*	+,T      9�������� �7	�-� �   ���   /9d�&�� ?@A 	�2���
    	
��2+� G���� q�r�# 	U�i	V B"+1  .#      L�i	\ 9�%	�@��� L�i	\� ���#T c�2��_� B"+1

 c;_��(�9J�K L24! c;_� L2A #T  .g��� B"+1: 

●     g	�(;6A c;_��� L�i	V  2"A         T #T /�_;�� �� #T y����� #T §6��� �		f� g	��
8�;f� 2"A 9�@Q��� #T 	�@4���_;�� �� #T . 

●  �#	��� ]+&! c;_��� b�R;��g	�(;6A #T g	��T 	�. /9��	f� 	
�N	�� . 

● � 9��"�	! c;_��� L�i	V9d�&@ ��� � #T 	
�@A m;� 9��"�	! �	"%	+�� 9����L([2\�. 

�ر إ��           �����O +��3@A 5�P ��4+  ا�   إذا>   Q�4R �2  4,(ق  ا�� ��  ]ا���ر[$ر  ا��
��N      ]ا���ر[����2+  ا�Fا�� +�L--4 و��ذا�#�   ���-'#� BS    �-�*);،  ]إدراج[ �� 12

 ٍ+2��3'#� آ���  A         �#&  )�V ا��4C,+ ا��� �,�م �U�I�Aا +2�. أ>*�ل ا����
ا���ر �� F0�H 4O�(2+    إدراج  ا�),4 ��ق زر    A 5�P   Q�4R �2@���3#�   آ)�P 5   �*� إذا   

���(1��#،  ������ى+'-��� ;(*�� . 

  	�2"A  ~;+�           �� �+6�� 0+� 	
4�6F B"+1 /9d�&�� ?@A *	+,T L2A B�2�
��I	
  #@�I	
  �L2N;7 	
���"�#  �L2N�#   .#     ]+, �	¬ q�r� B"+12N�#  u  /g��� 
  =I;�  #T6CN=   #T   =4O;�u    ~#2!H	r�.  *	+,-� b�6F   .#  �i. H	r�)! h6s  /	
4�6F 

B"+6�QI b�6F L(	A. 9�;
�! *	+,-� �. 

      # c;_��� hI	7 �i. 	6A �{"�� Zr!  9��!  9d�&�� ��	"A9@��2��  b� /Z4��� 	
P4!
   ��2+� ���      ([2V G���� � 9d�&�� ?@A ��	"4�� ]7  .#   0O����� ��2+��� G����

     ��	"4�� '��(. o m��� G������ l(�2d =!   .    c;�� ~T �+1  ��	"4�� 9	Q&�� q�)   ]��
  /c;_���#�         	
���4� h� ��� �"�� �	4!��# /	
���4� h� ��� *	+,-  (  L(;>;�� �

 aN� G���� �    ��2+��� !  H	Q�)��  ��	"4   	
@�s L(;>;��  ��2+��� G���� �  .# B"+1
 �� ��2+��� G���� q�r��� 96%	��� L���� ��	"4�� 2N- Ht�� �� #T]2�2X���[. 

 

̂     2�� ا�<��4+ \ن    ����� آ��0ٍ  �'�ر 2�-;    إذا     ����� F��� 4:_ �0ه)�ك آ�   ،B,� 
       F-�4� 4--L�A BPا�*��0 و �����A^    ��  م  و].  ا������[ا��$ء�,�PowerPoint  �--'�A 

�دة  �*�0)�ت  �أ��Iء  ��ا\��Iء ا4��cا3-+ إ�� ��; ��*); �L--4   و2�� ا�<��4+؛   ا��
 .أ��Iء '4Fّة أآ48
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# "7 �i.h     Y. 9>	�     012���� BO�A ~;+� ~T�   b� g	��;�  	�>;�;"+��� Lt
>T
 �� L2}A	����  F    9�12���� 3#�4�� ]4  � *;�;�� 9@
_   m#i :	�,®�� �	>	��N

<�  /9�	GC�          Ht�� � �	"%	+�� G���� �XQ! c;�� ~T ]2�2X���[  ¥T ~	6P� 	  � 
 0�e"� G����    9�#2C@� 9��"�	!   #T��LH���  .#      2��_	! G������ ]�24�! �s /��-� ct� �i. c�

 �
_T]c	�-� Y. �	PN.[ #T ]j@<� Y. *	_�.[. 

� ~j®ª j�BnùA ÀC B»÷B∞aG 

� �  9��A  G�;����  ]3�A[    9A;6�� � /]�	
«.[  /�s  2�2X�!   �	����� 9I	� 
]L�e���[	�2�2� H	r�)! �s #T . 

�  ?@A �rO�Shift+Alt+F9. 

� ~j®ª ¢ÃÒa “∏JrªA ÀC B»÷B∞aG 

� �    G�;���� 9��A ]3�A[    9A;6�� � /]�	
«.[  /�s  2�2X�!   �	����� 9I	� 
]9+�&�� �;e�[	�2�2� H	r�)! �s #T . 

�  ?@A �rO�Shift+F9. 

�  —iAe‚¢ÃÒa “∏JrªA ¢ÃÒaÀ eBqi‚A 

1.  G�;���� 9��A �]3�A[��;N b!�� ]�r&� J; ��I� / ]�	
«.[. 

2.     ��;f� b!�� �]  (	,�n� �;e�# 9+�&��[   	� 2�2X�! �s /   �� ��t��� �	���� �	I� 

e�&"� 2���	. 

3.    96%	��� �]2A	����[        �� 0_	���� 9+�&�� 2A	�� 2�2X�! �s /0.1   �_   Y.5   #T /�_ 
 J; ��I�]��k[ / ]�(T#2A	��g�([2V g� J; ��I� w /�#	�� b!��� � ]a�;�[. 

� ~j®ª ’lÜA] fÕfZNªA[ 

� �  9��A  G�;����  ]9XQ���  9���%���[   � /9A;6��  ]����[    J; ��I� /]2�2�[  w /
 J; ��I�]2�2X��� Ht>[. 

� æB∏qfiA —AgB� 

1.       Ht�� � #T 9d�&�� ?@A]2�2X���[        U�i	V 2��� ��7T #T 2N�# ]+, 2�2X�! �s /	 
b�9d�&�� . 
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2.        �	�<� �+� ¯ �i. /L�i	\� �R 96%	s �  ]  L�i	V 9d�&�� Y.[ ([2V g�   ��I� /s;=  .  � w
      J; ��I� /L�i	\� �R 96%	s]  W6��� Y. L�i	V[   #T ]  �_;�� Y. L�i	V[   #T ]  Y. L�i	V

�	����[ #T ]?@AT Y. L�i	V[ #T ]�_;�� Y. L�i	V[ #T ]]Q_T Y. L�i	V[. 

 #T 

1. Z4��� 	
P4! b� 	U�i	V 2��� ��7T #T W@+, 2�2X�! �s. 

2.    ��#(-� G�;�� 9��A �  ]a��"�[    9A;6�� � /]G����[    L�i	\� �R J; ��I� / .
   2�2� b�#]  L([2\� �	"%	+�� L�i	V[        J; ��I� /96%	��� ]Q_T � ]  Y. L�i	V

W6���[   #T ]  �_;�� Y. L�i	V[   #T ]  �	���� Y. L�i	V[   #T ]  ?@AT Y. L�i	V[  #T 
]�_;�� Y. L�i	V[ #T ]]Q_T Y. L�i	V[. 

 #T 

   b��]�r&        �]+, GX�! �s /9�7��� (	,�n� �;e� Lt��      �� c;�� ~T Y. 
 2�2X�! 07��� (	,�n�L�i	V � =IT b�  ]+,���. 

� “ŒªBáA “ÕÀBáA ≈¿y À̆BnNø Ω∏rI æB∏qfiA ©ÕkÃNª 

1. 
4�R;� 2��� ��7T #T *	+,T 9x�x 2�2X�! �s	. 

2.  J; ��I� /L�i	\� �R 96%	s �]0�T b�R;�[ #T ]R;�m(;6A b�[. 

� æB∏qfiA ©Œ¿VNª 

1. 	
4�6F 2��� ��7T #T W@+, 2�2X�! �s. 

2.      ��#(-� G�;�� 9��A �]a��"�[    9A;6�� � /]G����[     b�6F �R J; ��I� /
 J; ��I� w /�	"%	+��]b�6F[. 

 #T 

  J; ��I� /2�2X��� J; �1-� �#	�� �t! ��I�]b�6F[ J; ��I� w /]b�6F[. 

� ’B¨ª‚æB∏qfiA ©Œ¿É  

1. 2�2X�@� 0>�	<� �e��� J; ��"�	! 	
4�6F o ��� *	+,-� 2�2X�! �s. 

2.  J; ��I� /�	"%	+�� b�6F �R 96%	s �]b�6C��� B[. 

 #T 

            J; ��I� /2�2X��� J; �1-� �#	�� �t! ��I�]b�6F[      J; ��I� w /] B
b�6C���[. 
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� —eBß‚ ©Œ¿ÉæB∏qfiA  

� �s  2�2X�!     9�@�-� 9A;6�� �� 2N�# ]+,   .  w�  96%	s  �R  b�6F  �	"%	+�� /
 J; ��I�]b�6C��� L(	A.[. 

�  KŒMjM Œ¨NªoÕf∏M æB∏qfiA 

1. 
@�I 2��� ��7T #T 2N�# ]+, 2�2X�! �s	. 

2. 9��	��� �;�-� 2N�! �s w /2�2X��� J; �1-� �#	�� �t! ��I�: 

�    J; ��I�] Y. �	PN. 9�2��� [     J; ��I� w /]  9�2��� Y. �	PN.[  bO;� 
��2+��� G���� � 9���� *#T � 2�2X���. 

�    J; ��I�]  9�2��� Y. �	PN.[      J; ��I� w /]  c	�-� Y. �	PN.[  ]�"� 
��2�2X�2N�# bO;� ��2�� c	�-� Y. . 

�    J; ��I�]  9�Q@<� Y. *	_�.[     J; ��I� w /]  9�Q@<� Y. *	_�.[ �  bO;
��2+��� G���� � 9���� ��� � 2�2X���. 

�    J; ��I�]  9�Q@<� Y. *	_�.[      J; ��I� w /]  j@<� Y. *	_�.[  ]�"� 
��2�2X�2N�# bO;� ��2�� j@<� Y. . 

 #T 

  Ht�� �]2�2X���[j@<� Y. *	_�n� �R #T c	�-� Y. �	PNn� �R J; ��I� /. 

 ��
�
 !��"���������� �#$�%� 

�           =6���� B"+1 /=���"�# ]�;K 012�� 3�A ��{"� ]�
�� bK	�� Y.  . ���#
    bK	��� Y. L�	,n�    3�4�� 9���K �]m(	A[    3�4�� 9���K# ] $%��&�� R�	[ ��#	"4!  

   	
O�A ���  J;  *#T  �� � 9d�,be�  .   �
{� ��#     3�4�� J�K � bK	��� ��#	"A
y��-�. 
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"+1   2�2� B   $%��&�� bK	�����"�#	
 @�I# 	
  #�K	
  #4�_;�	
 ��R.# 	
�    a��K �A
      @64�� ��Q"� w be��� ~�;"A 2�2�  	�2��� ��� 9�  .#   9A	�K B"+1  bK	��  �� L([2V

 012���� 3�4��  .#   ~#	4��� 2"A�   H	&I. ��  3�4��  :	�,-� b�e��� /012��   �
"� ]7 
l2N ?@A ����  bK	��@�Q"�9. 

#1          9�;
�! 012���� 3�4�� � $%��&�� G���� q�r� B"+   a��K �A  $%��, ]�I
 #T 9�(� bK	��	
@67�! $%��,. 

�����    �P ا�� ا�'4   5   إذا�H N-�4�A ض ا��,���- و +f� �-�*); �)Fً� إ�� �)N،     + ا����
� 42ض �,���� إ�� _:4 h0ا�<4ا N�I. 

�  ’Br√‚©�B¥ø ~j®ªA ü œôf¥NªA 

1.   � 9���K �  3�4�]m(	A[          Y#-� 9d�&�� J; $%��&�� Ht> � ��I� /�  be��� 
2�2��. 

 #T 

     3�4�� 9���K �] $%��&�� R�	[      $%��&�� Ht> � ��I� /A    Y#-� 9d�&�� W1 ?@
 be�6@�2�2��. 
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2.     G�;���� 9��A �] 9���%��� 9XQ���[    9A;6�� � /]$%��,[    �t�� J; ��I� /
]be��[ ��I� w / J;]��s 9	O.[. 

�  Œ¨Nª©�B¥ùA ’B	C ~j®ªA ü œôf¥NªA 

1.    J; ��I�] be��� ~�;"A[  .#    G�;���� 9��A �] 9���%��� 9XQ���[   9A;6�� � /
]$%��,[ �t�� J; ��I� /]be��[ J; ��I� w /]be�� 9�6�� L(	A.[. 

 #T 

  J; �1-� �#	�� �t! ��I�]be��� ~�;"A[J; ��I� w / ]be�� 9�6�� L(	A.[. 

2.     ��;f� b!�� �]  be�� 9�6�� L(	A.[         J; ��I� w /2�2�� ����� �_� ]�(T /
]9�6�� L(	A.[. 

�  \÷AjrªA Ω¥ƒªü ~j®ªA œôf¥NªA 

1.     3�4�� 9���K �]m(	A[     3�4�� 9���K #T ] $%��&�� R�	[    2�2X�! �s / ��#	"A
 bK	��� #T�� �;��� L��r���� ��� $%��&@
@�I 2�	. 

 #T 

     3�4�� 9���K �]  0@��Q� �ek 3�A[        2��� ��� $%��&�� R;�� 2�2X�! �s /

@�I	. 

2. 2�2�� ~	+�� Y. 2�2X��� GX�! �s. 

 #T 

 ! �s¥	+� �� $%��&�� ��	 w /0@�-� ! �s2�2�� ~	+�� � 	
��@. 
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                  ���	6��� �	Q@� 2@� � c	
�� l�� ���6��� j@� 2C�_ 
"MOSPowerPoint2013/82��2" .2@�� �QI � c	
�� �%	�I �Q� �s. 

● 012���� 3�4�� $�Q! �s PowerPoint_2-39��	��� c	
�� ��Q"�! �s w /: 

� �s  2�2X�!  -�  *	+,��x��9  �   9d�&�� 4 #     Y. 	U�i	XD �s �_;��
 ?@A j��"��#9d�&��. 

�      ��2+��� G���� q�r�! �s�� M�� $� � G@���c	�-� /#�I	��� �6&��9 /
j@<� � �6���#. 

� �s b�R;�! -� *	+,��x��9 g	��T �9d�&��  . w	
4�6C�! �s. 

� �s   q�r�! G����  $%��&��   0+�   $���  9d�&��3)  9�N	��� be���   ( 24!
 9d�&��# /~�;"4�� 9d�,4) ��� �*	+,-� ?@A m;� (B�i 24!. 

�   � �����! �s     9x�x Y. 012���� 3�4�bK	��   b� /   be��� H�;�N�1  ?@A 
    /�� ~�;"4�� 9d�,  be���#2  $%��&�� ?@A  ��   2    Y.4 # /  be���3 

 $%��&�� ?@A ��   5    Y.9  .�s#  ]�24�!  �� �_�   be�1   Y. ������� /
 be���#2 Y. ��� ���	��# / be�3 Y. ���� ������. 

� � �s 012���� 3�4�� �Q �_	!MyPresentation.pptx. 

 

������ ��	�
� 

]�Q�� ��� H	¥. ]�s 9��	��� ���	
�� 2�C�� hX��T BIT 27��: 

2�1 	
���"�# $%��&�� '��(. 

2�2 	
���"�# *	+,-� '��(. 

2�3 	
4�6F# $%��&��# *	+,-� G���� 
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 إنشاء محتويات الشرائح

3 

  �����  ���	
��      	
� �	����� ��� ���    �� ����� ��� � ���	����   ����� 
Microsoft Office   �� Microsoft PowerPoint 2013  !  �"�� #$�% &	"'()�* .

 ����� 	+, -��	��� /�0�1� 2$�3� 456 789:8� ���	
�� -9$+;<: 

3�1 4���>�6 �>�� ?��@A 

3�2 A	
���>�6 B6�0C� ?��@ 

3�3 	
���>�6 �	DD��� ?��@A 

3�4  E$F� ?��@ASmartArt	
���>�6  

3�5 	
���>�6 �$��� ?��@A 

3�6 	
���>�6 �)	F$�� ?��@A 

  �  G�H��2  I"   	
���>�6 B	KL1�6 *)��"�� ?��@A"  I    M�D! :H��N� O E�0��F�
    -P�"�� 789 B	KL1�   G5Q ��     R 6Q -P�"�� #$�% *�S$�4���  .  #$�% T�U��

-P�"��  @	�N�� �     �� -�D�' �V	>9  .6    *)��"�� #$�% GNC    �W,Q6 X	��'Y� Z	!�5 �W,Q
 �	�$8N+8� Z	[0�� 6 I�  \	+��]�   -P�"�� E0̂�	!  �$
+C� _� -,�	"� 4H��W�6   I  @09 Q0!

 �� 0��`�� a�0����PowerPoint  b0��!�V	>9 E�0��F	! �	�$8N��Z	�0�� �W,Q . 

       b0�� 2$�3� 456 789 cN��� ��6     a[0�� d�9 � -��	NH! -�+e��� �	'	���� 
	�  .6 '	, �fAg        I�	'	���� �� hijV -9$+k :�0� :>K+�     B605 � ����� d�9 

lm�>�  .6 , �fA	        I�	'	���� �� hi�, -9$+k :�0� g':>K+�    6Q �	eYN�� b0�� 
n�Do E�0��F	! �	�	p��. 

   � G�H�� ��� q0L��   -F��@   M�r   �>�� ?��@A6  B6�0C�6  �	DD���6 E$F�
SmartArt  6  �$���V	�e6  6 ��$V1� �	V	�e�	  $�0�H��   �  
���>�6 *)��"��  	s 
 I�	���	!_�t #$�% *)��"�� � 4��A ?	�u�F v��� ge6 vQ! 

   ��� ا����ر�� �� ه�ا ا����، ����ج إ�� ���ت ا����ر��                      ���ت ا����ر�� 
    �دة �� �����ت ا����ر��       ا�� ���"MOSPowerPoint2013/ف��   ".  3ا�# �و��$�
 &��ت، را�+ ه�ا ا�*��ب" �)$�� ���ت ا����ر��"ا��'��, ��. 
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3�1  ������	 
��� ���� 

������� 	
����� � ���� ����� 

	�0>9           Ia[0���� d�N�� xA h0�05 -P�L -	S(! E$��  y(  ��D����  v��� E$��
�	���	! � X���        -P�"�� 789 	
NS$�6 �	>)	K�� z$' 0�0u�� -�)	' �V	>9 E0  .6 :>K[
B	�@A     n��>9 � h�L	�� �>�� nc)	'      0>9 -P�"�� 789 ��     d�N�� -���r � G+N]v@	9[ I

 :>K[ 6Q             d�N�� -���r � G+N�� 0>9 a8��H��� �D��� &`5 � 4�	�@A]  �Do d�9
a8��H�[. 

  �
{|�   aS����� l��>����   � �>8    ��+�� -�)	>�� �V	>N���� -���)��� -P�"  . �}�6
I���         ����H��6 /�~�� -�F	���� l��>��� M�r E�0��F� :>K[   R6	p G5Q ��  a~�$' 

-��	��� ��+����: 

● ������                   :>K[ 6Q ��F$�� 6Q �	���� 6Q �+��� xA Z	��Q �>�� h�f	% :>K[
  4D�S    789 0�[ aK� �>�� _!��  .6 �f	% :>K[    Z	�@$+9 �>�� h  xA  _!�� 789Q

48HFQ 6Q 4DF6 6Q �>��. 

● �	�
�        :>K[   G, d�9 �� �>��@�0  !      �hi�, /�~Q 6Q hijV /�~U6+S	 y
  d�9 � �>��  -�	  /�~Q -8+;, hi�,   6Q   d�9   -+8, G,/��   �Y
�F�

i�,/�~ G, -�	~ i�j� 6Q �. 

● ���� �����   1� �! -	��� i�K� :>K[ 6Q /�~	�ij��. 

● ���	�     0�0� v@��   ny$�     E	{' �� y�$�1�      ��+��8� G�t i�U� &	HSA xA  .	+, 
    y�$�Q -	SA :>K[g��� &`5 Z�    ��        �� y�$�1� :�f � 	< Iy�$�1� E	{' \$�

  y�$�1�            � �$��� Z	����� a�	>�� Y�� y�$�1� T�r �� 6Q aF	����_!��  ��$�� 
]y�$�1�[. 

● �����    :>K[��60� 6Q �>��  ��0K��N��� 	
�N! M$ /�~1�. 

●    	� ��	� �������!�"#�           ��i�U� l��D� :>K[-���R    GW� BY{��
6 6Q I-$D"�� /�$��6 �	F	KN'��h��0�F� �� �> 4NS6 6QGKL �. 

● $%
�& '(�    :>K[0�0� v1 T8�o �;~ 6Q �� 0�0�. 

●  �)*��	� �!�+,�               �� �>�� xA -)@	! -	�� -	SA :>K[c'	C�  �[1�  _!�� 
�>��. 

● ���-.	�& �/0�� �����    09	���� G�0N� :>K[�!6 h�� G, G��@����H�� . 
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●  �����1	�& '2�	�           -D��! �	�Q l��D� :>K[  GW�    :>K[ 6Q IG)	��6 l�	j��
   ��i�U� �	����  �,Q GK"! hiW�    GW�  IBY{��Q  6    /�~1� 6Q Iym$8�� iD����

hij��� -��Y
�F��. 

�م       ا���ا�����,�   PowerPoint       0��1 �*23 �4�����3     +,�56 &إد�9ل ا�)7  
 ا����1�5C  +ق ��3 درا�+4��  ��ا آ�    .   �@< �,�م 3?د��9< ا��*�ن ا��ي     إ��    اًد�:�)ا

D                   �9إد � �*��� �*� +@C,(ا� +�E�,ت ا�����F� و��ل ا�)�2H   7ء ا�)7 ا��
 .3�K9 +@��'ل ا�I�9Jر

   l��>� 0N!  0~Q�>��  2$ I:�	5	��~� cF	>��       -9$+k �H' l��D� :>K[
  �	���>���  789  0�0�  ���   E�0��F	! -9��!  h�@Q l��>��� ��'  .   :>K[ 	+,  *�� G,

���>����	�60��� -� 0�0u��� ��  4�@	9�� l��>��� xA� v E$�� ��+����!X0�0u�. 

� ‚’Br√ jÒm √w °ò o∞ƒI fÕfU  jÒnªAÃNnø o∞√À œªBáA A 

�  789 �jS�Enter. 

�  ïG œªBáA wƒªA jÒm |Œ∞bNªùA ‘ÃNnfiAœªBNªA ”√e 

�  789 �jS� � I�	�� �D��� �[ xA ��'�Tab. 

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[   � I-9$+��  ]h��[     h@	�R �R M$ ��'� I
-+)	��� #$���. 

� “Œ≥�ª ïG œªBáA wƒªA jÒm ùA ‘ÃNnfiAœªBNªA ”ºß 

�  789 �jS� � I�	�� �D��� �[ xA ��'�Shift+Tab. 

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[   � I-9$+��  ]h��[     2	�'A �R M$ ��'� I
-+)	��� #$���. 

� �A wƒªA °a �Œ¨NªeÏf 

�         � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789-9$+��  ]��[  �  -�Y9  c�$����  ]-uH��� 
-���)���[ M$ ��'� I�3� v��� X0����$D3� -+)	e � . 

� ª¡VY �J∏N wƒªA eÏf�A ÀC  �¨vM 

�         � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789-9$+��  ]��[  �  -�Y9  c�$����  ]-uH��� 
-���)���[�3� �;~ ij�� �R 6Q �3� �;~ i�K� �R M$ ��'� I. 
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� ªfÕfZN ¡VY wƒªA eÏf�A “≥fI 

�         � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789-9$+��  ]��[  �  -�Y9  c�$����  ]-uH��� 
-���)���[ X0��� v��� �;�� M$ ��'� I��3� E	;~Q -+)	e . 

� �A wƒªA “ªBY �Œ¨NªeÏf 

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[I  �  -9$+��  ]��[   �R M$ ��'� I -�	~ i�j�
X0��� v��� �	�3� M$ ��'� � I/�~1�. 

� �A wƒªA ΔÃª �Œ¨NªeÏf 

�         � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789-9$+��  ]��[  �  -�Y9  c�$����  ]-uH��� 
-���)���[ � X0��� v��� y$8�� M$ ��'� Iy�$�Q \$��3� y$� . 

 6Q 

1.  d�N! �e�3� y$� y�$�Q \$�M$ ��'� � I ]-�	SA y�$�Q[. 

2.    -uH��� �]aF	�e[   6Q ]��o[     ��$�� _!�� � ]y�$�1�[    y$8�� 0�0u�! �e I
 M$ ��'� � IX0��� v���]l�$�[. 

�  �Œ¨Nª°ò °a wƒªA eÏf�A ÀC  �QDM 

�         � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789-9$+��  ]��[  �  -�Y9  c�$����  ]-uH��� 
-���)���[ M$ ��'� IX0��� v��� �+>�� �R. 

 6Q 

1.  c�$���� -�Y9 �]-���)��� -uH���[ ��$�� _!�� Gĵ"� M$ ��'� I]��[. 

2.     ��$�� _!�� �]��[ �e I            M$ ��'� � IX0��� v��� i�U��� 6Q �+>�� 0�0u�!
]l�$�[. 

�  fßBJM �Œ¨Nª≤jYC wƒªA�A eÏf 

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[I  �  -9$+��  ]��[     09	�� �R M$ ��'� I
     M$ ��'� � I/�~1�] Z�05 @60"�[   6Q ]@60"�[   6Q ]v@	9[   6Q ]_F�6[  6Q 

]Z�05 _F�6[. 

 6Q 

1.     c�$���� -�Y9 �] -���)��� -uH���[    -9$+�� � I]��[     09	�� �R M$ ��'� I
 M$ ��'� � I/�~1�]09	���� �� 0�`�[. 
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2. �   -uH��� ] ~1� 09	��/�[     ��$�� _!�� � ]��[    -+)	��� � I]09	��[   M$ ��'� I
]v@	9[ 6Q ]_mF$�[ 6Q ]T�WK�[. 

3.    i�j�! �e  @�09��]�0�![    xA  ��0���    -	��� �� l�e0��  ���0���	�    � I/�~1� �! 
 M$ ��'�]l�$�[. 

� �A wƒªA —AgBä �Œ¨NªeÏf 

�         � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789+��-9$  ]h��[  �  -�Y9  c�$����  ]-uH��� 
-���)���[      h�f	�� �R M$ ��'� I  xA+����     �F$�� xA h�f	�� 6Q    6Q  xA h�f	��

 6Q �	���������. 

�    789 �jS�Ctrl+R  h�f	�      I�+��� xA �>��   6QCtrl+E     xA �>�� h�f	�
�F$�� I 6QCtrl+L � xA �>�� h�f	�	���� I 6QCtrl+J ��>�� ���. 

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[   � I-9$+��  ]h��[     h�f	% �R M$ ��'� I
 ��� -�@$+N�� h�f	�� M$ ��'� � I�>��	�0���. 

�  �Œ¨Nª“ØBnùA “÷eBJªA wƒºª�A eÏf 

�         � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789-9$+��  ]h��[  �  -�Y9  c�$����  ]-uH��� 
�)���-��[-+)	��� #$��� 2	�'A �R 6Q -+)	��� #$��� h@	�R �R M$ ��'� I. 

 6Q 

1.  c�$���� -�Y9 �]-���)��� -uH���[ ��$�� _!�� Gĵ"� M$ ��'� I]h��[. 

2.     ��$�� _!�� �]h��[    -~	��� � I] -)@	! -	��[     @�09�� i�j�! �e I] �>�� G�e[ I
 M$ ��'� �]l�$�[. 

�  �Œ¨NªfßBJM jÒmC wƒªA�A eÏf 

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[   � I-9$+��  ]h��[     09	�� �R M$ ��'� I
 09	���� M$ ��'� � I�DF1�v��� X0���. 

4� 9@�رات[ ��ق ا�),L� 5دي   ������I� M5اC:[ 35& 54ض إ�� ].�,5ة[ ا���ار 

 6Q 

1.  c�$���� -�Y9 �]-���)��� -uH���[I ��$�� _!�� Gĵ"� M$ ��'� ]h��[. 

2.     ��$�� _!�� �]h��[    -~	��� � I]09	��[     ���@�09�� i�j�! �e I]G�e[   6Q ]0N![ I
 6Q3� �	�]�DF1� 09	��[ M$ ��'� � I]l�$�[. 
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�  ü wƒªA  BÉA �Œ¨Nªjvƒß K÷B√ 

�       � y	K� vQ � ��'���>N��  c)	>�� 6 I�  -�Y9  c�$����  ]�-uH��  -���)���[  � I
-9$+�� ]h��[ X	p�� M$ ��'� � I�>�� X	p� �R M$ ��'� Iv��� X0���. 

� �A wƒªA μŒnƒM cnƒªeÏf 

1.         -9$+�� � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789]-{	��[     c�$���� -�Y9 � ] -uH���
-���)���[l��>��� ��' �R M$ ��'� I. 

2. ��� �>�� 0�0u�! �e4�89 l��>��� l��D� 0��� v. 

� �A wƒªA μŒnƒM cnƒªeÏfPAjø —fß  

1.         -9$+�� � 6Q ��j��� ��6@1� ���L 789]-{	��[     c�$���� -�Y9 � ] -uH���
-���)���[l��>��� ��' �R M$ Z	56@`� Z���' ��'� I. 

2. 4�89 l��>��� l��D� 0��� v��� �>�� 0�0u�! �e. 

3.  &	
�'�� 0>9 l��>��� ��' �R M$ ��'� Il��>��� l��D� ��4D�">� &	j��. 

� ù\n Ω∑ PB¥ŒnƒNªAÕÀfŒªA “�A wƒªA ≈ø eÏf 

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[I  �  -9$+��  ]��[     *�� �R M$ ��'� I
48+,U! l��>���. 

�  789 �jS�Ctrl+\	�H� -	���. 

 �����WordArt 

  E0̂��WordArt Z-���r   -8�8F l��D��  ��   ��   789 ��i�U� �>�� #$�%  .  yQ �K[
G+"�   �	DDo ��i�U��� :8�  -�8��H�   I6  I�	��N�6  IBY�6  I�	F	KN'�6 ��i�U�

  I�m�$�6     @	N!1� -��Y� h��0�F�6 I-$D"� /�$~  .6     �	�Q 0~Q E�0��F� :>K[
WordArt ��� 20            89 	
���D� O ��� ��i�U��� G�0N� 6Q I-�S�����  �)	, 7
WordArt ��i�U� -9$+k &	"'A 6Q I0�05 ��. 
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�  ≈÷B∑ ’Br√‚WordArt 

1.     c�$���� -�Y9 �]?��@A[    -9$+�� � I]�'[     �R M$ ��'� IWordArt   ��'� � I
X0��� v��� �+>�� M$. 

�����         �E�2ء آ�HD   WordArt             �IO 7(ا� �����3 PO ،د��� 7H �),5 ا� 
�ق زر �WordArt. 

2.  �)	, � c)	>�� ��>N�� �' B�0��F	! �e I��1� E`� �fAWordArt. 

3. ��� �' vQ _� GNH� 	+8W� #��1� 4�	�6 �>�� �;~ G�0N�! �e. 

�  ≈÷B∑ “Œ∞ºa μŒnƒNªWordArt eÏfä 

� � -�Y9 c�$�� ��6@1� ]l��>�[-��	��� �$�1� 0~U! �e I: 

�  d�N� �]B	KL1� �	�Q[�+>�� M$ ��'� I ��+��� v��� 0��� 4���D�. 

�    -9$+�� �] B	KL1� �	�Q[     d�	N� � I] GK"�� -��N�[ 6 ] �D���
GK"8� a8��H���[6 ]B	KL1� ��i�U�[	�0��� ��� ��@�09�� M$ ��'� I. 

�  ≈÷B∑ w√ μŒnƒNªWordArt eÏfä 

� � -�Y9 c�$�� ��6@1� ]l��>�[-��	��� �$�1� 0~U! �e I: 

� N� � �	�Q d�WordArt ��+��� �+>�� M$ ��'� Iv��� 0��� 4���D�. 

�   �-9$+��  ]�	�Q  WordArt[    d�	N� � I] �>�� -��N�[ 6 ]  �>�� �Do
a8��H���[6 ]�>�� ��i�U�[ M$ ��'� I��@�09�� ��� 	�0���. 

�����        5@@R� S(*��       �Eآ� P�T WordArt  �*Uو  < و    >'V�   W�H ام�1�:�3
 X@��:Mا@+ ا59Mى#�ا��� �,�م 1�:�3�ا�& ا�')�5Z ا�5: . 

 ���� ����� ������ 

   �+��� 	�0>9 	� -P�L     Ihi�e ��	�@A h09       	
S�9 0>9 G�Q 	
8KL 60�� 0�
  �h0+9Q      	
8N;�F ��� yQ 	+, I  G
FQ � 0>9h&����  .6    *)��"�� �	D�D� �N! �+���

     h0+9Q h0N� -�)	' �V	>9  ���>��  .  � :>K[ �K�   �>�� l��> � @$5$��   ��>9 vQ 
h0+9Q h09 � c)	'. 
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   0�0� ���6   h0+91� d�9  c�~  d�9��  ��>N��c)	> �   I�>86 Ih0+91� @09 
  h0+91� �! 09	����6  .6       �@$+9 6Q 0~�6 @$+9 � �>�� l��>� :>K[�  �Y� 6Q - h0+9Q  

09	���h  1      �N��� 	
�N! �9 �F     n-+)	e �� h0+91� @09 0�0u�!  [ 6Q I l��>� :>K 
�>��  �      xA G�� 	�16    Z�@$+9  0�0u�!  @09 09	��6 h0+91�	�    ��$�� _!�� � 

]h0+9Q[. 

      

� �A wƒªA μŒnƒNªeÏf—f¿ßC ü  

� �  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[   � I-9$+��  ]h��[     -	SA �R M$ ��'� I
 M$ ��'� � I	
���RA 6Q h0+9Q]0~�6 @$+9 [ 6Q]$+9y�@ [ 6Q]h0+9Q -�Y�.[ 

 6Q 

1.     c�$���� -�Y9 �] -���)��� -uH���[    -9$+�� � I]h��[     -	SA �R M$ ��'� I
 M$ ��'� � I	
���RA 6Q h0+9Q]h0+91� �� 0�`�[. 

2.     ��$�� _!�� �]h0+9Q[          ��'� � Ih0+91� �! 09	����6 h0+91� @09 0�0u�! �e I
 M$]l�$�[. 
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 ���� ���������� � 

  G�K"�     -�[0���� d6�N�� �{N� �	FQ -�D�>�� �)�$���  .6     xA G�� 	� B	�@A :>K[
   �	�$��� -N��  ��    � -�D�>�� R$����  ��>9  c)	' 8� 	�#$�u+  .   _�t y$K� �V	>9
   -�D�>�� -+)	���  ���  	�@(! E$��	    �� B61� #$����  aS���� GK"!    :>K[ �K� I

   )	��� �V	>9 �	�$��� ��H�         d�N�� -���r �6 -P�"�� 789 I-�$
�! 	
��e��6 -+
]a8��H� �Do d�9[. 

6           n��>9 � v@	9 �' ���� B	�@(! g+e 0e g>, �fA nc)	'     �' _!�� 6Q 
  IG����:>K+�        -�+e� -+)	e 6Q -�D�' -+)	e xA �>�� G�$�   .    -+)	e G�$� :>K[ 	+,

v@	9 �' ���� xA -�+e� -+)	e 6Q -�D�'. 

 � ���6   GKL 0�0����$ �D�>�� R-    #$��� GK�   �  -+)	���   xA Z�@	>�F�  l��>��� v���
   4��0��F� ���  -���)��� -P�"�� 789  .  I:�f �� �}��	!6   +)	��� ���� :>K[ -  -�D�>�� 

   -�F	F1� l��>��� c��	FQ E�0��F	!  .    i�j� :>K[ 	+,  GKL   -�D�>�� R$����6+;~	
 
¡$�6	  �� -uH���]aD�' @�0N�[�  ��$�� _!�� ]a+e� @�0N�6 aD�' @�0N�[. 

 

   -��>�	! 	�Q+)	�8�-            	¡$�6 E	e�1� �;~6 E	e�1� E	{' i�j� :>K[ I-�+e��� � 
 -uH���]a+e� @�0N�[ ��$�� _!�� � ]a+e� @�0N�6 aD�' @�0N�[. 
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 a9$>� -��>�	!6     0�0� :>K[ I�)�$��� ��  -	���  -)@	�� #$��� GK 	
�   .6 , �fA g>
   G�0N� 0�����  -	���  -)@	��   I�	�$��� h0N $� G�1	  ��     G+N��6 #$��� ¢@U! &0� xA

 7891� #$����  I!  E�0��F	��@	�R -�6	���   .  �A6  0�    -�	¡ � 0p  /	D��  0e :'Q
 &	"'(! g+e -+)	e 60��+����� i}-6 -����~� i}. 

�ل �)Z�(4 \@F             را�� أ���ً T ت��� ا��'� �5 ا�,��E+ ا�),C@+ آ5:�م         ��$�
SmartArt PF,ا� &� ". و�)SmartArt�#,@Fإدراج ر:�م "، H�@3 3-4@+، را

�  |Œ∞bNªjvƒß “¿÷B≥ “ŒÒ¥√ 

�         I-�D�>�� -+)	��� ��>9 � �L��� @$56 _��  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[ I
 �-9$+�� ]h��[ �R M$ ��'� Ih@	�R #$��� -+)	���. 

� xA ��'� \	�H�� 789 �jS� � IaD�>�� ��>N�� �' �[ Tab. 

��R@@5 أ�aً�  اX@��:M  ه�`     �� �$ء ا��C1_ ا����@��، ��*)S ا:�1�ام             �����
          c@�1� أو +@C,H +�E�O 5�(4 ان ا���52+ إ���(4  �Tإ��    �4)أ +@�O5ا� +�E�,5 ا�Z

�Hى أد��F. 
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�  “Œ≥�ªjvƒß “¿÷B≥ “ŒÒ¥√ 

�     �>9 � �L��� @$56 _�   I-+)	��� ��  -�Y9  c�$����  ]-uH���  -���)���[  � I
-9$+�� ]h��[ �R M$ ��'� I2	�'A #$��� -+)	���. 

�  789 �jS� � IaD�>�� ��>N�� �' �[ xA ��'�Shift+Tab. 

�����                 5@@R�� �ًaأ� X@��:Mام ه�` ا��$ء ا��C1_ ا����@��، ��*)S ا:�1 ��   
�ى أ4��4+��52)�ان ا��C,H 5�(4 إ�� �F . أو �O5@+ 4)�5 ر��O إ�� 

� �A wƒªA ΩÕÃZNªeÏf“ŒÒ¥√ “¿÷B≥ ïG  

�  -�Y9 �  c�$����  ]-uH���  -���)���[   � I-9$+��  ]h��[     @�0N��� �R M$ ��'� I
aD�>��. 

�  “ŒÒ¥√ “¿÷B≥ ü “ŒÒ¥ƒªA kÃøjªA �Œ¨Nª—eÏfä 

1.     c�$���� -�Y9 �] -���)��� -uH���[  $+�� � I  -9]h��[     �R �
F M$ ��'� I
aD�>�� @�0N���. 

2. X0��� v��� aD�>�� `���� �� M$ ��'� I-�D�>�� R$���� d�N� �. 

 6Q 

1.  M$ ��'�6 I-�D�>�� R$���� d�N� d�N! �e]a+e� @�0N�6 aD�' @�0N�[. 

2. �   -uH��� ] aD�' @�0N�[     ��$�� _!�� � ]   a+e� @�0N�6 aD�' @�0N�[  i�j�! �e I 
4'$�6 @$5$�� aD�>�� `���� �;~. 

3.       M$ ��'� IaD�>�� `���� i�j��]����[  I6       ��$�� _!�� � `��6 �� �	���	! �e
]`��[ M$ ��'� � I]l�$�[. 

4.  nh�$V E�0��F�       M$ ��'� IaD�' `��, ]h�$V[       ��$�� _!�� � � I] ?��@A
h�$V[ I�	! �e�� h�$��� T8� �9 £u���0��� 	�'�6 e$ Z	56@`� Z���' �4. 

5.  M$ ��'�]l�$�[ ��$�� _!�� MY}� ]a+e� @�0N�6 aD�' @�0N�[. 

� �A wƒªA ΩÕÃZNªeÏf“Œ¿≥i “¿÷B≥ ïG  

� � -�Y9 c�$���� ]-uH��� -���)���[ � I-9$+�� ]h��[��e���� �R M$ ��'� I. 
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�  “Œ¿≥i “¿÷B≥ ü ¬B≥ifiA �Œ¨Nª—eÏfä 

1. �  -�Y9   c�$���� ] -���)��� -uH���[    -9$+�� � I]h��[     �R �
F M$ ��'� I
��e����. 

2. X0��� v��� E	e�1� E	{' M$ ��'� I��e���� d�N� �. 

 6Q 

1.  M$ ��'� I��e���� d�N� �]a+e� @�0N�6 aD�' @�0N�[. 

2. �   -uH��� ] a+e� @�0N�[     ��$�� _!�� � ]   a+e� @�0N�6 aD�' @�0N�[   �e I i�j�!
 M$ ��'� � I	¡$�6 E	e�1� �;~]l�$�[. 

�  “¥º̃®ùA “÷eBJªA “ØBnùA ΩÕf®Nªºª“¿÷B¥ 

�          	��� -�Y96 B61� �D�8� -)@	��� -	��� -�Y9 cu�! �e-    xA -��8N�� -)@	��� 
���� 6Q �+���	h�D��� 789 �. 

� H�9+ ا�9J@�ر                 ���������3 PO ،5ةCF5ة[   �'5ض ا��CF4+  ]  ا����� ا����
��X ] إd#�ر[Iا�� +K4 ��]54ض.[ 

������ ������	�! ���� ����� 

  v$��    ��� -�[0���� d6�N��     	
S�9 0��! 	�¤	"'A ���  Z	�'6��K�A  789 �	r	����
      y	�~1� c8}Q � -��N"�i$��  B$V$��    �90�� �	�$8N� xA   .6   y$K� 0e :8�

  �	�$8N�� � h@$5$�    I-�Ho -P�L   6Q  �    I��� a[0�� d�9  6Q    ��$��+K�� � T8� �
  6Q :! 2	3� 789       c�6 _e$� 789 6Q I:��F�� -K�L   .6    E�0��F	! E$�� g>, �fA

Microsoft Outlook  I:>K+�     ¥N"��� �	����� E�0��F�   Z	��Q   -�	F� h�	' *�H�
    aK� ¦6��K�A 0��!  �K+��  2	�L1�   y60�	"� �����   a[0���� d�N��  �� B	����

:! -�$
�!. 

6     ¥N"� �	���� M	�A :>K[!    I@�0% �)	, vU  GW�       6Q GKL 6Q �F� 6Q �'
B605  . �� v@��F6      Z	��N"� ������ �)	K�� M$ ��>   B	��'�� xA  ������ y	K�� xA  . �6
  v@��   �)	K�� ����   G�DN� xA      �)	K�� /�~ �K� �¥N"��� �	�����   xA v@��F /�~

Z	��Q ¥N"��� �	�����. 
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�  ≈÷B∑ °IjªeÏfä I“êjr 

1.    789 �jS�Ctrl+K  I     c�$���� -�Y9 � 6Q]?��@A[    -9$+�� � I]�	r	����[ I
 �`�� M$ ��'�]¥N"� �	����[. 

2.     ��$�� _!�� �]  ¥N"� �	���� ?��@A[    -~	��� � I] �! �	����[    M$ ��'� I] y	K�
0>���� ��� �[. 

3.    -+)	��� �]  � Z	'	K� @0~  0>���� ��� [  I  �       ��'� � I	�0��� ��� -P�"�� M$ ��'�
 M$]l�$�[. 

�  ≈÷B∑ °IjªeÏfä ñ±º 

1.     ��$�� _!�� �]  ¥N"� �	���� ?��@A[     ��$�� _!�� 6Q ]  ¥N"� �	���� ����[  � I
 -~	���]�! �	����[ M$ ��'� I]h@$5$� c�6 -uHV 6Q @$5$� T8�[. 

2. ��� �$�1� 0~U! �e M$ ��'� � I-��	]l�$�[: 

� ! �e 0�0u�]�	�� 08��[ I_e$� 0�0u�! � T8�� v��� X0���e$ ��'�6 4. 

�  M$ ��'�]hi�1� �	H8��[ T8�� M$ ��'� I-+)	��� � I� v��� X0���. 

�  ≈÷B∑ °IjªeÏfä “Z∞vI KÕÀ 

1.     ��$�� _!�� �]  ¥N"� �	���� ?��@A[    -~	��� � I]��� �! �	�[    M$ ��'� I] T8�
h@$5$� c�6 -uHV 6Q @$5$�[. 

2.  M$ ��'� � I-��	��� �$�1� 0~U! �e]l�$�[: 

�  ��� _!�]y�$>N��[ IG�@Q y�$>9 -uHV c�$��. 

�    M$ ��'�] -S��N���� �	uH���[I        M$ ��'� I-+)	��� � �   y�$>9URL 
X0��� v���. 
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�  ≈÷B∑ °IjªeÏfä II “ªBmi XgÃ¿ƒœ√À�∏ªG fÕj 

1.     ��$�� _!�� �]  ¥N"� �	���� ?��@A[     ��$�� _!�� 6Q ]  ¥N"� �	���� ����[  � I
 -~	���]�! �	����[ M$ ��'� I]¦6��K��� 0���� y�$>9[. 

2.  ��� _!�]¦6��K��� 0���� y�$>9[�8���� y�$>9 G�@Q I. 

3.     0��� g>, �fA   ��� yQ  Z	�)	�8�  &G�  � z$S$� G�~   �� ¦6��K��� 0���� -�	F�  � ��
�¤	"'A	  0>9 I¥N"��� �	����� M$ ��>��G�@U � z$S$�� �� _!�]z$S$��[. 

4.  M$ ��'�]l�$�[. 

] 54ض ا�52ا� ،] fE�X أن �*�ن �� �56,+ ا�'5ض         ��I'2  ار��Iط   �I�9Jر      �����
 ].�56,+ 54ض ا�,5اءة[أو �56,+ ا�'5ض 
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]B605 �F�[-��	��� -�83� �F�� � I. 
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�  ��'��`! �6	�� �[1� M$ M$ ��'� � I�D��� ]�	'	���� ����[. 

�      � I�D��� M$ ��'��  -�Y9  c�$��  ��6@1�  ]��+��[    -9$+�� � I]�	'	�![ I
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�>�� ��i�U�6 
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 789 v$���	��	, ���	��: 
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●  $0�	� �-/�5           I-�H83� -��N� 0�0� :>K[6     GW� ��i�U�6 I	
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�  I��>N�� 789 /m�N��� G
��� �� y	, �fA��'	 Z���' Z	56@`� c�u 4e$. 

�  ��'��`! �6	�� �[1� M$ M$ ��'� � I��>N�� ] l��>�������[. 
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1.             ��>9 M$ Z	56@`� Z���' ��>�� � -!$NV 0p g>, �fA  �� � ijV  I�D�aH 
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�  μŒJÒNªæB¥N√‹A “êjrºª —eÏf�A ß\÷AjrªA Ω∑ ”º 

�  )5/(w� �]B�C/���[ ���� S/ ��$� M]TK�� 345 "��#�[. 

� \÷AjrªA îI P‹B¥N√‹A “ªAk‚ 

1.     i�/���� )�Q5 �]��	��$�[    )5/(w� � M]   )>�<�� b�� FG T�$[   O�D! �C M
 O�D���	��$�� S/ ��$�' M]Q![. 

2.  )5/(w� �]B�C/���[ ���� S/ ��$� M]TK�� 345 "��#�[. 
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������ 

                  ���	(��� �	p4� +4� � W	
�� b�} ���	(��� �	p4� +7�V
"MOSPowerPoint2013/+}�*4 ."+4w� �p$ � W	
�� �;	�$ �p� �C. 

● NL+���� O�D�� 9�p! �C PowerPoint_4-1a)��	��� W	
�� ��pJ�! �C ~ M: 

� �C "��#�! I	��$�� ])�#|�[ 345 T% 9;��<�� � O�D�� NL+����. 

� �C Y��+�V� ��pJ�! I	��$�� 345 �� ,�TpV. 

�       FG 9���� �/\ )	k�! �CI	��$�� ~ M  �C  T�+D�!   )5�V I	��$��  FG  3 
�h�/l. 

●    NL+���� O�D�� 9�p! �C  PowerPoint_4-1b      T% �� ��	��$�� )��R�! �C' M
9;��<��. 

 

4�2  ������ ���� ���� 

           M6! -	0� ��/��(K�� �� NL+���� O�D�� P+��! W/�� BJ% ��G6JK(�  )^	_� 
   ��%�� 345�/c&� '   ���D�  6��	V� �e �5  "�    )>�<�� �\	J5 6��A  T]� �J��

W/V���'. 

��	�
�� ���� 

       )%�&� O�D� �� )D;	<�� �	%�&� �� +�+D�� �/��  .  ���J�'   �	%�&� 64� FG
 �	s {!�E�J�V	ZX�	
+� FG : 

● ]����[ 6��A    O�5)�/
� ()>�<�� 345 ��JD��. 

● ]��	�
[ Bp�   � 'E 1(7a d�|�! ��JD�� FG b	��$���
^b4�J! 'E M1. 

● ]���[ 6��A   ��JD�� T�a� 5)>�<�� �. 

● ] �	��� ������[              5 M)>�<�� 345 ��� FG h	K� �� ��JD�� T�$  34 �	��
Zy+@. 

����� 09BC� ل[   آ��Dد[ 09BC� 8� ]ازي �8] إ4#�ء�. 



  ������ ������� ������MOS 2013 (PowerPoint) 

141 

 

 

'         )s T% � )�	kG �	%�a FG I/\/�� 6JKL   "��e �5    ���',� S/ ��J��] +���
��[    TpVE �   O�D�)%�&�  .'    ��dlm��� ��J�� ���]I/�Z[ ' ]+�%/�[ ' ]r	�G[  � 

   )�5� �	s  N�]NV	VE[ ' ]"�C�[ ' ]�V/��[ ' ]d]�[   6�+5	�� �  ��!	#)  ��dlm��� 
!NL+���� 6k�5 �/4Vm. 
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     ��dlm� ��J�� ���] )%�&� �	��[      )�5� �	s �   N�]NV	VE[  '] n/#�
�	�JgJ�'[' ]-	�[�	��' )%�&� x/$ O�D� 	
)%�&� �	�� � . 

 

'      )%�a ��dlm� Y+5 "��#� 6JKL5  34  T%�;	%  .�'    345 )%�a T% ���D� �� 
   �' )>�<��] )%�&� r�2[            t+g�V v��� i������ +�+g�! W/�� �qC�� {!�8 1�

�	%�&�. 
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� ا��'���ت �3ل           را�� أ���ً  ���@9? "،  3-4=>  ، را�& ا�,  ]�$ء ا��0آ+ [   ��$�
 ".ا5�,�45ت وا��0آ�ت

'��G  B(C  ��+!  ��dlm�  )%�&�  '�+��  "��#�  �p$  )5/(w�  345  �;	%  ���M 
6JK(�     W�+��V	! ��dlm��� ��$ ] )%�&� �V	$[    T(D� v��� !   )���e �pJ  T(5] ��$
"��J���[. 

�  “∑jY μŒJÒNªß�A ≈÷B∏ªA ”ºeÏf 

� � i�/���� )�Q5 ]�	%�a[D� � M	�+��� ��� )%�&� S/ ��$� M)%�&� O�. 

 'E 

1.     i�/���� )�Q5 �]�	%�a[    )5/(w� � M] )��� )%�a[    ���� S/ ��$� M
])%�a )	kG[O�D�� TpVE � 	�+��� ��� )%�&� )s S/ ��$� ~ M. 

2.  ��/&� {!�� �] dlm� d�|�“∑jáA[	�+��� ��� )%�&� S/ ��$� M. 

� “ƒÕB®ù�A ≈÷B∏ªA “∑jY eÏf 

� � i�/���� )�Q5 ]�	%�a[ )5/(w� � M])J�	D�[ S/ ��$� M�� ��])J�	D�[. 

� �A ≈÷B∏ªA “∑jY “ªAk‚eÏf 

�  S/ ��$� M)%�&� O�D� �]Q![. 
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�  “ŒØByG “∑jY μŒJÒNªß�A ∫jZNùA ≈÷B∏ªA ”ºeÏf 

� �    i�/���� )�Q5 ]�	%�a[    )5/(w� � M] � )%�a)��[    ���� S/ ��$� M
])%�a )	kG[	
���#� +��� ��� )�	kz� )%�&� S/ ��$� ~ M. 

�  cnƒªPB∑jáA 	ªA 
 B»¥ŒJÒM�A ≈÷B∏ªA ”ºß eÏf ïG ≈÷B∑ jaE 

�    )5/(w� �] )��� )%�a[     ���� S/ ��$� M] )%�&� �V	$[     �;	K�� S/ ��$� ~ M
�	%�&� ��$ +��� v���1��G . 

� Œ¨Nª “∑jáA KŒMjM �—eÏf�A 

� �    i�/���� )�Q5 ]�	%�a[    )a	��� � M]  )%�&� i���� YZ	5G[   � )5/(w� 
]B�C/���[ S/ ��$� M]X	�!	V T�$[ 'E ]X	�a� T�$[. 

�  و.  أ�Jً�]  �$ء ا��0آ+ [   ��*)G9�0� 099:� H ا��0آ�ت ��                ����� ��$��
+، و��@��9ت ا��0آ+، را�&        ا��0آو;:�L   ،   ]�$ء ا��0آ+  [ا��'���ت �3ل      

 ".��@9? ا5�,�45ت وا��0آ�ت"، 3-4ا�,=> 

	�
�� ������� ������� 

  +J���   �	%�&� r	�E  FG   NV	V,� T(D��� )%�a TK  .' �#� +D!� �)%�a " 	�  M
  6JKL  T�+D�
4(5	    ���',� W�+��V	!   YZ/2/��    i�/���� )�Q5 �]�	%�a[  .�'J�V	ZX� 

   4� NV	V,� T(D�� FG   ��JD��' )%�g  v��� K��g�! W/��1    T�+D� 6JKL M  Z�+5G +a�'
� )��	��� ��Z�+5z� �� �]%E 'E TK)%�a: 

● ]��+���[ 

● ]h/4��[ 

● ]b	���[ 

● ]9!	K�[ 

● ]�	���[ 

● ]EKH	I[ 

● ]NHQ� )#�$[ 
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'     Y�/��� dlm��� ���	�� �4���J�V	ZX�   YZy+_� )%�&� FG   .   �� +�+D�	� M�	%�&
  T]�]�/
�[/]r	p���[  ']	c��I[  '] I[/A' /�[/] T�|<�' ��4��[  ']  �/_� I/a h��'Z[ 

']il'[  '])!�!�[  ']92�m�[ ' ] x	�Hz� r	|�G[  ']���D�[ ' ]9��p�[     	` �/�� �  ���	��
  
���#� +J5 dlm�	            ?��E Na�/$ ���� 6JKL �K� M)�Z�p�� �	J;	K�� 345  ��

  )%�&�  T]� �� �/��� ̀  h���	  M'    +D! �;	K�� T(5  r	
�$�    B�C/��� Na�/$' M)%�&� T]�
 T�|<��'d�m���' Y+��. 

� fÕfZNª Î“∑jYª  hŒ∞ƒN≈ÕÃ∏NªA ≈ø fÕlø 

� �)%�&� �C� S/ ��$� M)>�<�� . 

�  �])%�&� r�2[p\' 'E )%�&� �C� S/ ��$� M	
. 

� ªîŒ®N PAiBŒa “ŒmBmfiA �QDNªA ª “∑jZºeÏf�A— 

�  )5/(w� �  ])%�a[    S/ ��$� M����  ]���	��  dlm���[      v��� �	�0� S/ ��$� ~ M
b+���. 

� ªîŒ®N PAiBŒa “∑jZºª “øf¥NùA �QDNªA —eÏf�A 

�   �] )%�&� r�2[   ��$� M��!  U'	��  �L,�  S/   M)%�&� '   S/ ��$�] ���	��
dlm���[   ~ M�   )gp��� ]dlm�[     ��/&� {!�� � ]“∑jY[  M�C  T�+D�!  ]�/���[ 

'] +D! �	
�G)%�&�[?��,� Y�/��� ��dlm���' . 
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�	�
�� ������ ����� 

 �#� +D!�   )%�a "   )sp�� ��]�	���� )%�&� [     �	��� T�+D� 6JKL M  v���D���1 
)%�&�  .'       (����� )%�&� �	�� h	% ��G 	(5 �^J�� �|!X	  �JgJ� 'E     ��� TKH �� 'E X	 M

  h/K�V   )#�$ 1�  )��+!) �c�E �4]�  ('    �7a d�|� �!	��' Y��+�V� ����  .'  ��G h	%
  (����� )%�&� �	��X	  �JgJ� 'E X	   �' M  Z/D�    M1���+! )#�$ FG  h/K�V   )�	� )#�$ 1�

)��E �4]� (X	c�E .'��'Z,� 64� ?+aG W�+��V	! �	��� T�+D� 6JKL. 

 

  vZ��'        )�	
J�� )#�$ 'E )��+��� )#�$ igV   O�5 FGK��   � )%�g��� �	J;	
=�Dk/��  .'  ��G  B$	%   #<$ )�%��� Z	H�z� n/#�))     )#<$ N�' Nk���� TK<!( M

 {� f�g��� �;	K�� Y��	_ 	
��+��V� 6JKL )��!)>�<�� �\	J5. 

 

          f�g��� �;	K�� T�$ 6JKL 1$E FG b	��$�� �
�� ��  TK<!  T����5   1�%�a �	�� �
 J� NK��    5 N4\,� 1$	K� �� T�        T�C M)%�&� �	�� )��+! FG )>�<�� 34   x	��	! W/�� hE

)%�&� �	��. 
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�  ΩÕf®Nª™B∞MiA iBnø “∑jáA ÀC —eÏf�A …ªÃ 

� �%��� ���� 'E �$	�� 'E N4p��� 'E v/4D�� ����� ig�! �C. 

�  “∑jáA iBnø Ω∏q �Œ¨Nª—eÏf�A 

� �  )�Q5  i�/����  ]�	%�a[   � M)5/(w�  ])%�a[ � M  )(;	���  ]���	��  dlm���[ M
 TK<�� S/ ��$�v��� b+���. 

�  “∑jáA iBnø jÕÀfNª—eÏf�A 

� )��;�Z )%�a � Y��+�V�� ���� ig�! �C. 

� ≈÷B∏ªA ΔB∏ø �´ ΔB∏ø ü “∑jáA iBnø ’fJª 

� )%�&� �	�� )��+! )#�$ �5 X�+�D! �;	K�� ig�! �C. 

� D! )%�&� �	�� )��+! )#�$ ig�! �C�;	K�� �5 X�+�. 

 

������ 

                   ���	(��� �	p4� +4� � W	
�� b�} ���(��� �4� +7�V
"MOSPowerPoint2013/*+}�4 ."+4w� �p$ � W	
�� �;	�$ �p� �C. 

● NL+���� O�D�� 9�p! �C PowerPoint_4-2)��	��� W	
�� ��pJ�! �C ~ M: 

� �   )>�<�� 1       I/�+�� )%�a "��#�! �C M]  f�AT��+4�[  5  34h�/J5 
)>�<��  M�C'  4�+D�!
	      	���pJ� ��� NK�      ~ M)>�<4�  (��� )
�� �� �C
 S	��! �/���]���$[ !)%�&	. 

� �   )>�<�� 2      I/�+�� )%�a "��#�! �C M]�/
�[  5   )%�a' Mh�/JD�� 34
  +�%/���])!�!�[  5  )�#�J�� )(;	��� 34  .  ~�     N#�$ ��J5 T% h/� TD2

 �y�|��,� FG +D! �c� 1k�5 ��� hE)H	<�� 345. 

� �C ��J! �	%�&� �� )>�<�� 2 FG �\	JD�� )�R�/�� 	} 345 )>�<�� 3. 

� �   )>�<�� 4       )p4�� +�%/� )%�a "��#�! �C M5   T% 34  Y�/\  ���� �/�
,�   � {!�)a	�� ?/�_�   .  ~�C  T�+D�!    �	�� )%�a &�  )%�] �	��

���[  � 0� TDr	�pJ  � G d�      I/a M)>�<4� N4p��� �L,� �%��� F
 )��!�	$�/�&�' ���<&�. 

●  � NL+���� O�D�� O�D! �C)���e O�D�� ]O�5 9;��<��[64(5 �	���� . 
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4�3  �����! ������� "�#�� 

  	�+J5 ! W/��(c�=  ��	��$�       MNL+���� O�D�� � �	%�a' 9;��<4�   h��	�� h�
 �� ���	�0�/�� ��� �4K�	(
�¡ 	B�C/���' �Q�|<�� . 

      TD¢ v��� t+&� /� T�|<��  I	��$��   )%�&� 'EE+��  .'  � Nk����� T�|<�� TK
  I	��$�    /� )%�a 'E]  ! ��J�� +J5U'	�	[  M8    dlm��� hE  DV    W�+�£�� W/�� 	�+J5 t+g�

   Y�	Hz� r	#5�!W[+���	!  .'     �Z�+5G ¤ �	%�a )>�<�� �(c�� 	�+J5    T|�<� NK� 	] +J5
��J��[ M h� Y�	Hz��V 9;��<�	! W[+��4�X�+! )%�&� T�|<�! W/�6�� �� . 

  ��	��'    �	%�&�' ��	��$�� B�C/�  �     MNL+���� O�D�� P+�� )�4(5  X)\	� +J5
   X	�;	�4� NL+���� O�D�� T�|<�  .'   I	�ZG �KL  T%   B�C/��� ���	��!   ��� �K� ¥�/]�	


J5 d�D���	 �  "��J���hh:mm:ss. 

 ������������� 

  hG    ��	��$�� B�C/� ���	��  YZ/2/�   )5/(w� �]B�C/���[    i�/���� )�Q5 � 
]��	��$�[  .  �qKg��'  ��	��] �<�	! W[+��>)[  !    W/�� v��� BC/�	  1�PowerPoint  'E 

+D!b    I	��$�	!  )��	��� )>�<�� FGM   0� h���'��	�h  	¡  :]  �	! ��J�� +J5U'	[ ' ]+D![ 
)  v���   1J��D�! W/��   YZy+@ )�J�R Y�� FG  .(      ���� +aE +�+A 6JKL'�	�0���  'E 

	(
�4%  .         MX	���H NL+���� O�D�� P+�� +��� BJ% ���     ��� hE YZ	D�� ��2 +�
  W�+��V�T�|<��  ]  U'	�	! ��J�� +J5[  M   ��� NK�  X	�'+� 9;��<�	! W[+����  .  	�E  )$	� +�+A

�����  �	]+D![   +�+A'     TD7�� )�J�R Y��PowerPoint    T��J�   )��	��� )>�<�� FG
   +D! X	�;	�4�   6�� r	c�$� ¦���� T\	p��  .  9��� ��$	� +�+AN   �	����� �  W�+�o(4  FG W[+����

 )>�<�� )��	��� T�C X	�'+� r	c�$�Zy+_� BC/��	} . 

'      ��	� FG I	��$�� )��+! �� )�J���� Y��p�� � 1N 1�+�   . vZ��' Yd���� Y+�� O�5 FG
     M)5��! 14(%m! )>�<�� ?/�@  vZ��'   )4�/#�� Y+��   1k�5 FGr��!  .'  T��/D�� ���

 � 6�45  dKp��  	`         ' )>�<�� 345 ?/�_� x/$ �(c�� Y+�� Z�+5G +J5I	��$�� Zy+_�  .
       Yd�C Y+� =�D� XQ]� +��� +�I	��$Q�   )>�<4�    �� 	�+J5  9���  �;�� )>�<�� ?/�@X	 

   hE FG I	��$�� N
�J�  .'  +C��/     )4�/e Y+� =�D�! WI	��$Q�  '���  �   )>�<�� ?/�@ TD
     Yr'��� W	�CE � �
^�  1� 6�<C	J� r	JlE  .  f�+o�'PowerPoint     /� �%  �	^�$�� BC'

    ��	��$�� �4��� �/4#��   T2E ��    )>�<�� ?/�@ P+��  TK<!  � ��} §r'��� i���
�V�k����� I	��$�� Y+� �4��) �J�V	ZX� FG I	��$��. 
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� æB¥N√‹A ΩŒ¨rNª ïGıBÕÀfÕ “ŒªBNªA “êjrªA  

� �  )�Q5  i�/����  ]��	��$�[   � M)5/(w�  ]B�C/���[  M�C  +�+g�!  �	����� )$	�  
]+J5 ��J�� U'	�	![. 

� æB¥N√‹A ΩŒ¨rNª “êjrºª ıBŒ÷B¥ºM —eÏf�A 

1.  Q5 �   i�/���� )�]��	��$�[    )5/(w� � M]B�C/���[   BA M] )>�<�	! W[+����[  �C M
�	����� )$	� +�+A r	|��!] U'	�	! ��J�� +J5[. 

2.  �	����� )$	� +�+g�! �C]+D![�C' T�ZE ~ MX	�'	w� {!��� � . 

�  “ßjm �Œ¨NªæB¥N√‹A “êjrºª —eÏf�A 

�   �)5/(w�  ]B�C/���[  MET�Z       hE +��� ��� ¥�/]�� Z+5 �    � I	��$�� 	
C�|���� {!�
]Y+��[. 

� ا��'���ت �3ل ��@��9ت ا�;0اMN، را�& ا�,=>             را�� أ���ً  ��$��   1-5  ،" ���*�
�#��� ".-0وض ا�;0اMN و�,

��	�
�� ����� 

  hG    �	%�&� B�C/� ���	��  YZ/2/�   )5/(w� �]B�C/���[    i�/���� )�Q5 � 
]�	%�a[  .'  lQl =�D� �KL)    )%�a TK� B�C/� ���	��   :]r+![  ']Y+��[ ' ]d�m���[ .

 �5 d�D��� ��� 1$E 	(% � X	�;�� B�C/��� ���	��])%�&� r�2[. 

 lQl f	J�)   ���	�� ]r+![  :]  +J5����J[  '] "!	��� {�[ ' ] "!	��� +D![  .  �	�0� vZ��'
]5  +J����J[    FG    �£�� W/�� 	�+J5 )%�&� T�|<�       S/ ��J� 'E MW[+���	! Y�	Hz� r	#5�! W�+

 �T�|<� �;	% �Zy+@   )>�<�� 345   .   �	�0� vZ��'] "!	��� {�[     T�|<� FG   � )%�&� �p$
  BC'  T�|<�   )�!	��� )%�&�)  'E   O�5 �/)>�<��      N� )%�&� B$	% ��G M )%�&�
F',�  .(   �	�0� vZ��'] "!	��� +D![   FG     T�|<�' )%�&� T�|<�   'E )��	��� )%�&�

z�   ¨	��� r��2    Y�	Hz� r	#5�! W�+�£�� W/�� 	�+J5  .'     Z�+5z� ��} X	5/�H �]%,� W�+��V��
)��	��� )>�<�� FG X��/ I	��$�� ~ )>�<�� 345 Yd�,� )%�&� T�|<�� /�. 

'     {� I	&� /� 	(%��	��$��  M  h/K�      %�&� )��+! �� )�J���� Y��p�� N� Y+��  FG )
	
��	�  .'        	��^�J� ��� )�J���� Y��p�� I/e /� d�m���PowerPoint   +D!    W/�� hE T�|<��

z� r	#5�! Y�	H!)%�&� T�|<�. 
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� ΩŒ¨rNª “∑jáA —eÏf�AıBÕÀfÕ  

1.     i�/���� )�Q5 �]�	%�a[    )5/(w� � M]B�C/���[    )(;	��� � M]r+![   S/ ��$� M
] +J5����J[. 

2.   T�|<��  )%�&�  +J5        )5/(w� � MZy+@ �;	% S/ ��J��] )��� )%�a[  ��$� M
 S/]T�|<�[ M' S/ ��$�] +J5��S/ ��J[T�|<�� �;	K�� S/ ��$� ~ M. 

� ΩŒ¨rNª “∑jáA “ÕAfI ıBŒ÷B¥ºM —eÏf�A 

�  �)5/(w� ]B�C/���[M � )(;	��� ]r+![ S/ ��$� M]"!	��� {�[. 

� ΩŒ¨rNª AjU‚A’ “∑jáA f®I ıBŒ÷B¥ºM —eÏf�A 

�  �)5/(w� ]B�C/���[M � )(;	��� ]r+![ S/ ��$� M]"!	��� +D![. 

� “∑jáA —fø �Œ¨Nª 

�   �)5/(w�  ]B�C/���[  MT�ZE          � )%�&� 	
C�|��� hE +��� ��� ¥�/]�� Z+5 �� {!�
]Y+��[. 

� “∑jáA “ÕAfI �aDNª 

�   �)5/(w�  ]B�C/���[  MET�Z           � 	` )%�&� d�m� +��� ��� ¥�/]�� Z+5 �� {!�
]d�m���[. 

 �� ��	�
�� �����]�	�
�� !"#[ 

  W/��] )%�&� r�2[     N;�� �\' O�D!   �5   �	%�&� T�4��   t+A ��� 345
)>�<��)��	&� . 

 f	J�'�;�� �	�/4D� n	�$ Y+5))%�a TK� : 

● W/��   �C��� )"!	#��  �  �C�4  Z/2/�� � i$	©   )>�<�� 345 f�g��� �;	K�  ( +�+g�!
       X	�'+� )4y|<�� )%�&� 1! t+A v��� i������  .  E+��'  )%�&�    	} ��� ��� �C�

 )%�g4� )��J�	!	
�4� ��� �C� 	} ���. 

●   W/��   )%�&� )s +�+g�! ����� ��a M �� /     �I/�Z dlm� +�+g�! r��c0� )(7J�� W M
')(7J��  r��p��� +�+g�!   � dlm� �+�%/  M' r��(&� )(7J�� +�+g�!    �r	�G dlm�  �0�' M

ª'Z��� 12',� S�R,� +�+g�! �)%�a �	�� . +�+g�! W/�� � 1JK�)%�&�. 

● W/�� v��� �;	K�� +�+g�! �\/��  ���K��A1. 
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�[   ��*� ��0�0 أ��1ء ا�*�N)�ت �� ا��$ء                      ��������   و].  ا��� ��$��
�G9�0 اPQ*�ل وا�;0اMN   "،  3-2، را�& ا�,=>    ]�ا�����[ا��'���ت �3ل ا��$ء    

�#'9�� ".و�

● W/��     W+���� ¦���� �#��� O�D! ��4]�   ����H 'E   W/��   )%�&� Y+� +�+g�!  .
  h/K�'     ���<�� 'E �4]�� h/���V	J�X	     )%�&� )s {� )      'E ��E 'E �p\E 'E �c�E

S�RE.( 

�0��Uة ا�,��N+  ا� �   ��*> V'0ض ا��STU ا�$)� ا���,�م     ا�   ��*�      �����
�� �N�* ��]+ء ا��0آ$�[. 

●   W/��     TpVE � B�C/��� ���H] )%�&� r�2[   BC/�� U	��� +�+g�!   .'JKL6 
        BC/�� Y+a' S/ ��J�	! BC/�� U	��� T�+D�5     B�C/��� ���H =L 34) M¥�/l

Nk���� TK<! ( S/ ��J�� ~]d�K�[ 'E ]d|��[. 

  vZ��'   FG Y�	Hz�  T%  )%�a  �] )%�&� r�2[    FG   ���4� O�5  �5 �	�/4D�
   )H	H 9�(4� � )%�&�  . �� vZ��'   S/ ��J  T%  )%�a  FG ��
V O�5  .��'  S/ ��J

 �
��� 6�� )(;	C O�D! W/����r��2G. 
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  vZ��'  ��J��  S/]  ���	����dlm�[    �  )(;	���  FG    ��/a {!�� O�5 ! -	� x/J
)%�&�. 
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�'J�V	ZX�     M)%�&� x/$ FG �    =�g��� I	(5E �(c�  ���     345 X��Z	C h/K� +C 	���pJ�
N4� 	�: 

● )%�&� b	�� d�|�. 

● � WE )%�&� "��� �/\ f	J� h	% ��G 	� +�+A. 

●  ���D�	p�G 'E )%�&� +D! �;	K��b�d�|� 'E MbZy+@ h/� FG . 

●  )�	a �      M�$ 345 )%�&� "��#�  �A 'E6�      MY+a�' )DZ �J�� T%   'E  /4� )(4%
��«� /4� *�a 'E M?��,�. 

●  ��Z�+5z� d�|�]r+���[' ])4
��[' ]Y+��[ M' +�+A' M)%�&� ���K�	
4�|<�. 

●               M)�#�J�� �\	JD�� �� +a�' ?/��� �� �]%E 345 v/�A )>�<�� B$	% ��G ��
6��g�!T�pJ� TK<! )p4���� �	�/���� . 

●   ��G%   +aE h	J;	K���	     345 v/�>   M�y(c� �$ 6��g�! ��    �J��' �;	K�� X	D� 
)Nk����� ( 'E MT�pJ� TK<! 'E6��g�!��«� h'Z 	¡+aE . 

● $	% ��G 	� +�+AB )4�4���� )%�&� V 'E W	�,� FG Wy+����40�. 

� ~j®ª ]“∑jáA ’lU[ 

� �  )�Q5  i�/����  ]�	%�a[   � M)5/(w�  ])%�a  �)��[     ���� S/ ��$� M] r�2
)%�&�[. 

�  “∑jáA KŒMjM �Œ¨Nª—eÏf�A 

�     � v/4D�� ���,� �%��� ��  ] )%�&� r�2[   �
V S/ ��$� M    345, 6��g���  'E
�
VTpV, 6��g��� . 

� ~j®ª ©Ijø iAÃáA] PAiBŒa �QDNªA [“∑jZºª 

�   �]r�2  )%�&�[     M)%�&� S/ ��$� M'   v��� �
��� S/ ��$�     S/ ��$� ~ M�
^� 
]dlm��� ���	��[. 

� “∑jáA ïG PÃu “ØBy‚ 

� �  )gp���  ]dlm�[  �    ��/&� {!�� ] dlm��� ���	��[   � M)(;	���  ]�/���[  ��$� M
 �/��� S/v��� b+���. 
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� ¡ŒN®Nª ≈÷B∏ªA ÀC wƒªA  ÀCB∞aG ⁄√Ãª �Œ¨M ÀC … f®I  ’B»N√A…N∑jY 

�    )gp��� �]dlm�[  �  &� {!��   ��/] dlm��� ���	��[    )(;	��� � M]  �	
�G +D!
)%�&�[ 'E h/4�� S/ ��$� Mdlm��� v��� b+���. 

�  wƒªA πÕjZNª…º¿∑DI ÀC “¿º∏ªBI ÀC ≤jáBI 

�    )gp��� �]dlm�[  �    ��/&� {!�� ] dlm��� ���	��[    )(;	��� � M] �J�� 6��A[ M
 S/ ��$�]+a�' BC' � TK��[  'E])(4K�	![ 'E ]*�&	![. 

� îŒ®Nª Ω̈rø“∑jáA  

�    )gp��� �]B�C/���[     ��/&� {!�� � ] dlm��� ���	��[   � M��  )(;	�]r+���[ � M��$ 
 S/]��J�� +J5[ 'E ]"!	��� {�[ 'E ]"!	��� +D![. 

� îŒ®Nª A “º»ø“∑já 

�    )gp��� �]B�C/���[     ��/&� {!�� � ] dlm��� ���	��[   � M��  {!�])4
��[M  T�ZE 
! )4
��¥�/]�	. 

� îŒ®Nª “∑jáA —fø )—eÀfä PAiBŒàA( 

�    )gp��� �]B�C/���[     ��/&� {!�� � ] dlm��� ���	��[   � M��  )(;	�]Y+��[  ��$� M
  S/]5  )�$	l/  h�/l) X�+2 rN#!([    'E]3  )�$	l/  h�/l)rN#!([    'E]2  )�$	l/ h�/l

)�V/��([  'E]1 )�$	l/ h�/l){��V([ 'E ]0.5 )�$	l/ h�/l)X�+2 {��V([. 

�����          �99'� H(*��  ة�    �- +���U  H��  ا�����دة    +�N�,ة[�� ا��] ا��
�ام U�1�V +-���+ ا��G��W ] ا���@9?[ا��X- ��]03آ�ت.[ 

� îŒ®Nª∫jZNø w√ PAj¥Ø —fß ©Œ¿É  

� �   )gp��� ] �J�� )%�a[    �   ��/&� {!��] dlm��� ���	��[    )(;	��� O�D! �C M
]  �$)5/(w�[ S/ ��$� ~ M]+a�' �;	K%[  'E]%)	 ����p��  BC' �+a�'[ 'E 

�� Y��p�� ?/�����J�� {�(� +��� v1��a . 

�  –hªA KŒM�ªA �Œ¨Nª πÕjÑ ¡NÕ wƒªA…I 

� �   )gp��� ] �J�� )%�a[    �   ��/&� {!��] dlm��� ���	��[  M�C  +�+g�!  )$	� 
 �	�����]N�K5 i����![. 
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������ 

�V                   ���	(��� �	p4� +4� � W	
�� b�} ���(��� �4� +7
"MOSPowerPoint2013/*+}�4 ."+4w� �p$ � W	
�� �;	�$ �p� �C. 

● NL+���� O�D�� 9�p! �C PowerPoint_4-3)��	��� W	
�� ��pJ�! �C ~ M: 

� �   )>�<�� 1  M�      N5�p�� h�/JD�� )%�a TD2  E+��   )%�a +D! X	�;	�4�
h�/JD�� d�m� {� M=��$	l. 

� �   )>�<�� 2  M�C  T�+D�!        FG )�#�J�� )(;	��� �	%�a Y+� =��$	l  . ~
�)�#�J�� )(;	��� �	%�a +D! t+A h�/JD�� )%�a TD2. 

�    )>�<�� 3454  M�C  T�+D�!  h�/J5  )>�<�� �   ���K��A1  )(4%  /4� 
?��,�    d�m� {� M50     �#! Y+�' �	(4K�� =! )s�	! )s X�+2   .   d�|�! �C ~

 x+pc�� FG �	%�&� i���� ~ )H��p��r	�pJ0� ~  ~ ~ )4gJ��Y�mp��. 

 

$�%&'� �()��* 

T�p�� ��� r	�G T�C )��	��� ���	
�� +�7o� Bg�\E 6$E +%m�: 

4�1 9;��<�� =! ��	��$�� "��#� 

4�2 )>�<�� ?/�@ 6��A 

4�3 �	%�&�' ��	��$�� B�C/� 
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 إدارة عدة عروض تقديمية

5 

  �����  ���	
��      	
� �	����� ��� ���    �� ����� ��� � ���	����   ����� 
Microsoft Office   �� Microsoft PowerPoint 2013  !   "	�#$ %� &'	(��	

  ����) *+, �  -�./���� 0'�(��   .   ����� 	+2   -��	��� 3�/�4�   "5�6� 78' 9:,
;:� ���	
�� -,5+<=: 

5�1 -�./�� 0'�, ?/, �� @5�A� B�C 

5�2 �	D���� *E' ��F�G��� HI�(� 

5�3 	
�2�	J�' -�./���� 0'�(�� -�	K 

  /L,  &'	(���  %�  M(!  ND�O����5P�� Q0�,  QR./��        �SL� /E�' *2 T5�� /U V
    *�WL� NO8 N	JXY!  7L�       � -�./���� 0'�(�� B�C Z   R./�� 0�,   /U '$ V/E�'

  &5:+(��    ����/[\ ?/, �    ]C Z 7:+2^! R./���� 0�(:	
   �   ��/[\/E�'  . ��'
     &'	(��� -�:+, _D� `�'�a��   ��� &$    ��� ��F�G��� -(8���    ��# 	b T	U  '$ /E�'

 �c2$ ��d eE ��' �	���� @5�A� ��/[\� ���f `���:, -g	A7�. 

'   h	�i 	�/L,   ;jD�k %� *[�5��� l\    &^J! ./���� 0�(��   `��� R mn	JX\ ���  V &Y
  @/E\  o�P���  *(W  ;�p�R     �q�r� �	��:(� � �	�5:(�� h��C\ -  !   '$ ?Cs/t uj��J

=�J�� @5�vj�u. 

      -f��C � *�W�� ��� w/#��o�x         � R./�� 0�, �� @5�A� T�/��f� ?C	,\ 
  /E�'  V��)'    � ����/[\ ?/, B�C:   VR./���� 0�('   _5�U' �	D���� -X�	��

G����	��:(��� ?��C\' V	
a� '$ ��F�. 

   ��� ا����ر�� �� ه�ا ا����، ����ج إ�� ���ت ا����ر��                      ���ت ا����ر�� 
���ت ا����ر��            ����دة �� ��و��$�� �   ".  5ا�#�ف/MOSPowerPoint2013"ا��

�ت، را�& �+ ه�ا ا�*��ب" �)$�� ���ت ا����ر��"ا��'��, ��. 
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5�1  ��� �� �	
�� �������� ����  

������� �	
� ��� �
� 

   0�, ���   0�, *2PowerPoint    R./�� v�W! T5��  7   ?�	X �  7! -[	� B�	X�! .
     ;LS. � V;��� -<��X'  ��        V	
v� y ��� -�./���� 0'�(�� e! *�/����  *! ;LS.

   0�, z	a�$     7�WX {U5�� � -�./�� 0'�, ?/,  .'     L8 l\ z	�L8 ��5L�� 0�, ;LS. H
Q_	��� H���� � '$ o5 ��L�� ;LS. RS�  ?�	L������/��� 	-�5
�! . 

'   /��� 	�/L,  0�,   eW:�| ��$O8  ��     Q*�c� u� ;LS. VR./���� 0�(�� }WX Q&	~  
      V-:�WL� ?�	X � R./���� 0�(:�  Z         ��5L�� ���� Z VHL8 l\ z	�L8 ��5L�� H����

   *���� *SJ!)   u� ;LS. V%U�5�� �    �D�c� ?/,   *S� R./�� 0�,  .(  ���f' ���(�
 *�c�� �U�! &�5L(�� ���# 9:, ?�	X *2 	b "	6��:�� �f� /(!. 

� ~j®ª  —fßjßÀŒôf¥M ~“ fYAÀ O≥À ü 

� �  -�D,  H�5����  ]0�,[    -,5+�� � V]?�	X[     �O�� o5 ��X� V] *S�� H����[ 
��� ��5X H�����X8 l\ z	�L8 -E5�W�� B�	HL. 

�    -,5+�� �]?�	X[     �O�� o5 ��X� V]  �	����5L��[    ��� ��5X H�����X  -E5�W�� B�	
H2���� *SJ!-#	J�� 9:, . 

� ~j®ª “∞ºNã ’AlUC  ≈øœôf¥NªA ~j®ªA o∞√ 

� �  -�D,  H�5����  ]0�,[    -,5+�� � V]?�	X[     �O�� o5 ��X� V] ?/�/8 ?�	X[  . Z
  ��5L�� H����! �U �W�� -E5 ' V�U  ���+��	!      �� R./���� 0�(�� N�O8$ l\ �  /��� 

��,
	?�	X *2 � . 

 �����
�� ������� �	
� �� ���
��� ������� 

          R./�� 0�, �� uj��J�� T�/��f� ?C	,\ /��� {L2 �p\  �   V��) /E�' ;LS+�
  -�5
�! ;�p *(  .'         E�' � R./�� 0�, �� ?�#	�� uj��J�� T�/��f� ?C	,\ ;LS. /

       z	���� 3�(� {L2 �p\ �S� V��)  ;X$ C	,\ /���f?   T�/��f�   @/E\�J��j�  Vu;LS+� 
��JX	  �         Z ;! "	6� ��5��+S�� � uj��J�� -��S� \,	C? 
��/��f� 	    &'/! Vw	L� �� 

            �D�/(� `$ �, %8����� '$ R./���� 0�(�� HI�(� l\ ���P���    	b {+U /U {L2
 9:,-��J����� 0�(�� ;�p � R./�. 
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            �S� V��) l\ R./�� 0�, �� z	�'/� uj��J�� ��X ;LS.PowerPoint  T�/�� 
 -���x -�/��� �c2$;�p ���v�� NO�� � V]uj��J�� T�/��f� ?C	,\[. 

 

� …§∞Y � œôf¥M ~jß ≈ø \÷AjrªA ¬AfbNmA —eBß‚ 

1.            o5 ��X� Vuj��J�� k�	 NO8 '$ ?��G��� �5��� NO8 � ̀ ��� &	S��   h��C\ /��� 
 ��� uj��J�� /���	
��/��f� ?C	,\7� . 

2.     H�5���� -�D, �] -���j��� -vW���[     H�5���� -�D, '$ ]h��C\[   -,5+�� � V
]uj��#[ �
f o5 ��X� V]?/�/8 -��#[ o5 ��X� Z V]uj��J�� T�/��f� ?C	,\[. 

3.    NO�� �]  uj��J�� T�/��f� ?C	,\[    o5 ��X� V]0��(�f�[     o5 ��X� Z V] 0��(�f�
�:�[. 

4.     ��5�� %!�� �]0��(�f�[  V �	! �U     R./���� 0�(�� �, �v�  `���  9:, `5��
U5 z	8'CO� z���X ��X�' 	
��/��f� ?C	,\ /��� ��� uj��J��7. 
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5.    NO�� �]  uj��J�� T�/��f� ?C	,\[        V	
��/��f� ?C	,\ /��� -��# *2 o5 ��X� V
NO�� oD�Y! �U Z. 

�����         �# �)<=> ا�'5ض    :6*� ا��5ا�9     ��78 ا�56ا34 ا��� ��2 إ�1دة ا�0-�ا
������B+ 1�� ا��)<=> ا����ر ��56ا2A ،34        و.   �=@ �ا��,���� ا��ي ��2 إدرا�#    

 .�HA إدراج ا���56+ اGو��] ا�FC��ظ :�)<=> ا����ر[:����� D�7+ ا�7C=�ر 

 

��
�� 

        	
�� m�� ���	+��� �	W:� /<�f         ���	+��� �	W:� /:] � T
"MOSPowerPoint2013/3/��5 ."/:�� }WX � T	
�� Bj	�X �W� �U. 

● R./���� 0�(�� u�W! �U PowerPoint_5-1a-��	��� T	
�� ��WL�! �U Z V: 

�     -��J�� /(!4  V ! �U    -��J�� B�/5      R./���� 0�(�� �� 
PowerPoint_5-1b         R./���� 0�(�� � PowerPoint_5-1a 

 ��4� T�/��f	!]uj��J�� T�/��f� ?C	,\[. 

�       VR./���� 0�(�� -�	� � ! �U   -��J�� B�/10    R./���� 0�(�� �� 
PowerPoint_5-1bR./���� 0�(�� �  PowerPoint_5-1a. 

�    0�(! �UQ*�c� Q&	~         HL8 l\ z	�L8 e:�c�� H����! �U' VR./���� 0�(:�  .
�� 0�(! �U' -��J4� �� *�c -��J��' V_'4� 5�� � *�c�	c��  . /2^�'

 &$-��J�� 	
]C y ��� ! 	
��, ���R./���� 0�(�� ���L�. 

 

5�2  ����
��� ��� ����!
"� #$�%� 

 ��
���� ����� �!��	��"!�
�	 

�� إن �1�=+ 51ض ا�          ا���ا�����HA'�ت و�و  #��5اَKر��#   �� PowerPoint >=� L 
:'N ا��LA  ����0ج إ��    .  M  ��Microsoft Word ا�<#��+ ا��� ه� 1�=#�         :)�

 :��QRار اQG��    � ا�'5ض ا��,���� و,�ر(���    #�D�P� �===5ات    1��  ��5ّن  �*� � 
� ��F 3H� ًا�=� �ً��& ه�V ا��=$ة5Uق ا�'�� :. 

    ����/[\ -X�	�� ;LS.  ��    R./���� 0�(�� }WX   ���x �,  B�C��  ��F�G� ���
+U   	b {  �   � 	�/E$ ��d� ��/[��  .�'      R./���� 0�(�� � �	D���� *�<�� ��
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      -��� 9:, 7]C y `����	(�8���  .'     �U Z -E����� ��F�G��� ?/�	J� ;LS.5�	  '$ 
	
a�. 

 

� ªWøf ≈ÕiAfuG ªœôf¥NªA ~j®ªA o∞ƒ 

1.    u� %�  /E$��/[����     H�5���� -�D, � V]-(8���[  +�� � V  -,5]-X�	��[  ��X� V
 �O�� o5]-X�	��[. 

2.     ��5�� %!�� �]       �	�� R./���� 0�(�� %� 7]/� z	W:� ����[    �, �v��	! �U V
�� ��/[���U5 z	8'CO� z���X ��X�' 7]C /��� `7. 

� PB®‰UAjùA “®UAjù 

�  -(�8��� O�� `$ o5 ��X� V-��J�� 9:,0�(�-(�8���� *�[	W� . 

 '$ 

1.   �  NO��]�	(�8���[)    `���  ���v�7    /(! z	�j	�:�     B�/! T5�� &$����/[��(  �U V
 0�(!�� -vW�]*�[	W�[. 

2.  %!��� �]-��J�� ��F�G�[:�[	W� 0�(� -(�8��� `$ o5 ��X� V	
. 

3.     H�5���� -�D, �]-(8���[    -,5+�� � V]-X�	��[    o5 ��X� V]�	���[   l\ _	��XD� 
��� -��J�� -��	 9:, `5�i ���F�G���. 

 '$ 

1.  NO�� �]�	(�8���[ 0�(! �U V�� -vW�]uj��J��[. 

2.           ��/[\ 0�(� -��# `$ o5 ��X� V?��G��� �5��� NO8 �	�    NO8 � R:[4� 
 NO�� � 7:�/(� y `��� ��/[��' @5�A�]�	(�8���[. 
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�  æÃJ¥ªPB®‰UAjùA ÀC B»zØi 

� � -�D, H�5���� ]�-(8��[ � V-,5+�� ]-X�	��[ o5 ��X� V]�U5_[ '$ ]M�[. 

� �   -vW��� ]uj��J��[     NO�� � ]�	(�8���[        -��# l\ ?�	#�	! �U V {�
	
�(8��� o5 ��X� Z V]��F�G��� _5�U[  '$]��F�G��� M�[ '$ ]-L�	(�[. 

�     -#	J�� u�+:� �  0�(! T5�� `���      ! �U V�j	S�� -(�8��� *�[	W�   �5�4� /E^
-��	���: 

�       �	����� -X	� /�/v�! �U]-	2  ��F�G���[   ���P�� *2   , ��F�G���9: 
�j	S��. 

� �U /�/v�! �	���� -X	�  @/E\�8����(�	F�G��� ���P�� . 

� �U N	G�Y! /�/i �	���� -X	�  @/E\(�8�����	F�G��� M�� . 

� ‚ ¬Bó“®UAjùA “Œº¿ß 

� �  -�D,  H�5����  ]�-(8��[   � V-,5+��  ]-X�	��[     �O�� o5 ��X� V] -(8���� N	�\[ 
 *�	<�� ��F�G��� 	�5�U ��� � ����� *2'�	�D(. 

�ل     �����H,�   5ا�==Pات�         X��Hا�� +Y1 �� ،�=Q��'+[ :�ون 51ض ا���5ا[ ،
    +1�5 ��ق 2#0       ],�رD+[�� ا����,Dل[، ا�HA[       ق�� 5,D2 اZ ،]  +ل آ���HA

ا���  ا��P==5ات    ��+ل آ �HA[ أو    ]ه�V ا���56+ ا��� أ�L�5 1��        ا��P==5ات
     ��1 L�5�5 رأ�_،          و.  ]ا�'5ض ا��,����  أ==P�: L�A إذا��1+   �� ا����

]+Dر�,5 ��ق 2#0       ],Dا ،]Nق       ]ر��� 5,D2 اZ ،]     5ات ا���==Pآ��+ ا�� Nر�
ا�'5ض آ��+ ا��P==5ات ا��� أ�L�5 1��      ر�N  [أو  ]  أ�L�5 1�� ه�V ا���56+   

 .]�,����ا�

���#"��� �
��� 

         VR./�� 0�, -(8��� ;L� H:�x �p\;LS+� \   N�/!   �, �	gED� @/E\
�J��j�   &'/! Vu  7�5J�
�X	 P�P�' 	
  V   ���x �, ��:(� h��C\  .'   -	�Y! {+U �p\

      z�'$ -��J�� 9:, �j	2 /�/i &'/! Q��:(�  V�
g��       �.4� �2��� � FG[ ��:(� O�� 
 -��J:� `5:(��  .'\        V��:(��� -	�\ *�U �j	2 /�/v�! {+U �p�
g��    � ��:(��� O�� 

�j	S:� `5:(�� ���4� �2���. 

f'      NO�� � �	��:(��� -	�Y! T5��]�	��:(���[   ��E V�    �f	! �	��:(��� ���(� ��
   Cs/A� T/������   -vW��� ]T	,[     ��5�� %!�� � ]  ���	��PowerPoint[  .' ;LS.

 *+(�� N	L~$ u� NO��]�	��:(���[@��$ ?�� 7��\ h	�i &$ l\ 7UD�\ '$ V. 
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  `C��'   NO�� oD�\]�	��:(���[     N	�! l\   -��J�� 9:, �	��:(��� k5��  .  `C�� 	+2
�� O�� o5 ��L /E$��:(����	  l\ NO�� u�]�	��:(���[ 0�,'  ;�pCs/A� ��:(���. 

 

;LS.      �	��:(��� 0�, ��JL�   7:�GJ� 3	��\''  _	��X��   -,��! �	��:(��� e!
T�/��f	!      -,5+�� � ���'4�]�	��:(�[     H�5���� -�D, � ]-(8���[  .'   9:, C��� ;LS.
�	��:(���         '$ -��J�� �, ?O�2�� -~C	t N	JX�  /E$Lj	2	 	  .'  �	��:(� 3�E ;LS. 

�C�-V   '$ 3�E            �� � �	��:(��� *2 3�E '$ V-��J�� 9:, �	��:(��� *2 0�(
R./����. 

� ‚XAie μŒº®M 

1. �� -��J�� 9:, �j	S�� '$ -��J�� o5 ��X��7! ��:(� o	�\ /��� `. 

2. -�D, �  H�5����]-(8���[V � -,5+�� ]�	��:(�[V ��X� o5 �O�� ]��:(� /�/8[. 

3.  NO�� �]�	��:(���[ `��� %!��� � ��:(��� *�C$ V ���v�7. 

� ~j®ª ’lÜA] APB¥Œº®Nª […÷B∞aGÀ 

�   H�5���� -�D, �  ]-(8���[   � V-,5+��  ]�	��:(�[      �O�� o5 ��X� V] �	
¡\
�	��:(���[. 

�  O�� o5 ��X� /E$��:(����	 7��(�. 

� :� `5:(�� ���4� �2��� � oD��� �k o5 ��X�NO< ]�	��:(���[UD�� 7. 

�  æB¥N√›ªPB¥Œº®NªA îI 

�  �NO�� ]	��:(����[�	��� '$ �!	��� �k o5 ��X� V. 
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� �  -�D,  H�5����  ]-(8���[   � V-,5+��  ]�	��:(�[     �O�� o5 ��X� V]�!	���[  '$ 
]�	���[. 

� μŒº®M jÕjZNª 

�  �NO�� ]�	��:(���[�X *�/(�! �U Z V��:(��� o5 ��X� V7. 

�  ejºª”ºß μŒº®M 

�  �NO�� ]�	��:(���[ o5 ��X� V�� %!�]�C��[ ! "	6�wC� *�C$ Z V��:(��	. 

� ≤há μŒº®MeÏfä  

�  ��X��O! ¢'	�� �.4� o5 o5 ��X� Z V��:(��� O�� ]��:(� 3�E[. 

�       Z V��:(��� O�� o5 ��X��  -�D,  H�5����  ]-(8���[   � V-,5+��  ]�	��:(�[ V
 �O�� o5 ��X�]3�E[. 

� � NO�� ]�	��:(���[V �U ?�	#�	! \l V��:(��� Z ��X� o5 �k ��3� `��� �
g�. 

� “ŒªBáA “êjrªA ”ºß PB¥Œº®NªA Ω∑ ≤há 

� �  -�D,  H�5����  ]-(8���[   � V-,5+��  ]�	��:(�[     �
f o5 ��X� V]3�E[  Z V
 o5 ��X�]-��J�� m�� � ���' �	��:(��� -	2 3�E[. 

� œôf¥NªA ~j®ªA ü PB¥Œº®NªA Ω∑ ≤há 

1.   �   H�5���� -�D,]-(8���[    -,5+�� � V]�	��:(�[     �
f o5 ��X� V]3�E[  Z V
 o5 ��X�]R./���� 0�(�� ��� � ���' �	��:(��� -	2 3�E[. 

2.  o5 ��X� V3��� /�2^��]�(X[. 

 

��
�� 

                  ���	+��� �	W:� /:] � T	
�� m�� ���	+��� �	W:� /<�f
"MOSPowerPoint2013/3/��5 ."/:�� }WX � T	
�� Bj	�X �W� �U. 

●    u�W! �Ue��(��    e�./����PowerPoint_5-2a ' PowerPoint_5-2b  �U' V
 B�/!�	D���� � PowerPoint_5-2b. 

●  = �U  -(8���	D����  ���  y  %�'  -�D,  	�  V ! �U'��5  _  �	D���� 9:,
 -��J��1 Z V! �U@��4� ��F�G��� *2 M�. 
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● R./���� 0�(�� u�W! �U PowerPoint_5-2c-��	��� T	
�� ��WL�! �U Z V: 

�     -��J�� ¢$� �2     ��:(��� h��CY! �U V  ������  	
������    	
��� ����
����� 

� �   -��J�� 9      ��:(��� o	�Y! �U V   ���� ������ ���� ��!   ��L(!
RP�L��. 

� �   -��J�� 13     ��:(��� o	�Y! �U V  "#$%%� &'�� (�����   ��)*+�  ,-
  ���/-  0��(���1�   @5�A� Hj	X l\   .'     oD�� ��:(��� �, z�/�(! ��X�

     m���v�! �U Z V%!���  l\  "#$% &'�� (�%�����   ��)*+�   ,- ��2�)3�
 ���/- 0��(���1�. 

●  R./���� 0�(�� u�W! �UPowerPoint_5-2d-��	��� T	
�� ��WL�! �U Z V : 

�  �U&�5L(�� -��# �	��:(� 3��. 

� = �U -(8�� -��!R./���� 0�(�� � �	��:(���. 

� !-������ �	��:(��� *2 3�� �U V�� /E�' ��$ T�/��f	. 

 

5�3  �&
'(�)�� �����
"� ���%"� �*�+ 

��������� �	
"�� $�%�� 

       �, �v��	! Rj	�:��� u�v���� ?O�� T5��    N	P�$ �� /�/(�� 4� -�	E  N	P�4�' 3�E
  ' -(j	J�� -�jD���� v�v��! T5�	
    V z	�j	�:�   *c�"£�"    �� z�/! "%�  "  '$"9:�"   �� z�/! 

"9:,"  .'   ���� ;LS.  ?O��   Rj	�:��� u�v����    �, �v�� 	
:(�  �	+:S��  T5�� ���
 ¤x	� ND�Y! 	�	�CY!z�Fc2. 

    ��*)_ ا�0-�ام إدC�7ت ا����=3 ا���,��4              ����� �ًKأ�    ��أ �  b(إد�7ل ا�
�م :  ا��ي   ,�                 ���0-�ا@ آc=5اً، آ��H�0ال -��5 ا20 ا�56آ+ :�20C ا�*�

�Yًc�56آ+ . 
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  T5��PowerPoint !     ��U/�! R����� *SJ    �	�CY! T5�� NR# `$ ND�\7   T�/��f	!
 �s+a�� 7f5�	U  .' �	��X� {W:�;  Q-+:2 l\      ?C585� F�    /U' 7f5�	U ��  &5S  {+U /U

!�	�CY	 T5�� V¤x	� *SJ! PowerPoint�FP��! 	 !�K$ h��(�� FP��. 

�����      �=P6� ف�,�R     ة$=        +D�7 ����� ء�P�e: 2A ،+ ا���5اء�ط ا���'5ّ�U-51ض ا�
7=�رات [�� 5:& ا���ار    ]  ��A=>[�� ا����+   ]  ��A=> إ�4Y أZ)�ء ا�*��:+   [ا�7C=�ر  

PowerPoint.[ 

'   jD��� N	P�4� u�v�� ;LS.     %�' y ��� -�    	
�i h��(�� FP��   *�	¥ '$ z��5
��   ' �K4� h��(��� FP��  u�v��        � R./���� 0�(�� � -:+�A� -�jD��� N	P�4� *2

 /E�' {U' ���x �, z	�E� ��L��6� o5 NO�� � ���	�]RjD�\ ��U/�[. 
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'        ��� u�v��� ND��� ��p �	+:S�� -	�\ ;LS.  D, %�' y    	�$ 9:, 	
�:, -�
       RS� �	��� ¢5�	��� l\ -�jD�\ N	P�$  �U5��PowerPoint     N	P�$ 	��	��,� �,  �

*������. 

� À æBaeG “ØBy‚ …ºÕfIœ÷B¥ºNªA \ŒZvNªA “¿÷B≥ ïG 

1.    -vW��� �]��U/�[      ��5�� %!�� � ]  ���	��PowerPoint[   -E	��� � V
]Rj	�:��� u�v���� ���	��[o5 ��X� V �O�� ]Rj	�:��� u�v���� ���	��[. 

2.    -vW��� �] Rj	�:� u�v��[      ��5�� %!�� � ] Rj	�:� u�v��[   ^P6� *�C$ V
 %!��� � RjD���]_�/��f�[. 

3.  %!��� � u�v���� *�C$]�![. 

4.  o5 ��X�]-	�\[ o5 ��X� Z V]��5�[. 

�  “¿º∑ \ŒZvNª�
ÒnM °Ç B«jõC XÈj®Nø  

�  ��X�!�O ¢'	�� �.4� o5 ¦����� *�/��� o5 ��X� Z V-+:S�� `��� m/���. 

� μŒ≥fNª ’›øGfYAÀ O≥À ü …º¿∑DI œôf¥NªA ~j®ªA  

1.  H�5���� -�D, �]-(8���[ -,5+�� � V]��U/�[ o5 ��X� V�� �O] ��U/�D�\Rj[. 
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2. *S�     T5�� -+:2PowerPoint !   �:, -�D, %�5   �4� /E^! �U V	
   � -��	��� �5
 NO��]RjD�\ ��U/�[: 

�  o5 ��X� V-+:S�� *�	<��]*�	¥[ '$ ]*S�� *�	¥[. 

�      o5 ��X� V-+:S�� F�G��  /E$v�v�����	 E����� -   '$ V*�C$   � u�v���� 
 %!���]l\ F�G�[ . o5 ��X� Z]F�G�[ '$ ] F�G���*S[. 

�  -+:2 3��	����S� y o5 ��X� V]3�E[. 

� � -	��� ��X� V�	��� ¢5�	��� l\ -+:So5 ]-	�\[. 

��������� �	
"�� &'� 

         V&	�E4� H:�$ � z	�X'��S�\ -�./���� 0'�(�� §/�� ���    ?�5[ � &5S�' �	U	�\
!H�' %U5� �� 	
:�¨� �S. �	W:� '$ �'��S��� /���� *j	f�. 

'   &	2 �p\    &$ _	+�E� w	L�   ./���� ;��, §/�� ���    "	�#4 �:+2 R &5�5��
	!/��f�     �� �!	f ��/[\ TPowerPoint  V;LS+�     R./���� 0�(�� �v   _D� ��

    V��5��� �IU/� *�GJ�     9:, �5c(�� *8$ ��    �� �[	L, `$  �����,	
   '$    *+(� �� 	+2
 %U5�� 5� 	
L���/[�� ;�p �. 

 

'   ��k\ /���f VR./���� 0�(�� %�k5� *�U-' -�W��(��� �j	�6�  HI�(��� �j	�� 7L�
���    T	UPowerPoint      N	JX\ N	L~$ 	
�	�Y! R./���� 0�(��  .'   �j	�6� ;:� �+a��

  �	�5:(�  *c�   VH�	S�� �f�' ' V&�5L(��  ���	�  ' �:�� N	JX\7c�/i  .   &5S� 	=�' /U
 {+U z	a�$ o	�Y! V@��$ �j	�� M(! *c�-�f	f4� �	+:S��zDc� . 
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'      V�j	�6� *2 -��k\ &	+a�    ?O�� T�/��f� ;LS.]  /L���	! �Sv��� O2��[ V
'���    	
LS.  z	a�$  �� l\ ?�	#��  �[	L('��k\	
�    *c�  V�	��:(�����'gED�	  @5�A�' V

(�k5� /��� � /U `��� ��d�7. 

 

�	��     �	�f��� �� /�/(��  = /������   �� -��'/�� *�GJ��� F�	(�     	�C�/,\ y &	+a�
?�/U ?O
84� V j�	U  -#	J�� �	   � F�W� 9:, V  �	�5:(�  ?C585��   �, ��	���� �

 -U/! ��5��+S��  .'           � /U ��� R./���� 0�(�� �[	L, �, �	�5:(� _5[5�� �IU/� T�/��
 	�F�W� ���u�v[ *SJ!. 
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� f∑DNºª ≈ø ≈ø “¥IBnªA PAiAfu‚A ©ø μØAÃNªA PowerPoint 

�    -vW��� �]�	�5:(�[   � -���x  0�,  Backstage   ��X� Vo5  ]�v���  �, 
*2	J�[ o5 ��X� Z V]��5��� ��U/�[. 

� œôf¥NªA ~j®ªA ©ÕkÃM ΩJ≥ PBøÃº®ùA “ªAk‚ 

1.    -vW��� �]�	�5:(�[     0�, -���x � Backstage    o5 ��X� V]  �, �v���
*2	J�[ o5 ��X� Z V]/L��� �v[. 

2.     ��5�� %!�� �]  /L���	! �Sv��� O2��[  	G�Y! �U V     ©�5X$ �	���� �	X	� /�/i N
�� �	�5:(���
L, �v��� /��� � 	 o5 ��X� Z V]�v[. 

3.    T5�� 	�/L,]  /L���	! �Sv��� O2��[   0�(! Bj	�L��     �O�� o5 ��X� V] *S�� -��k\[ 

���k\ /��� �	�5:(� ©5X `4	. 

� f∑DNºª ≈ø ¬fß eÃUÀ Ω∑Brø æÃuÃªA ü 

1.    -vW��� �]�	�5:(�[  ���x �    0�, -Backstage    o5 ��X� V]  �, �v���
*2	J�[ o5 ��X� Z V]_5[5�� -�X	S�\ �� ��v���[. 

2.    ����� �] �vW�� Bj	�X[    NO�� � ] _5[5�� �U/�[      0�(� ¢$� `$ o5 ��X� V
 -+j	U! ��� uj��J�	 	
�:, ��PL�u�+:��� '$ ^P6� ;�p. 

3.    ����� �] �vW�� Bj	�X[     NO�� � ] _5[5�� �U/�[      -��# `$ o5 ��X� V
��(�	
. 

�'����������� �	
"��  

 *
f$ ��(�  o�x  �  �Sv��  �    � R./���� 0�(�� l\ _5[5��R    7� �'�� -+:2 e�(�  .
'�'��� �	+:2 �� e,5X e�(� ;LS.: 

●    ���4 ��)5�67)      `C��         �'��� �	+:2 �� ©5L�� ��� e�(�   FWJ� l\ 0�(��
    4� �S+�� RS� R./����   ����� "	�#  &5�(�   �'��� -+:2   �� ��v�7 

'7��,. 

●    ���4 ��)5��
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